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LATHUND – Skapa patientlista, Arbetslista för 

administrativa uppgifter 

En patientlista där man lägger till patienter  där administrativa uppgifter ska utföras. Det kan vara tex 

skapa receptförnyelser, intyg etc. Listorna delas via funktionaliteten med ombud och blir på så vis 

gemensamma och kan skapas och delas av utsedd vårdpersonal. Patienterna läggs till och tas bort 

manuellt på listan.  

Skapa Patientlista för administrativa uppgifter 

1. Navigera till Patientlista i verktygsfältet 

2. Välj Hantera lista (ikon med skiftnyckel) 

3. Välj Ny 

4. Typ av patientlista: Anpassad, klicka på nästa 

5. Om man vill begränsa till Vårdhändelsetyper: Välj de vårdhändelser som listan ska användas för. I 

detta exempel Oplanerad vårdhändelse utan besök, Primärvård (1). Detta görs för att säkerställa så att 

patienten hamnar på listan med den vårdhändelse som är aktuell.  

6. Ange namn på listan (2) 

7. Klicka på nästa 

 

Figur 1. 1: Val av vårdhändelse 2: Namn på lista 

8. Ombud, välj Ny 

9. Ange vårdpersonal (1) som skall tillgång till listan genom Sök vårdpersonal 

10. Ange åtkomstgrad (2) och tid 

11. Välj verkställ och Slutför 
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Figur 2. 1: Ange vårdpersonal 2: Ange åtkomstgrad  

12. Listan blir synlig och aktiv genom att läggas till i Aktiva listor 

 

För medarbetare som fått tillgång till listan 

Har du blivit tillagd för aktuell lista ser du listan under Tillgängliga listor. Listan har namnet på den som 

la till dig i listan inom parentes i slutet. 

 

13. Markera listan och klicka på Lägg till och OK så finns listan som val i fältet för Patientlista. 

 

Figur 3. Tillgängliga listor  
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