
Utbildning Millennium  

Utdelningslista läkemedel 

Utdelningslistan är en vy avsedd att användas av vårdpersonal för att 

dokumentera administrering av läkemedel för alla aktiva läkemedel. Detta 

inkluderar: 

• Schemalagda läkemedel. 

• Ej schemalagda läkemedel. 

• Vid behov-läkemedel. 

• Kontinuerliga infusioner.  

Utdelningslistan utgör källan till information om tidigare 

läkemedelsrelaterade aktiviteter och administrerade läkemedel för den aktuella 

vårdhändelsen.  

Dokumentationen i Utdelningslistan bidrar till läkemedelsrelaterade kliniska 

beslut, men är inte tänkt att ersätta vårdpersonalens egna bedömningar.  

Åtkomst till Utdelningslistan 
1. I patientens Journal, navigera till den Blå Menyn och öppna 

Utdelningslista läkemedel. 

 
Figur 1. Blå Meny som innehåller Utdelningslista läkemedel. 
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2. I det övre vänstra hörnet finns en rullgardinsmeny där du kan filtrera vilka 

läkemedel som ska visas i Utdelningslistan. 

 
Figur 2. Rullgardinsmeny för filtrering över vilka läkemedel som visas. 

 
Figur 3. Rullgardinsmeny. 

3. För att ange en specifik tidsram, högerklicka du på den gråa raden som visar 

datum- och tidsintervall och välj Ändra sökvillkor. 
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Figur 4. Grå rad med tidsintervall och Ändra sökvillkor. 

Dialogrutan Sökvillkor visas. I den här dialogrutan kan du ändra datum och tid 

efter behov.  

 
Figur 5. Dialogruta för sökvillkor. 

För att visa ordinationer för den aktuella dagen, högerklicka på den grå raden och 

välj Använd dagens datum. 

! 
Information: 

• Du kan också ändra datumet genom att klicka på vänster- eller 

högerpilarna  i varje ände av den gråa raden.  
• Datumet ökar eller minskar med ett intervall som beslutats av 

organisationen (exempelvis en dag eller två dagar). 
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Figur 6. Använd dagens datum. 

Tidslinje 
Längst till vänster i Utdelningslistan finns Navigatorn. I denna kan du välja 

vilka vilka ordinerade läkemedel du vill se genom att markera eller avmarkera 

kryssrutorna. Listan sorteras in i fem olika kategorier: 

• Tidslinje. 

• Terapeutisk klass. 

• Administreringsväg. 

• Ordinationsplaner. 

• Upp/nedtrappning. 

När Utdelningslistan öppnas visas ordinerade läkemedel automatiskt utefter 

Tidslinje för administreringstid. Du kan även välja någon av de andra 

kategorierna genom att klicka på respektive rad i Navigatorn. 

 
Figur 7. 1: Navigator 2: Tidslinje 3: Övriga kategorier Terapeutisk klass, 

Administreringsväg, Ordinationsplaner samt Upp/nedtrappning. 

Läkemedelsordinationer 
För varje ordination i listan visas läkemedlets namn, ordinationsinformation (till 

exempel Ordinationsorsak, Styrka och Administreringssätt), samt vilka 

läkemedel som ingår i ordinationen. Försenade läkemedelsuppgifter visas med en 
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röd bakgrund. Datum- och tidskolumnen som är ljusgul visar aktuellt datum och 

tid. 

 
Figur 8. 1: Ordinationsinformation. 2: Försenade läkemedelsuppgifter. 3: Aktuellt 

datum och tid. 

 
Figur 9. Exempel på ordination med flera substanser. 

Ordinationer som är avslutade visas med en grå bakgrund. 

 
Figur 10. Avslutade ordinationer. 

Vid behov-läkemedel 

Vid behov-läkemedel visas under rubriken Vid behov under Tidslinje i 

Navigatorn. Raden för alla vid behov-läkemedel visas med grön bakgrundsfärg.  
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Figur 12. Exempel på Vid behov-ordination i listan. 

Kontinuerliga infusioner 

Kontinuerliga infusioner visas under rubriken Kontinuerliga infusioner. Varje 

ordination dokumenteras på en separat rad och systemet visar de ordinerade 

substanserna och de mest relevanta ordinationsdetaljerna. 

 
Figur 13. Ordination med flera substanser. 

När en administrering av en kontinuerlig infusionsuppgift har startats visas 

Senaste påse påbörjad följt av datum och tid för när den senaste påsen startades.  

 
Figur 14. Senaste påse påbörjad. 

Administrera läkemedel 

Utför följande steg för att administrera ett läkemedel i Utdelningslistan: 

4. Gå in i patientens Journal och öppna Utdelningslista läkemedel. 

5. Dubbelklicka på den läkemedelsuppgift som ska administreras eller 

högerklicka på uppgiften och välj Journalför information. 

 
Figur 15. Journalför information. 

Fönster för journalföring öppnas. 
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Figur 16. Fönster för journalföring. 

6. För att slutföra journalföringen, fyll i eventuella obligatoriska fält 

(gulmarkerade fält) och klicka på den gröna bocken längst upp i vänstra 

hörnet för att signera.  

 
Figur 17. Signera. 

7. När användaren återgår till Utdelningslistan visas den journalförda 

uppgiften i datum- och tidskolumnen. Denna är ljusgul för det aktuella datum 

och tid då administreringen signerades.  

8. Innan Utdelningslistan uppdateras kommer den journalförda uppgiften stå 

som Slutförd.  

 
Figur 18. Slutförd administreringsuppgift i utdelningslistan. 

9. Uppdatera sidan genom att klicka på knappen för uppdatera. 
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Figur 19. Uppdatera i det övre högra hörnet. 

Efter att Utdelningslistan har uppdaterats kommer uppgiften visas med exakt 

dos samt aktuellt datum och tid då administreringen signerades. Resultatet kan 

visas som antingen Verifierat eller Overifierat. Overifierat visas när exempelvis en 

student har signerat administreringen. 

 
Figur 20. Verifierad administrering. 

Tidig/sen administrering 
Om ett läkemedel administreras för tidigt eller för sent behöver du välja en orsak 

till varför innan administreringen dokumenteras. Tidig eller sen administrering 

triggas om journalföring sker +/- 2 timmar från den ordinerade 

administreringstiden.  
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Figur 21. Orsak till tidig eller sen administrering. 

Ändra läkemedelsadministrering   
Utför följande steg för att ändra en läkemedelsuppgift som redan har 

administrerats:  

10. Gå in i patientens Journal och öppna Utdelningslista läkemedel.  

11. Högerklicka på rutan som innehåller resultatet av 

läkemedelsadministreringen och klicka Ändra.  

 
Figur 22. Högerklick på resultat av läkemedelsadministrering.  
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Figur 23. Val av Ändra.  

12. Fönstret Journalföring för öppnas och ändringar kan anges. Klicka på signera 

för att signera ändringen.  

 
Figur 24. 1: Dokumentera ändringar. 2: Signera.  

13. Det ändrade resultatet visas. 

Läkemedelsadministrering journalförd som Ej utförd  
Utför följande steg för att dokumentera en läkemedelsuppgift som Ej utförd: 

14. I patientens Journal gå till Utdelningslista läkemedel. 

15. Högerklicka på läkemedelsuppgiften och välj Journalför som ej utförd. 
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Figur 25. Journalför som ej utförd. 

16. En dialogruta visas. Välj Orsak till ej utförd i rullgardinsmenyn. 

 
Figur 26. Dialogruta för Journalföring av ej utförd läkemedelsadministrering med 

rullgardinsmeny. 

17. Skriv eventuellt en kommentar i rutan Kommentar. 

18. Signera för att slutföra dokumentationen. Utdelningslistan visas igen och 

efter uppdatering syns Ej utförda: Orsak som angavs i den aktuella tids-och 

datumrutan för administreringsuppgiften.  

Läkemedelsadministrering dokumenterad som Ej 
administrerat  
Vårdpersonal behöver ibland dokumentera att ett läkemedel inte ges.  

! 
Information: 

• Uppdatera alltid Utdelningslistan (genom att klicka på 
uppdateringsknappen) för att samla in den senaste ordination-
/uppgifts-/resultatinformationen innan någon administreringssåtgärd 
vidtas. 
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19. I Utdelningslistan, identifiera det administreringstillfälle som inte ska 

administreras. 

20. Dubbelklicka på läkemedelsuppgiften som ska dokumenteras som Ej 

administrerat. En dialogruta visas. 

21. Markera rutan Ej administrerat och välj orsak till att läkemedlet inte gavs. Du 

kan också skriva kommentarer genom att klicka på knappen Kommentar.  

22. Signera för att slutföra dokumentationen. Utdelningslistan visas igen och 

efter uppdatering syns Ej administrerat: Orsak som angavs i den aktuella 

tids-och datumrutan för administreringsuppgiften. 

 
Figur 27. 1: Ruta för Ej administrerat. 2: Rullgardinsmeny för att välja orsak. 3: 

Kommentarsfält. 4: Signera. 

! 
Information: 

• Ej utförd används när administrering inte kan ske på grund av 
förutsedd anledning, till exempel när patienten inte är på 
avdelningen 

• Ej administrerat används när administrering inte kan ske på grund 
av oförutsedd anledning, till exempel att patienten avböjer  

 

! 
Information: 

• Uppdatera alltid Utdelningslistan (genom att klicka på 
uppdateringsknappen) för att samla in den senaste ordination-
/uppgifts-/resultatinformationen innan någon administreringsåtgärd 
vidtas. 
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Ändra administreringstid för dos  
23. I patients journal, gå till Utdelningslista läkemedel. 

24. Högerklicka på läkemedelsuppgiften och klicka på Ändra administreringstid 

för dos. 

 
Figur 28. Ändra administreringstid för dos. 

25. Ett nytt fönster visas. 

26. Ange nytt datum och tid för administrering i rutorna ny dag/tid, eller använd 

upp- och nedpilarna för att justera datum och tid. 

27. I rullgardinsmenyn, välj orsak till ändring. 

28. Klicka på OK. 

 
Figur 29. 1: Fält för datum och tid. 2: Rullgardinsmeny Orsak till ändring. 3: OK-

knapp. 

29. Uppgiften försvinner från den tidigare tiden och visas i datum och 

tidskolumnen för den nya administreringstiden. 

Visa administreringsinformation  
Utför följande steg för att visa administreringsinformation i Utdelningslistan: 

30. I patients journal gå till Utdelningslista läkemedel. 

31. Högerklicka på resultatet av läkemedelsadministreringen. 
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Figur 30. Högerklick på administrerat läkemedel. 

32. Välj Visa information i snabbmenyn. 

 
Figur 31. Visa information. 

33. Dialogrutan Resultatinformation visas. 

 
Figur 32. Dialogruta för Resultatinformation. 

34. Du kan vidarebefordra resultatinformationen till en annan vårdpersonal 

genom att klicka på Vidarebefordra.  
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Figur 33. Dialogruta för resultatinformation. 

35. Dialogrutan Vidarebefordra visas. 

 
Figur 34. Dialogruta Vidarebefordra.  

36. Välj åtgärd Signera eller Granska. Klicka på OK. 

 
Figur 35. 1: Signera/Granska. 2: OK. 


