
 

 
1 av 2 

LATHUND – Skapa mall för autotext 

1. Klicka på ikonen Hantera autotext i någon av fritextkomponenterna. 

 

2. Se till att du är i fliken Mina fraser. 

3. Klicka på det blå plustecknet. 

 

4. I fältet Kortform skriver du en unik kortform (börja kortformen med en punkt) som du kommer söka 

på för att få fram din autotext. 

5. Fyll i fältet Beskrivning för enklare hantering. 

6. Skriv in din autotext  

7. Lägg till mall genom att klicka på Infoga mall 

8. Lägg till alternativ genom att klicka på Skapa listruta. 

9. Klicka på Spara. 
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10. Din autotext syns i Mina fraser och du kan nu använda det I fritextfält. 
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