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Skapa en fysisk mötesinbjudan 

Introduktion 

När en mötesinbjudan skickas per brev skapas den med hjälp av en anteckning. 

Anteckningen kan antingen skrivas ut tillsammans med dokumentationen i 

formulären Mötesinbjudan eller SIP, underlag eller kopieras från formulären 

och läggas in i anteckningen Fysisk mötesinbjudan. Nedan beskrivs hur man kan 

kopiera information från formulären genom funktionen Tagga för att sedan 

infogas i anteckningen. 

1. När ett möte med patienten ska äga rum som inte innefattar SIP, gå till 

arbetsflödet Samvy och använd formuläret Mötesinbjudan. 

 

Figur 1. 1: Mötesinbjudan, Samvy 
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2. När formuläret Mötesinbjudan är ifylld ska det signeras. 

Figur 2. 1: Signera/skicka 

3. Gå till Dokumentation i den Blå menyn. Se röd ruta 1. 

Figur 3. 1: Dokumentation 
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4. Välj formuläret Mötesinbjudan se röd ruta nr 1. Markera texten som ska 

finnas med i mötesinbjudan se röd ruta nr 2, och välj Tagga i röd ruta nr 3. 

Figur 4. 1: Mötesinbjudan. 2: Markerad anteckning. 3: Tagga 
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Gå tillbaka till Samvy och öppna anteckningen Fysisk mötesinbjudan Samvy.

Figur 5. 1: Anteckning Fysisk mötesinbjudan, Samvy 

5. Dra boxen under Taggad text, röd ruta nr 1, till rutan under rubriken i 

anteckningen röd ruta nr 2. Ta bort både den instruerande texten och texten 

placera anteckning här, röd ruta nr 3. 

 
Figur 6. 1: Taggad text 2: Placera anteckning här 3: Instruerande text 
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6. När anteckningen är ifylld med nödvändig information, röd ruta 1, signeras 

den, röd ruta 2. Anteckningen finns i komponenten Dokumentation i Blå 

menyn. Klicka på anteckningen och högerklicka för att skriva ut, röd ruta nr 

3. 

Figur 7. 1: Anteckning. 2: Högerklicka. 3: Skriv ut. 

 


