
Utbildning Millennium  

Bokningsbegäran 

En bokningsbegäran kan skickas i följande arbetsflöden: 

• Boka i den Patientadministrativa modulen RevenueCycle. 

– Detta gäller för bokningsbegäran i Primärvården via Lägg till besök, samt 

– Nybesök eller Diagnostikbesök i specialistvården via remiss (Remisstatus 

förblir Accepterad). 

• Boka nästa i den Patientadministrativa modulen RevenueCycle (för 

specialistvården, remisstatus bör förbli Besök genomfört). 

– Detta gäller för Uppföljningsbesök eller Diagnostikbesök. 

• Från komponenterna Utcheckning och planering eller 

Uppföljningsbegäran i Journalen PowerChart.  

• I samband med vissa ordinationer som är bokningsbara. 

Skapa en bokningsbegäran för enskilt nybesök 
1. När du är inloggad i RevenueCycle, klicka på förstoringsglaset längst upp 

till vänster. 
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Figur 1. 1: Skriv patientens namn i sökfältet. 2: Klicka på förstoringsglaset. 

2. Sök fram patienten med personnummer och tryck på ENTER. Du kan även 

klicka på förstoringsglaset för att söka. Om du klickar på förstoringsglaset 

visas sedan fönstret Sök person, här visas samtliga sätt att söka efter en 

patient i sökfälten till vänster i bild. 

3. När du har sökt efter patienten dyker en lista upp till höger. Klicka på rätt 

patient. Klicka efter detta på knappen Välj längst ner till höger. 
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Figur 2. 1: Sökfält. 2: Välj patient. 3: Välj vårdhändelse. 4: Knappen Välj. 

4. Vyn Lägg till besök öppnas, välj Besökstyp. Här fyller du i vad besöket avser, 

klicka sedan på Nästa. 

 

Figur 3. 1: Välj besökstyp. 2: Knappen Nästa.  
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5. I den här vyn ska du sedan välja den plats där besöket senare ska bokas. 

Avmarkera alla och välj ett alternativ, sedan klickar du på Verkställ. 

 

Figur 4. 1: Klicka på Platser. 2: Se till att endast önskad vårdinrättning är markerad i 

listan. 3: Knappen Verkställ. 

6. Fyll i samtliga obligatoriska fält. Klicka sedan på Begäran. 
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Figur 5. 1: Exempel på ett obligatoriskt fält, markeras med röd asterisk. 2: Knappen 

Begäran. 

7. Dialogrutan Bokningsbegäran visas. Dialogrutan visar eventuella 

meddelanden rörande datumbegränsningar för vårdgarantidatum och 

medicinskt måldatum. Det går även att ange en kommentar att koppla till den 

specifika begäran, kommentaren är en åtgärdskommentar. Klicka sedan på 

OK. 
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Figur 6. 1: Information om bokningsbegäran. 2: Kommentar. 3: Knappen OK.  

8. När en begäran har registrerats går det att visa den i vyn Mitt Arbetsflöde. 

Navigera dit genom att klicka på ikonen för Mitt Arbetsflöde. 

 

Figur 7. Ikonen Mitt arbetsflöde. 
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9. I vyn, kan du se alla befintliga listor. Dubbelklicka på Bokningsbegäran för att 

öppna bokningsbegäranslistan. 

 

Figur 8. Bokningsbegäran. 

10. Samtliga begärda bokningar visas nu i höger vy. 

 

Figur 9. Lista med bokningsbegäranden. 

Skapa en bokningsbegäran för ett enskilt besök med 
remiss 
11. Sök fram patienten med personnummer i sökfältet längst upp till vänster i 

RevenueCycle och tryck sedan på ENTER, du kan även klicka på 

förstoringsglaset för att söka. Om du klickar på förstoringsglaset visas sedan 

fönstret Sök person, här visas samtliga sätt att söka efter en patient i sökfälten 

till vänster i bild. 
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Figur 10. 1: Sökfält. 2: Välj patient. 3: Välj vårdhändelse. 4: Knappen välj. 

12. Öppna fliken Översikt för att se aktuella remisser. 

 

Figur 11. Översikt. 
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13. Högerklicka på aktuell remiss och välj Boka eller Boka nästa besök om det 

gäller ett återbesök. 

 

Figur 12. Boka. 

14. Vyn Boka Besök öppnas. Du ska nu välja Besökstyp. Här fyller du i vad 

besöket avser och klickar sedan på Nästa. 
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Figur 13. 1: Besökstyp. 2: Knappen Nästa. 

15. Fyll i alla obligatoriska fält. Klicka sedan på Begäran. 
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Figur 14. 1: Fyll i obligatoriska fält, dessa markeras med en röd asterisk. 2: Knappen 

Begäran. 

16. Dialogrutan Bokningsbegäran öppnas. Dialogrutan visar eventuella 

meddelanden rörande datumbegränsningar för vårdgarantidatum och 

medicinskt måldatum. Det går även att ange en kommentar att koppla till den 

specifika begäran, kommentaren är en åtgärdskommentar. Klicka sedan på 

OK. 
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Figur 15. 1: Information om bokningbegäran. 2: Kommentarsfält. 3: Knappen OK. 

17. Dialogrutan stängs och bokningsbegäran är skapad och kan hittas i avsedd 

lista under Mitt Arbetsflöde.  

Skapa en bokningsbegäran via en bokningsbar 
ordination från PowerChart 
18. Logga in i Journalen PowerChart (som läkare) och sök efter patient i 

sökfältet längst upp till höger. 

 

Figur 16. Sökfält. 
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19. Ange föredragen sökparameter. Du kan välja genom personnummer, 

journalnummer, namn, födelsedatum, kön, LMA-nummer och passnummer. 

Klicka på patientens namn i listan, klicka sedan på en vårdhändelse från 

tabellen längst ned i dialogrutan. Klicka sedan på OK. 

Figur 17. 1: Sökfält. 2: Klicka på patient. 3: Välj vårdtillfälle. 4: Knappen OK. 

20. Dialogrutan Tilldela en relation visas. Här väljer du din relation till patienten. 

Klicka därefter på OK. 

  
Figur 18. 1: Välj Relation. 2: Knappen OK. 

21. Fönstret med patientinformation öppnas. Här kan du även läsa alla 

tillgängliga uppgifter från andra vårdgivare eller vårdenheter. 
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Figur 19. Information om patient samt vårdkontakter återfinns i Journalen. 

22. Öppna menyn till vänster i vyn och klicka på Ordinationer. Här kan du se 

alla aktiva ordinationer. 

 

Figur 20. Ordinationer. 

23. Klicka på Lägg till för att lägga till en ny ordination.  
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! 
Information: 

• Notera att det endast finns ett fåtal ordinationer i Millennium som 
kan skapa en kopplad bokningsbegäran! 

 

 

Figur 21. Lägg till. 

24. Skriv benämning på ordination i sökfältet. Dubbelklicka på önskat alternativ i 

listan eller markera och klicka sedan på Välj. 

 
Figur 22. Sök efter ordination. 

25. Ett fönster med ordinationsmallar visas. Man kan välja en mall eller välja 

alternativet Ingen. Klicka sedan på OK för att stänga fönstret. 
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Figur 23. 1: Välj en mall eller välj att gå vidare utan mall genom att markera Ingen. 2: 

Knappen OK. 

26. Fyll i obligatoriska fält. Klicka sedan på Signera. 

 
Figur 24. 1: Klicka i Ja under Framtida order. 2: Knappen Signera. 

27. Ordinationen visas nu i fönstret Ordinationer. Kalender-ikonen till höger om 

ordinationer indikerar att det är en bokningsbegäran i RevenueCycle. Om 

detta inte syns, uppdatera sidan genom att klicka på Uppdatera.  

! 
Information: 

• Notera att för att en bokningsbar ordination ska skapas måste ordern 
markeras med Ja i fältet Framtida order, ha en valbar plats och en 
kalenderikon. 
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Figur 25. 1: Kalenderikonen indikerar en bokningsbegäran. 2: Uppdatera. 

28. I RevenueCycle kan bokningsbegäran hittas i vyn Arbetsflöde, listan 

Bokningsbegäran som kan filtreras på Begärd plats. 

 

Figur 26. 1: Fliken Arbetsflöde i RevenueCycle. 2: Sortera på Begärd vårdplats. 

Markerar du en enskild bokningsbegäran i listan läser det nedre fönstret in 

ytterligare information om bokningsbegäran inklusive patientnamn, kön, 

födelsedatum, begäranskommentar, ordinationsnamn och information om 

ordinationsformatet.  

Om en remiss fanns kopplad till vårdhändelsen som bokningsbegäran skapades 

från kopplas bokningsbegäran till den remissen.  


