
Utbildning Millennium  

Patient på permission 

1. Markera patienten i Vårdplatsöversikten. 

2. Klicka på ikonen Patienthanteringskonversation och välj Ändra registrering. 

 
Figur 1. Ändra patientregistrering. 1: Patienthanteringskonversation. 2: Ändra 

registrering. 

3. Fönstret Ändra Patientregistrering öppnas. 

4. Klicka Spara och fortsätt för att komma vidare till nästa steg. 
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Figur 2. Gå vidare till nästa sida. Spara och fortsätt. 

5. Välj fliken Permission och klicka på ikonen Lägg till. 

 
Figur 3. Lägg till permission. Knappen Lägg till. 

6. Fönstret Lägg till permission öppnas. 

7. I fönstret Lägg till permission, fyll i följande information: 

8. Frånvaro under vårdtillfället: Permission 

9. Startdatum/tid 

10. Typ 

11. Planerad åter 
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12. Klicka på OK för att stänga fönstret och sedan Spara och stäng för att gå 

vidare 

 
Figur 4. Fönstret Lägg till permission med obligatoriska fält. 1: Frånvaro under 

vårdtillfället.2: OK. 3: Spara och stäng. 

Patientattributet Permission med ikonen Resväska visas nu på vårdplatsen i 

Vårdplatstavla och i Patientlista i kolumnen Patientattribut 

 
Figur 5. Patient med permission i Vårdplatstavla. 
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Figur 6. Patient med permission i Patientlista. 

Flytta patient till en virtuell plats 

Används om permissionen är under en längre tid och vårdplatsen behövs till 

andra patienter. 

13. Markera patienten i Vårdplatstavlan. 

14. Klicka och dra patienten till en ledig virtuell plats på avdelningen. 

15. Fönster för tilldelning av ny vårdplats öppnas. 

16. Bekräfta med OK. 

 
Figur 7. Tilldela ny vårdplats. 1: Aktuell Plats. 2: Ny vårdplats. 3: OK. 

17. Patienten visas på Överflyttningslista och den virtuella platsen visas streckad i 

Vårdplatstavla för att visa att den är reserverad. 
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Figur 8. Vårdplats streckad i Vårdplatstavlan för att indikera att den är reserverad. 

18. Slutför överflyttningen från Överflyttningslista genom att markera patienten 

och klicka på Pilen i första kolumnen. Välj Överflyttning och klicka på Slutför 

överflyttning. 

 
Figur 9. Slutför överflyttning. 1: Pil. 2: Överflyttning. 3: Slutför överflyttning. 



  Sida 6/8 
 

19. Patienten försvinner från Överflyttningslista och visas på virtuell vårdplats i 

Vårdplatstavla med status Belagd. 

 
Figur 10. Vårdplatsen belagd i Vårdplatstavla. 

Ändra permission  

En permission kan ändras antingen för att en patient kommer tillbaka från 

permission eller för att permission inte kommer tillbaka. Detta val beskrivs i 

senare steg. 

20. Markera patienten i Vårdplatsöversikten. 

21. Klicka på ikonen Patienthanteringskonversation och välj Ändra registrering 

för att öppna fönstret Ändra patientregistrering. 

 
Figur 11. Ändra patientregistrering. 1: Patienthanteringskonversation. 2: Ändra 

registrering. 

22. I fönstret Ändra Patientregistrering, klicka på Spara och fortsätt för att gå 

vidare. 
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Figur 12. Gå vidare till nästa sida. Spara och fortsätt. 

23. Välj fliken Permission, markera aktuell permission och klicka på Ändra. 

 
Figur 13. Ändra befintlig permission. 1: Permission. 2: Aktuellt permission. 3: Ändra-

knapp. 

24. I fältet Frånvaro under vårdtillfället välj antingen Åter från permission. eller 

Kom inte tillbaka. 

25. I fältet Åter, datum välj det datum patienten kom tillbaka. 

26. Klicka på OK och sedan Spara och stäng för att bekräfta. 
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Figur 14. Dokumentera återkomst från permission. 1: Frånvaro under vårdtillfälle. 2: 

Åter, datum. 3: OK-knappen. 4: Spara och stäng. 

27. Patientattributet Permission med ikonen “resväska” försvinner nu på 

vårdplatsen i Vårdplatstavla och Patientlista. 


