Utbildning Millennium

Hantera listor i samverkan
Listor skapas for att medlemmar pa en verksamhet skall kunna se information
om sina pagdende arenden. Listor behover skapas vid tva tillfallen:

Nar en ny verksamhet tillkommer i samverkan
Nir en Samvyadministrator lamnar sitt medarbetaruppdrag till annan

behover listorna tas bort och skapas pa nytt med den nya administratéren

som agare.

Information:

Det ar viktigt att listor for samverkan ar namnsatta sa att anstillda som

bevakar flera verksamheters listor litt kan skilja pa de olika listorna. Darfor
ska varje samverkande verksamhet ha tre listor for samverkan enligt féljande

namnstandard:

e [Verksamhetens namn] SIO
e [Verksamhetens namn] SVU
e [Verksamhetens namn] SIP

I detta avsnitt visas foljande aktiviteter

Skapa lista for en verksamhet och ldgga till medlemmar

2. Redigera lista/medlemmar
3. Endast for kommunal primarvard: Hantering av rondlista

Skapa lista for en enhet och lagga till medlemmar
Frén startsidan klicka pa Patientlista i gra faltet
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Figur 1 — Patientlista

2. Ifiltet som oppnas — klicka pa skiftnyckeln.
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Figur 2 —Skiftnyckel

3. Tryck Ny
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4. Markera Anpassad och tryck Nista
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Figur 4 — 1: Anpassad 2: Nasta

5. Idialogrutan som Oppnas, fyll i f6ljande falt:

a. Klicka i filtervillkor Vardhandelsetyper och vilj den
vardhindelsetypen patientlistan ska kopplas till (SIO, SVU, SIP).

b. Klicka i filtervillkor Utskrivningskriterier och vilj "Visa endast
patienter som inte ar utskrivna”. Detta gor att patienter
automatiskt forsvinner fran listan da samverkansarendet stangs.

c. Fylliett namn pa listan. Listor for samverkan skall ha f6ljande
namnstruktur: enhetens namn SVU/SIO/SIP.

d. Tryck sedan Nasta for att 1agga till medlemmar.
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Ange ett namn pa listan (max 50 tecken):
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Figur 5. 6 - 1: Vardhandelsetyper 2: Utskrivningskriterier 3: Namn 4: N&sta

6. Idetta fonster kan du lagga till medlemmar som ombud i listan. Tryck pa ny
for att lagga till en medlem.
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7. Vélj faltet "Vardpersonal” och tryck pa sokknappen.
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8. Nu Oppnas ett falt dar medarbetaren kan s6kas fram. For att vilja
medarbetare, dubbelklicka pa namnet.
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9. Fylliobligatoriska falt:

e. “Hantera” under faltet ”Atkomst”

f. Valj "Till”-datum. Om detta inte ar kant viljs ar 2100. Om det ar
kant, till exempel vid ett vikariat, kan ett mer exakt datum valjas.

g. Tryck Verkstall

h. Repetera sedan dessa steg for 6vriga medlemmar i listan.
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Figur 10 - 1: Atkomst 2: Till 3: Verkstall

10. Nir alla medlemmar lagts till, tryck pa Slutfor.

Verkstall
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Figur 11 - 1: Slutfor

11. Skapa 6vriga 6nskade listor genom att repetera steg 3-. Nu syns listorna pa
under tillgangliga listor. Flytta som sista steg listorna till kolumnen ”Aktiva
listor” for genom att markera listorna och trycka Légg till. Listor beh6ver vara
aktiva for att kunna redigeras.

Andra patientlistor x |
(f Start I Meddelandecenter &3 Ak inrieme
r

fPausa . Frostnadak t 4 Tillgangliga listor: Aktiva listor:
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Figur 12 - 1: Lagg till

12. Tryck ok.
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Figur 13 - 1: OK

Viktigt

Samvy-administratoren kommer att kunna se demografisk information om
alla patienter som for tillfallet ar aktiva pa alla listor de administrerar.
Darfor ar det viktigt att endast ge behorigheten till ett sa litet antal personer
som mojligt. Det ar dock inte mojligt for administratoren att ga djupare in i
patientens dokumentation med detta medarbetaruppdrag.

Redigera lista/medlemmar

13. Markera lista som skall redigeras och tryck pa Egenskaper.

Patientlista

{ Tranemo Myndighet Barn och unga SI0 | Tranemo Myndighet Bam och unga SVU  Tranemo Myndighet Bam och unga SIP

Inte utskriven

Namn| Fodelsedatum Alder Inskriven Vardhandelsenummer|

Figur 14 - 1: Knappen egenskaper

1. I forsta fonstret kan namnsattningen andras.
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Egenskaper f6r Anpassa patientlista X

Uppgift Redigera Visa Patient Journal Meddelanden
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Ange ett namn pa listan (max 50 tecken):
Tranemo Myndighet Barn och unga SIO ‘

Figur 15 - 1: Namn

14. Under fliken ombud kan medlemmarna redigeras. For att ta bort en medlem
dndras deras slutdatum till tiden nu.

Egenskaper for Anpassa patientlista b
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Figur 16 - 1: Till 2: Verkstall

Endast for kommunal primarvard: Hantering av rondlista
Kommunal Primarvérd kan med fordel skapa en eller flera listor for patienter
som rondas med primarvarden. Listorna kan namnséttas flexibelt pa det satt som
fungerar for den egna verksamheten.

For att hantera dessa listor foljs ovan steg med ett undantag:
Nir en rondlista skapas anvéands filtret ’Anviand den basta vardhiandelsen”.
Patienter som laggs till pa denna typ av lista ligger kvar pa listan tills de manuellt
tas bort fran listan nar de, till exempel, flyttar till ett nytt boende. Detta gors
enkelt genom att hogerklicka pa dem i sjdlva listan.
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Filtret Anvand den basta vardhandelsen betyder att patienten bara visas i listan

en gang:

e Pagiende vardhindelse visas i forsta hand.

¢ Om inte ndgon pagaende vardhindelse finns visas patientens senaste
vardhindelse.

e Nir en ny vardhdndelse 6ppnas infor nasta rond uppdateras listan
automatiskt till att visa denna.

e P& sa satt kommer sjukskoterskan som rondar alltid till mest aktuella
vardhandelse utan att behova soka efter den.

e Endast historiska virdhandelser behover sokas fram vid behov.

| Anpassad patientlista
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Ange ett namn pa listan (max 50 tecken):

Rondlista Solberga SABO Patienter A-F

Figur 17 - 1: Anvand den basta vardhandelsen 2: Namn
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