
Utbildning Millennium  

Flytta en patient till en ny vårdplats 

Överflyttning av patient från fliken Patientlista, 
Överflyttningslista eller Vårdplatstavla 
Överflyttning av patient kan användas när patienten ska på en undersökning som 

kan ta flera timmar eller till operation. Man kan även använda överflyttning om 

man vill byta vårdplats inom samma avdelning. 

1. I fliken Patientlista eller Överflyttningslista markerar du raden för den 

patient som ska överflyttas. Välj högerpilen i första kolumnen och välj 

Överflyttning -> Flytta patient.  

 
Figur 1. 1: Högerpil. 2: Överflyttning. 3: Flytta patient. 

2. Det går också att markera patientens rad och klicka på knappen Överflyttning 

i verktygsfältet. Dialogrutan Flytta patient öppnas. 

 
Figur 2. 1: Överflyttning. 2: Flytta patient. 
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3. Det går också att markera patienten på vårdplatstavlan och klicka på 

knappen Överflyttning i verktygsfältet. Fönster Flytta patient öppnas. 

 
Figur 3. 1: Överflyttning. 2: Flytta patient. 

4. Välj önskad dag och tid för överflyttning i Beställningstid, Patientattribut, 

eventuell Transportinformation och slutför begäran om överflyttning med att 

klicka på OK. 

 
Figur 4. 1: Beställningstid. 2: Patientattribut. 3: Transportinformation. 4: OK. 

5. Patienten syns nu på Överflyttningslistan. 
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Överflyttning av patient från fliken Vårdplatstavla 

6. Välj en patient i fliken Vårdplatstavla. Dra den valda patienten till en ny 

vårdplats i vårdplatstavlan. Fönstret Tilldelning av vårdplats öppnas. 

 
Figur 5. Patient tilldelad vårdplats. 

7. Markera följande alternativ i fönstret Tilldelning av vårdplats; Påbörja 

transport när vårdplats blir tillgänglig – Med detta alternativ påbörjas 

transporten så snart vårdplatsen blir tillgänglig. Ska patienten återvända 

till aktuell plats? – När detta alternativ markeras uppdateras 

vårdplatsstatusen med patientens från-plats till Reserverad när transporten 

påbörjas eller när åtgärdssteg för överflyttning är slutfört. Om detta alternativ 

avmarkeras reserveras inte patientens tidigare plats när transporten påbörjas 

eller när åtgärdssteg för överflyttning är slutfört. Klicka på OK för att spara 

platsändringen för patienten. Klicka på Avbryt för att avbryta platsändringen 

för patienten. 

 
Figur 6. Fönstret tilldela. 

! 
Information: 

En patient kan tilldelas en vårdplats oavsett status (Tillgänglig, Belagd, 
Ostädad, Städning, Spärrad, Ej i bruk eller Reserverad). 
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8.  Överflyttningen uppdateras i överflyttningslistan. 

 

Figur 7. Uppdaterad överflyttningslista. 1: högerpil 2: överflyttning 3: Slutför 

överflyttning 

9. Slutför överflyttningen manuellt genom att markera patienten i 

Överflyttningslista och klicka på högerpilen. Välj alternativen Överflyttning 

och sedan Slutför överflyttning 

10. När överflyttningen är slutförd sker följande: Patientens Från-plats får 

statusen Ostädad. Patientens Till-plats uppdateras och får statusen Belagd. 

Patienten tas bort från Överflyttningslista. Vårdplatstavlan uppdateras och 

patienten visas på den nya platsen. 


