Utbildning Millennium

Blocka/sparra schema. En eller flera
resurser

Aktiviteten beskriver hur tider kan spirras i den Patientadministrativa
modulen RevenueCycle. Schemasparr gar bade att lagga pa aktuell dag eller

en kommande dag, samt kan liggas till for en enskild resurs eller flera resurser
samtidigt.

1. Navigera till Resursvy i menyn till vanster och vilj fliken Resursvy.

e g —pemmin e, ppeen e oo e -
Adiv  Visa Uppgift Hjslp
Sok i Personnummer | [+] & # fegist o e B E @ & % > TIDBOK, TESTPATENTI ~
a % Resursvy % | Flerdagarsvy| T Tillganglighetsvy| T Resursschema &
& Senaste | Favoriter
-% K tisdag 19 december 2023 - 11115 Oronlakare []
£ 3
E 11115 Oronlakare [] [0/100%)
o oz00 Oron- nas- halsmottagning nybesok
=4
)
%
8 ‘ december 2023 »
min tis ons tor fre lor son
27 8 2 W 1 2 13
4 7 8 9w
n 12 13 4 15 1w 17
B8]0 21 2 23 4
B ® VW H W
Jjanuani 2024
min tis ons tor fre lor son
12 3 4 5 & 7
8 9 10 1M 12 1B W
15 16 17 18 19 2 2
2 3 4 5 %6 7 B
% 30 3
— 0%:00 Oron- nas- halsmottagning iterbesok
uari 202
min tis ons ter fre lor son
T2 3 4
5 6 & 9 1 N
12013 1 15 18 17 1’
1900 21 2 B M B
% 27 28 B
ars 2024
min tis ons tor fre lor son
12 3
4 5 6 7 8 9 10

Figur 1. Resursvy.

2. Skriv in 6nskad resurs i faltet i fliken Sok. Tryck pa Enter eller klicka pa
forstoringsglaset for att soka.
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Figur 2. 1: SOkflik. 2: Sokfalt och férstoringsglas.

3. Dialogrutan Vilj resursgrupp/resurs 6ppnas. Den 6nskade resursen visas i
kolumnen Tillgdngliga. Dubbelklicka pad namnet eller klicka pa pilen i mitten
som pekar &t hoger for att flyta resursen till kolumnen Valda.
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Figur 3. 1: Tillgangliga resurser. 2: Pil for att valja resurs. 3: Valda resurser.

4. Resursens schema 6ppnas. Hogerklicka pa besokstiden som ska sparras och
valj Lagg till sparr i schema.
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Figur 4. 1: Vald besotkstid. 2: Lagg till sparr i schema.

5. Det ar mojligt att vilja en enskild sparr, eller en upprepningsserie med flera
sparrar i schemat.
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Figur 5. Val av typ av sparr i schema.

6. Vilj Enskild sparr. Dialogrutan Lagg till sparr i schema 6ppnas. Ange en orsak
till sparr. Du kan dven dndra start- och sluttid och skriva en kommentar.
Klicka pa Fortsitt.

Sida 4/12



{54 Lagg till sparr i schema X
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7. Dialogrutan stings och du kan se den sparrade besokstiden i schemat.

Figur 6. 1: Orsak. 2: Fortsatt.
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Figur 7. Sparrad besotkstid.
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Viktigt:

e Om en schemasparr laggs till pd en tid da en patient redan ar bokad
skickas besoket automatiskt till arbetslistan Utsparrat/ombokas i Mitt
arbetsflode for att ombokas.

« Aven om schemaspirren endast ticker en del av tiden for det bokade
besoket kommer det flyttas till arbetslistan.

Blocka/sparra schema som en upprepningsserie
8. Hogerklicka pa besokstiden som ska sparras. Vilj Lagg till sparr i schema.
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Figur 8. Lagg till sparr i schema.

9. Klicka pa Upprepningsserie med sparrar i schema.
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Figur 9. Upprepningsserie med sparrar i schema.

10. Dialogrutan Lagg till sparr i schema 6ppnas. Vilj ett upprepningsmonster,
tidsintervall, upprepningsintervall och orsak. Klicka pa Fortsatt.
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Figur 10. 1: Upprepningsmodnster. 2: Tidsintervall. 3: Upprepningsintervall. 4: Orsak.
5: Fortsatt.

11. Besokstiderna ar sparrade.
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Figur 11. Sparrar i schema visas.

Blocka/sparra schema for flera

resurser

12. I dialogrutan Lagg till sparr i schema, klicka pa forstoringsglaset.
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Figur 12. Forstoringsglaset i dialogrutan.

13. Dialogrutan Vilj resursgrupp/resurs 6ppnas. Skriv namn pa resurs eller
resursgrupp i sokrutan.
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Figur 13. Sokruta.

14. Vilj flera resurser genom att dubbelklicka pa namnet. Nar en resurs &r vald,
flyttas denna till kolumnen Valda. Nar samtliga resurser ar valda, klicka pa
Vilj.
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Figur 14. 1: Valda resurser. 2: Valj.
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15. Ange en orsak till sparr. Klicka pa Fortsatt.
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Figur 15. 1: Orsak. 2: Fortsatt.

16. Schemat har nu sparrats for de valda resurserna.
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Figur 16. Sparr i schema.

Information:

» Det gar inte att boka nya besok inom tidsramen for en schemasparr.
o Atgirderna gir dven att utfora i flikarna Flerdagarsvy och

Resursschema.
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