
Utbildning Millennium  

Boka patientbesök utan remiss, Primärvård 

Här kommer du att lära dig hur man bokar in ett patientbesök. Bokningar 

hanteras i den patientadministrativa modulen RevenueCycle som hänger ihop 

med huvudjournalen PowerChart. I Primärvård bokas alla besök på samma 

sätt, oavsett om det är patienten som tagit kontakt eller om det kommit en 

remiss. 

1. Klicka på förstoringsglaset längst upp till vänster i RevenueCycle. 

 
Figur 1. Klicka på Förstoringsglaset. 

2. Fönstret Sök person öppnas. Fyll i patientens personnummer eller en annan 

sökparameter och klicka sedan på Sök, eller alternativt på Enter.  
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Figur 2. 1: Ange önskad sökparameter i något av sökfälten. 2: Knappen Sök.  

3. När patientens namn dyker upp i listan till höger, ska du klicka på namnet 

och sedan på Välj längst ner till höger, eller alternativt på Enter. 
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Figur 3. 1: Markera personens namn i listan. 2: Knappen Välj, eller alternativt på 

Enter. 

4. Fliken Besök öppnas. Gå till Lägg till besök. Skriv namn på besökstypen 

eller klicka på besökstyp för att se alternativ. 
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Figur 4. 1: Lägg till besök. 2: Välj Besökstyp. 3: Sökfält. 4: Knappen Nästa.  

5. Välj besökstyp och klicka därefter på Nästa. 

 
Figur 5. 1: Välj Besökstyp, välj från lista. 2: Knappen Nästa. 

6. Fönstret Ange information öppnas. Fyll i nödvändiga fält och välj platsen 

där besöket ska bokas om det behövs. Boka besöket på något av följande sätt: 

• Välj Första lediga, dialogrutan Första lediga tid visas.  

• Välj Boka. Dialogrutan Boka visas.  
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• Välj Upprepa. Dialogrutan Återkommande besök visas. 

• Välj Begäran. Registrera bokningsbegäran visas. 

I följande exempel, klicka på Första lediga. 

 
Figur 6. 1: Välj Plats. 2: Ange önskat datum för bokning. 3: Ange Vårdkontaktsorsak. 

4: Ange om patienten ska få en kallelse. 5: Knappen Första lediga. 

7. Lediga tider visas i dialogrutan Första lediga tid. Till vänster i vyn kan du 

anpassa sökkriterierna, start och slutdatum och tid, klicka på verkställ för att 

tillämpa filter. 
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Figur 7. Dialogrutan Första lediga tid visas. 1: Anpassa sökkriterier. 2: Klicka på 

Verkställ. 

8. Välj en tid genom att markera den och klicka därefter på Välj. 
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Figur 8. 1: Markera önskad tid. 2: Knappen Välj.  

9. Dialogrutan Väntar på bekräftelse öppnas. Granska information och 

klicka på Bekräfta. Fönstret Lägg till vårdhändelse öppnas nu. Fyll i 

nödvändig information, obligatoriska uppgifter markeras med en röd asterisk, 

och klicka därefter på Spara. 
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Figur 9. 1: Vårdhändelse. 2: Granska information. 3: Fyll i obligatoriska uppgifter, 

exemplet visas röd asterisk för dessa fält. 4: Knappen Spara.  

10. Besöket bekräftas och syns nu i fliken Kommande besök samt på startsida 

för öppenvård. 

 
Figur 10. Kommande besök.  


