Ovningsuppgifter Millennium

Meddelandecenter, hantera ombud

Introduktion

Ovningen riktar sig till de som skall ligga till och ta bort ombudsfunktionen. Att
arbeta som ombud beskrivs i annan utbildning av Meddelandecenter.

Ovningsuppgift 1: Ge ombudsbehdrighet mellan
anvandare
Administratoren for ombudsfunktionen gor detta

Logga in i Journalen PowerChart

Navigera till fliken ombud i Meddelandecenter
Hantera

Vilj en anvandare som skall vara ombud &t en annan
Flytta 6ver alla objekt fran tillgingliga till beviljade
Godkann och nasta. OK

AL

Ovningsuppgift 2: Légga till ombud i sin inkorgséversikt

Detta steg skall ombudet gora efter det att administratoren beviljat
behorigheten.

7. Navigera till fliken ombud i Meddelandecenter
8. Hantera

9. Lagg till ombudsbehorighet tagen av mig

10. Markera anviandaren i ny tagen ombudsbehorighet
11. Vilj alla objekt

12. Stall in datum for start och slut

13. Godkann och nasta

14. OK

15. Ok igen och fonstret stangs



Ovningsuppgift 3: Visa information om
ombudsbehdrighet som du har beviljat och beviljats

Bade administrator och ombud. Har kan du dven ta bort och ldgga till om inte
inkorgarna skall synas av anvindaren.

16. Navigera till fliken ombud i Meddelandecenter

17. Hantera ombud i verktygsfaltet

18. Sakerstill att fliken given ar vald

19. Notera att har syns vilka ombud som administratoren beviljat

20. Avbryt

21. Navigera till fliken mottagen

22. Notera att hir syns vilka ombudsbehorigheter som anvindaren har mottagit
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