Utbildning Millennium

Bestidlla, andra och avboka lokalvard

Bestélla lokalvard
Utfor foljande steg for att skapa en manuell bestillning av lokalvard:

1. Vilj en patientrad i fliken Patientlista eller Lokalvardslista. Klicka pa
hogerpilen i forsta kolumnen. Vilj Lokalvard och klicka sedan pa Bestall
lokalvard.
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Figur 1. Bestéll lokalvard. 1: Fliken Patientlista. 2: Hogerpilen. 3: Lokalvard. 4: Bestall
lokalvard.

2. Du kan ocksa bestilla lokalvard genom att markera patientraden i fliken
Patientlista eller Lokalvardslista, klicka pa ikonen Bestill lokalvard och
sedan pa Bestill lokalvard.



Figur 2. Ikonen Bestall lokalvard.

3. Fonstret Skapa manuell bestéllning av lokalvard 6ppnas.
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Figur 3. Fénstret Skapa manuell bestélining av lokalvard.

1. Klicka pa de tre punkterna i det 6vre hogra hornet for att vilja en plats.

Skapa manuell bestillning av lokalvard
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Figur 4. Tre punkter i fonstret Skapa manuell bestélining av lokalvard.
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4. Dialogrutan Vilj plats visas. I fliken Sok kan du soka efter en plats i faltet

Plats.
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Figur 5. Dialogrutan Valj plats. 1: Fliken S6k. 2: Rutan Plats.

5. Nar du har hittat réatt plats markerar du den och viljer OK.

Information:

e Du kan klicka pa fliken Senaste sokningar for att visa en lista 6ver dina

senaste sokningar.

1. Tillbaka i fonstret Skapa manuell bestillning av lokalvard, ange eventuell
information om manuellt uppdrag i informationsrutan.

6. Valj Prioritet for lokalvarden.

7. Anviand rotationsrutan for att ange antal lokalvardare som kravs for

uppdraget.

8. Vilj datum och tid for lokalvardsuppdraget.
9. Klicka pa Hantera upprepning for att lagga till upprepningar av

overflyttningen.
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Manuell

Skapa manuell bestéllning av lokalvard
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Figur 6. Skapa manuell bestéllning av lokalvard. 1: Informationsruta. 2: Prioritet. 3:
Rotationsruta fér antal Lokalvardare. 4: Datum och tid. 5: Hantera upprepning.

10. Dialogrutan Hantera upprepning visas. Klicka pa Lagg till for att 14gga till

upprepningar.

11. Dialogrutan Ligg till/Andra upprepning visas. Vilj Startdatum och Slutdatum
samt upprepningsegenskaper. Som standard dr upprepningsdatum 24
timmar efter den aktuella dagen och tiden for den senaste upprepningen.

12. Vilj Ta bort upprepning for att ta bort en upprepning.
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Figur 7. Dialogrutan L&gg till/Andra upprepning. 1: Startdatum och Slutdatum. 2: Val
av upprepningsegenskaper. 3: Ta bort upprepning.
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Andra och avboka lokalvard

13. Vilj en rad i fliken Lokalvardslista. Markera 6nskad rad och klicka pa
hogerpilen i den forsta kolumnen.

14. Klicka pa onskat alternativ, exempelvis Avboka lokalvard for att avboka
lokalvérd.
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Antal uppdrag Slutstadning vid utskrivning: 0 Genomsnitt/tim: 0,0 Manuell 0

Totalt: 0 Slutstadning vid overflyttning: 0 Genomsnitt/tim: 0,0 Rumsstadning: 0
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Figur 8. Lokalvardslista. 1: Fliken Lokalvardslista. 2: Hogerpil. 3: Alternativ av
dtgarder.

Sida 5/5



