
Utbildning Millennium  

Beställa, ändra och avboka lokalvård 

Beställa lokalvård 
Utför följande steg för att skapa en manuell beställning av lokalvård: 

1. Välj en patientrad i fliken Patientlista eller Lokalvårdslista. Klicka på 

högerpilen i första kolumnen. Välj Lokalvård och klicka sedan på Beställ 

lokalvård.  

 
Figur 1. Beställ lokalvård. 1: Fliken Patientlista. 2: Högerpilen. 3: Lokalvård. 4: Beställ 

lokalvård. 

2. Du kan också beställa lokalvård genom att markera patientraden i fliken 

Patientlista eller Lokalvårdslista, klicka på ikonen Beställ lokalvård och 

sedan på Beställ lokalvård. 
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Figur 2. Ikonen Beställ lokalvård. 

3. Fönstret Skapa manuell beställning av lokalvård öppnas. 

 
Figur 3. Fönstret Skapa manuell beställning av lokalvård. 

1. Klicka på de tre punkterna i det övre högra hörnet för att välja en plats. 

 
Figur 4. Tre punkter i fönstret Skapa manuell beställning av lokalvård. 
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4. Dialogrutan Välj plats visas. I fliken Sök kan du söka efter en plats i fältet 

Plats. 

 

Figur 5. Dialogrutan Välj plats. 1: Fliken Sök. 2: Rutan Plats.  

5. När du har hittat rätt plats markerar du den och väljer OK. 

1. Tillbaka i fönstret Skapa manuell beställning av lokalvård, ange eventuell 

information om manuellt uppdrag i informationsrutan. 

6. Välj Prioritet för lokalvården. 

7. Använd rotationsrutan för att ange antal lokalvårdare som krävs för 

uppdraget. 

8. Välj datum och tid för lokalvårdsuppdraget. 

9. Klicka på Hantera upprepning för att lägga till upprepningar av 

överflyttningen.  

! 
Information: 

• Du kan klicka på fliken Senaste sökningar för att visa en lista över dina 
senaste sökningar. 
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Figur 6. Skapa manuell beställning av lokalvård. 1: Informationsruta. 2: Prioritet. 3: 

Rotationsruta för antal Lokalvårdare. 4: Datum och tid. 5: Hantera upprepning. 

10. Dialogrutan Hantera upprepning visas. Klicka på Lägg till för att lägga till 

upprepningar.  

11. Dialogrutan Lägg till/Ändra upprepning visas. Välj Startdatum och Slutdatum 

samt upprepningsegenskaper. Som standard är upprepningsdatum 24 

timmar efter den aktuella dagen och tiden för den senaste upprepningen. 

12. Välj Ta bort upprepning för att ta bort en upprepning. 

 
Figur 7. Dialogrutan Lägg till/Ändra upprepning. 1: Startdatum och Slutdatum. 2: Val 

av upprepningsegenskaper. 3: Ta bort upprepning. 
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Ändra och avboka lokalvård 
13. Välj en rad i fliken Lokalvårdslista. Markera önskad rad och klicka på 

högerpilen i den första kolumnen. 

14. Klicka på önskat alternativ, exempelvis Avboka lokalvård för att avboka 

lokalvård.  

 
Figur 8. Lokalvårdslista. 1: Fliken Lokalvårdslista. 2: Högerpil. 3: Alternativ av 

åtgärder. 


