
Utbildning Millennium  

Skicka kallelse i meddelandecenter 

1. Navigera till Meddelandecenter genom att klicka på knappen 

Meddelandecenter. Navigera sedan till delade inkorgar genom att klicka på 

knappen Delade inkorgar. 

 
Figur 1. 1: Knappen Meddelandecenter. 2: Knappen Delade inkorgar. 

2. Under fliken Kommunicera, klicka på Meddelande. 

! 
Information: 

• En förutsättning för att kunna utföra denna aktivitet är att det finns en 
skapad vårdhändelse kopplad till patienten. 
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Figur 2. 1: Fliken Kommunicera och alternativet Meddelande. 

3. Fyll i namnet på patienten i fältet Patient och klicka på kikaren bredvid 

patientfältet. 

 
Figur 3. Sök patient. 1: Sökfält, 2: Kikare. 

4. Välj patient och typ av vårdhändelse. Klicka på OK. 
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Figur 4. Välj patient och vårdhändelse. 1: Välj aktuell patient i lista, 2: Välj aktuell 

vårdhändelse. 3: OK. 

5. Fyll i mottagare i fältet Till, välj ett ämne av meddelandet i fältet Ämne och 

skriv meddelandet i stora fältet Meddelande. Klicka sedan på knappen Sök 

dokument för att bifoga ett dokument till meddelandet. 

 
Figur 5. Skapa nytt meddelande. 1: Mottagare i fältet Till, 2: Ämne i fältet Ämne, 3: 

Meddelanderuta, 4: Knappen Sök dokument. 

6. Välj ett dokument. Klicka därefter på OK. 
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Figur 6. 1: Val av dokument i lista över dokument kopplade till vald vårdhändelse., 2: 

Knappen OK. 

7. Klicka på Skicka. 
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Figur 7. Knappen Skicka. 


