Utbildning Millennium

Delade inkorgar for samverkan i
Meddelandecenter

En Delad inkorg kan 6ppnas av alla anvindare som dr medlemmar i den delade
inkorgen. Alla medlemmar i den delade inkorgen kan se inkorgens innehall, men
endast en anvdndare behover atgiarda ett objekt for att objektet ska anses vara
slutfort, exempelvis 6ppna ett meddelande vars status dndras fran Vantande till
Oppnad.

Funktionerna for delade inkorgar gor att anvandare kan samarbeta och dela
ansvaret for att hantera resultat, dokument och meddelanden

Anvindare kan ha tillgéng till flera olika delade inkorgar beroende pa
organisation.

Viktigt:

¢ Om en patient med insatser fran den regionala eller kommunala
primarvarden skrivs in i slutenvarden ska nagon av dessa aktorer ha
skickat en Samordningsbegéran.

e Nir en patient skrivs in i slutenvarden ska ett Inskrivningsmeddelande
skickas till patientens vardcentral och hemkommun/stadsdel oavsett
samtycke.

Fran startsidan for Samordnaren kan Meddelandecenter nés i den vanstra
delen av vyn. Delade inkorgar nés i den tredje fliken i Meddelandecenter.

1. Vilj vilken inkorg som ska visas fran listan. Efter vald lista, klicka pa
meddelanden under objekt i inkorgen.
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Figur 1. 1: Fliken Delade inkorgar. 2: Val av vilken delad inkorg att visa. 3:
Meddelanden.

2. Det gar dven att nd Meddelandecenter via verktygsfiltet.

PowerChart Startsidan for Test, Samordnare(Samordnare VSO (Samvy))
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Figur 2. Meddelandecenter i verktygsfaltet

3. Granska inkorgen. Meddelanden som inte har 6ppnats av nagon som har
tillgang till den delade inkorgen visar status Vantande.
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Figur 4. Vy Over delade inkorgar i Meddelandecenter, o6ppnat meddelande visar status
Vantande.
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4. Dubbelklicka pad meddelandet for att 6ppna det och granska innehallet. Nar
meddelandet har 6ppnats Andras statusen till Oppnad vilket blir synligt for
alla anvandare som delar inkorgen.
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Figur 5. Vy 6ver delade inkorgar i Meddelandecenter, 6ppnat meddelande visar status
Oppnad.

Information:

¢ Beroende pa den lokala konfigurationen kan anvandaren registrera eller
avregistrera sig som medlem i delade inkorgar

¢ Om anviandaren inte har mojlighet att genomfora stegen nedan
kontaktas administratoren for delade inkorgar eller
systemadministratéren

5. Navigera tillbaka till Inkorgsoversikt och klicka pa Hantera.
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Figur 6. Knappen Hantera i Inkorgséversikt.

6. Ett nytt fonster oppnas. Har ar det mojligt att 1agga till eller ta bort sig sjalv
som medlem i en delad inkorg.

7. Valj en delad inkorg och klicka pd Anmal dig eller Avanmal dig. Om det stér
(kontrollerad) bredvid namnet pa en delad inkorg styrs den av en
administrator. Det betyder att du inte sjalv lagga till dig som medlem. Delade
inkorgar kan dven sokas fram via sokfaltet.
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Figur 7. 1: Sokruta for sokning efter delad inkorg. 2: Knapparna Anmal dig och
Avanmal dig for att hantera delade inkorgar.
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