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Skicka samordningsbegäran i 

Meddelandecenter 

1. Sök fram patienten och välj aktuell vårdhändelse. 

Figur 1. 1: Sökruta. 2: Patientlista. 3: Vårdhändelser. 

2. Öppna patientens journal genom att dubbelklicka på namnet och navigera till 

komponenten Ärendeinformation SIÖ i arbetsflödet Samverkan SIÖ. 

3. Klicka på plustecknet och öppna formuläret Ärendeinformation SIÖ, för att 

kunna fylla i patientens samtycke till samverkan och samordningsbegäran. 

Figur 2. 1: Ärendeinformation SIÖ i komponentlista. 2: Plustecken. 

! 
Information:  

• Aktiviteten förutsätter att det finns en vårdhändelse skapad på 
patienten. 

• Aktiviteten är gjord för öppenvårdsanvändare. 
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4. Fyll i patientens samtycke till samverkan och signera. 

Figur 3. 1: Ifyllnad av patientens samtycke till samverkan. 2: Signera. 

5. Fyll i patientens samordningsbegäran och signera. 

Figur 4. 1: Ifyllnad av Samordningsbegäran. 2: Signera. 

6. Granska dokumenterad information i komponenterna i arbetsflödet 
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Figur 5. Dokumenterad information visas i komponenterna. 

7. Öppna Meddelandecenter från verktygsfältet. 

Figur 6. Meddelandecenter i verktygsfältet. 

8. Välj Delade inkorgar och sedan Meddelanden under Objekt i inkorgen. Välj 

Kommunicera och sedan Meddelande. 
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Figur 7. 1: Delade inkorgar. 2: Meddelanden. 3: Kommunicera Meddelande. 

9. Fönstret Nytt meddelande öppnas. Sök fram patienten i fältet Patient och lägg 

till aktuell mottagare i fältet Till. En samordningsbegäran ska alltid skickas till 

en delad inkorg.  

10. Välj Ämne Samordningsbegäran och lägg till det tidigare dokumenterade 

formuläret Ärendeinformation SIÖ som bilaga genom att klicka på Sök 

dokument under bilagor. I fönstret som öppnas, välj aktuellt formulär att 

bifoga. 

11. Klicka OK och skriv eventuell ytterligare information eller hälsning i 

meddelandet. Den dokumenterade samordningsbegäran är nu bifogad i 

meddelandet och redo att skickas till berörda aktörer. Avsluta med att klicka 

på Skicka. 
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Figur 8. 1: Patient. 2: Till/Mottagare. 3: Ämne. 4: Sök dokument. 5: Val av bilaga. 6: 

OK. 7: Meddelandefält. 8: Skicka. 


