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LATHUND – Skapa Budtransport  

 

Budtransport 

Utrustning visas i fliken Budlista Där kan du söka efter bud. Utför följande steg för att skapa 

budtransporter: 

1. Sök efter och välj det som ska transporteras i kolumnerna i fliken Budlista eller genom 

sökfunktionen. 

 

Figur 1. 1: Fliken Budlista. 2: Sökruta. 

2. Välj en klassificeringstyp och klicka på Sök 

 
Figur 2. 1: Rullgardinsmeny för Klassificeringstyp. 2: Sök. 

3. Markera den rad som kräver transport. 

4. I den första kolumnen längst till vänster klickar du på högerpilen. Välj Transport och klicka sedan på 

Beställ transport.  

 

Figur 3. Beställ transport. 1: Högerpil. 2: Transport. 3: Beställ transport. 

5. Fönstret Skapa manuell beställning av budtransport öppnas. 
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Figur 4. Fönstret Skapa manuell beställning av budtransport. 

6. Välj önskad dag och tid för transporten. 

7. Välj Hantera upprepning för att lägga till upprepningar av överflyttningen om nödvändigt. 

8. Välj plats för Från och Till. 

9. Ange eventuell Transportinformation. 

10. Klicka på OK för att slutföra transportbeställningen. 

 

Figur 5. Skapa manuell beställning av budtransport. 1: Datum och tid för transport. 2: Hantera upprepning. 3: 

Startplats och slutdestination för transport. 4: Transportinformation. 5: OK. 

 


