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LATHUND – Mitt arbetsflöde - Patientadministrativa 

modulen 

Mitt arbetsflöde i Patientadministrativa modulen RevenueCycle samlar arbetslistor med olika 

bokningsrelaterade uppgifter och bevakningar. Poster i listorna skapas genom olika val i Millennium. 

Arbetslistorna fyller funktionen av dagens väntelistor och bevakningslistor.  

 

1. Mitt arbetsflöde hittas i menyn till vänster. 

 
Figur 1. Mitt arbetsflöde. 

 

2. Bokningsbegäran innehåller poster för patienter som ska bokas.  

 

3. Avvaktar svar/beslut innehåller poster för patienter där nästa åtgärd ännu inte är planerad, till 

exempel vid inväntande av provsvar.  

 

4. Primär-sekundärbokning: Utebliv/återbud innehåller poster för besök som länkats till 

varandra som primär och sekundärbokning, där det ena besöket avbokats eller patienten uteblivit. 

Används endast inom specialiserad öppenvård. 

 

5. Saknar återbesök innehåller poster för patienter med en öppen remiss som inte har ett bokat 

återbesök eller en skapad bokningsbegäran. Används endast inom specialiserad öppenvård. 

 

6. Uppföljning patientlista innehåller poster för patientbokningar som efter passerat datum för 

bokat besök inte har registrerats som incheckade, avbokade eller uteblivna.  

 

7. Uteblivanden och sena återbud innehåller poster för patientbokningar som avbokats eller 

registrerats som uteblivna där det angivits att patienten ska bokas för en ny tid.  

 



 

  Sida 2/5 
 

8. Vårdinbjudan innehåller poster för patienter som själva uppmanats att boka tid. Se dokument om 

Vårdinbjudan för mer information. Används endast inom specialiserad öppenvård. 

 

9. För att se mer information om en post direkt i listan, markera den. 

 

10.  Sedan, dra den nedre vyn uppåt. 

 

Figur 2. 9: Markerad post i listan 10: Nedre vy. 
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11. För att justera vilka kolumner som visas i listan, klicka på de tre prickarna i högra hörnet. Välj Visa 

layout och därefter Redigera. 

 

Figur 3. Redigera kolumner.  

12. Redigera fliklayout öppnas. Bocka i de kolumner du vill ha synliga i listan. Du kan också ändra i 

vilken ordning de ska visas genom att flytta dem uppåt eller nedåt. Uppåt innebär att kolumnen 

hamnar längre till vänster i listan och nedåt att den hamnar längre till höger. 

 

Figur 4. Redigera fliklayout.  

13. När du är färdig, klicka på OK. Klicka därefter på de tre prickarna i högra hörnet igen och välj Spara 

konfiguration. 
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14. Klicka på Filtrera/Sortera för att söka i listan.  

15. Det är möjligt att välja flera filter samtidigt. Det går också att spara sin filtrering till nästa inloggning. 

 

Figur 5. 14: Filtrera/Sortera 15: Val av filter.  

16. För att hantera en post i listan, dubbelklicka på den för att öppna. Klicka sedan på de tre prickarna i 

högra hörnet för att se vilka åtgärder som är möjliga. Klicka på önskad åtgärd. Åtgärderna kan skilja 

sig beroende på vilken lista det är du arbetar med. 

 
Figur 6. Tillgängliga åtgärder i listan Bokningsbegäran.  
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Figur 7. Tillgängliga åtgärder i listan Avvaktar svar/Beslut.  

 

 

 

 

 


