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LATHUND – Använda anteckningsmall 

Omvårdnadsanteckning 

Anteckningsmallen Omvårdnadsstatus är tänkt att användas i verksamheter som har rutinen att öppna 

nytt status varje arbetspass eller varje dag. Den går också bra att använda för tillfällig dokumentation som 

är svår att hitta i andra delar av journalen. 

Öppna anteckningsmall Omvårdnadsanteckning 

1. Välj Omvårdnadsanteckning (1) i komponentlistan under rubrik Skapa anteckning. 

 

2. Dokumentera på de rubriker som är aktuella. Om rutinen är att uppdatera varje pass, skriv t.ex. DAG 

för att journalföra dagpassets status och dokumentation (1). 

3. Klicka Signera/Skicka (2) när du är klar med anteckningen. Alternativt Spara och stäng (3) om 

du inte är klar och vill fortsätta senare. 

 
4. Om du valt Signera/Skicka kommer du kunna skicka anteckningen till en annan person. Om det är 

aktuellt, sök i sökrutan Vårdpersonalens namn Sök (1). Annars lämnar du den tom. 

5. Klicka på Signera (2). 
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6. Om du har valt Spara och stäng kommer du istället behöva ange vilken Typ (1) av anteckning, om det 

inte redan är förvalt i rutan. Sök upp Omvårdnadsanteckning. 

7. Klicka OK (2). 

 

8. Dokumentationsfönstret stängs och anteckningen sparas för senare justering i komponenten 

Dokumentation (1). Uppdatera komponenten för att se ändringar (2). 

9.  Din anteckning visas med blå hypertext under rubriken Pågående (3). Om du signerat hamnar det 

under Slutförda (4). 

10. För att lägga till information klickar du på den blå texten Omvårdnadsanteckning (5) för att öppna 

anteckningen. 

 
Viktigt att veta är att det inte går att se vem som har gjort ändringar i anteckningen när den är sparad 

istället för signerad. När anteckningen är signerad går det att se vem som har gjort vilka ändringar om ni 

är flera som ändrar i samma. 
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Ändra i befintlig/sparad Omvårdnadsanteckning 

Ändring av anteckning är aktuellt om man behöver lägga till information efter att anteckningen signerats, 

eller om rutinen är att uppdatera varje arbetspass under ett dygn. 

1. Hitta anteckningen i komponenten Dokumentation (1) i ditt arbetsflöde 

2. Klicka på anteckningen (2) 

3. Välj Ändra (3) i rutan som kommer upp 

 
4. I rutan som kommer upp, välj Revidera anteckning (1) 

5. Klicka OK (2) 

 

6. Lägg till eller ändra information och skriv det som är aktuellt (1). 

7. Klicka Signera (2). 
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8. Du kommer tillbaka till patientjournalen. Uppdatera Komponenten Dokumentation (1) för att se 

att ändringarna visas. 

9. I komponenten är anteckningen uppdaterad, det syns genom att det är en blå triangel (2) bredvid 

anteckningen i kolumnen Anteckningstyp (3). 

 

Figur 9 – Information (blå triangel) om att anteckningen är uppdaterad (i komponent Dokumentation) 
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