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LATHUND – Skapa brev med Autotext  

Autotext är personbundet, så de fraser du skapar kan ingen ta del av om de inte läggs till i back-end hos 

supporten.  

1. För att skapa ett brev med autotext klicka på Personalbrev.   

 

Figur 1. Personalbrev.  

2. Välj vårdpersonal genom att klicka i rutan Primärvårdspersonal.  

3. Klicka OK. 

  

Figur 2. 1: Primärvårdspersonal. 2: OK.  
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4. Klicka på ikonen Hantera autotext för att skapa en autotext. 

 

Figur 3. Ikon för Hantera autotext.  

5. I vyn Hantera autotext, klicka på plustecknet (+).  

 

Figur 4. Plustecken-ikon. 

6. I nästa vy, skriv in förkortningen i rutan Kortform med en punkt innan förkortningen.  

7. I rutan Beskrivning skrivs hela meningen.  

8. I fritextfältet skrivs samma mening igen.  

9. Klicka på Spara. 
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Figur 5. 1: Kortform. 2: Beskrivning. 3: Fritextfält. 4: Spara.  

10. Nu är du åter i Hantera autotextvyn där du nu kan se din autotext. Här kan du även Redigera, 

Duplicera eller Ta bort autotexten du skapat.  

 

Figur 6. Hantera autotextvyn – Redigera, Duplicera, Ta bort.  
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