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LATHUND –Samvyadministratör – hantera delad inkorg 

Tilldela användare en delad inkorg för meddelandecenter 

1. Från programmet Inboxconfigtool, sök upp aktuell inkorg från fliken ”Hantera delade 

inkorgar” och klicka på knappen Information. 

2. Vid första tillfället då inkorgen konfigureras, gör dig själv till gruppledare för inkorgen genom att söka 

upp dig själv under ”Sök efter medlem”, klicka på Lägg till, markera ditt namn från den högra 

kolumnen och klicka på ”Gör till gruppledare”. 

3. Sök upp de användarna du vill lägga till i inkorgen och klicka på Lägg till. 

4. Klicka på Verkställ. 

 
Figur 1 – 1: Hantera delade inkorgar. 2: Sökruta: tillgängliga inkorgar. 3: Knappen information. 4: 

Sökfält för medlemmar. 5: markerad medlem. 6: Knappen lägg till. 7: markerad medlem. 8:  Gör till 

gruppledare. 


