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LATHUND – Skapa och ändra listruta i autotext 

1. I Hantera autotext kan du lägga till alternativ i autotexter. (1) 

2. Klicka på Skapa listruta. (2) eller hantera en befintlig genom att klicka på den blå pilen. (3) 

3. Rutan Ändra listruta kommer öppnas. (4) 

4. Skriv in alternativ du vill ha i fältet Lägg till nytt listobjekt. (5) 

5. Den ruta som är markerad kommer vara det alternativ som syns först i Autotexten. (6) 

 
6. Markera rutan Välj flera alternativ för att skapa flerval. (1) 

7. Klicka på Spara när du är klar. (2) 

8. Om det är en ny autotext fyller du i Kortform, tänk på att kortformen ska börja med en punkt. (3) 

9. Klicka sedan på Spara för att skapa din nya autotext. (4) 
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