LATHUND - Redigera, Duplicera, Ta bort autotext eller
kopiera autotext fran annan anvandare

Redigera, Duplicera eller Ta bort autotext

1. I Mina fraser kan du anvanda knapparna Redigera, Duplicera och Ta bort.
2. Markera en befintlig autotext bland Mina fraser.
3. Anvind knappen Redigera, for att redigera befintliga autotexter.
4. Tabort anvander du for att radera autotexter.
5. Duplicera anviander du for att kopiera en befintlig autotext till Mina fraser.
6. Du kan duplicera fran Offentliga fraser om du exempelvis vill géra om en befintlig autotext.
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Figur 1. 1: Mina fraser 2: Autotext 3: Redigera 4: Ta bort 5: Duplicera 6: Offentliga fraser

7. Nar du duplicerar en autotext kommer den automatiskt fa en kortform som borjar pa Copy_. Du kan
dndra kortformen for att passa dig bast. Kortformen ar det du skriver i fritextfalt for att hitta autotext.
Borja alltid kortformen med en punkt. (1)
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Om sjukdomen

Y Sékallad falsk krupp, aven benamnd pseudokrupp, ar ett vanligt och oftast ofarligt tillstand som kan drabba barn vid forkylningar och liknande infektioner. Det
kannetecknas av en speciell hes, skallande hosta och ibland pipande ljud vid inandning. (Till skillnad fran astma som kan pipa vid utandning.) Manga barn som fatt falsk
krupp blir battre efter att ha suttit i upprétt lage en stund, och/eller efter att de fatt andas sval luft en stund. Ibland behévs mediciner, som oftast bara kan fas pa sjukhus.

Figur 2. 1: Hantera autotext
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Kopiera autotext fran annan anvandare

For att kopiera autotext fran annan anviandare maste man sjalv s6ka upp anvandare och den autotext du
vill kopiera fran. Du kan inte sjdlv dela ut en autotext.

8. Navigera till Gra verktygsfiltet och klicka pa Kopiera Autotext, alternativt ga till Visa och vilj
Kopiera autotext.
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Figur 3. 1: Kopiera autotext 2: Visa 3: Kopiera autotext

9. Isokrutan Sok anviandare sok fram den anviandare du vill kopiera autotexten fran.
10. Sok efter aktuell autotext

11. Klicka pa autotexten du vill kopiera

12. Forhandsgranska och klicka kopiera
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Figur 4. 1: S6k anvandare 2: S6k autotext 3: Markera Autotext. 4: Férhandsgranska 5: Kopiera
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Vid behov ge kopian ett nytt kortnamn och ny beskrivning (borja alltid kortnamnet med en punkt).

Kopiera autotext (1)

x]

0 Om du valjer att kopiera laggs foljande autotexter till i biblioteket.
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Figur 5. 1: kortnamn och beskrivning 2: Kopiera

13. Nu aterfinns din sparade kopia under Mitt autotextbiliotek.

14. Om du vill redigera den sparade autotexten maste du forst Logga ut ur PowerChart.
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