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Riktlinje för namnsättning  

Detta dokument ger regler för namnsättning med fokus på 

organisation, men stöttar också namnsättning av utbudspunkter, 

funktioner och tjänster i Västra Götalandsregionen (VGR). VGR:s 

riktlinjer för namnsättning är en del av regionens regelverk för 

masterdata-förvaltning. Namnsättning av organisationen på 

förvaltningsnivå bereds av en regiongemensam gruppering av 

tjänstepersoner och beslutas av regionstyrelsen.  

Beskrivning av VGR:s organisationsstruktur 
En enhetlig organisationsstruktur är en förutsättning för att kunna 

skapa en helhetssyn samt analysera och följa upp regionens 

verksamhet på ett enhetligt sätt. Organisationsstrukturen i VGR 

består av följande gemensamma nivåer. 

 

Område är en samling av flera verksamheter, verksamhet omfattar i huvudsak 

en eller i vissa fall flera specialiteter och/eller inriktningar och enheter utför 

verksamhet på en fysisk eller virtuell plats. 

Namnsättning 
Regelverket för namnsättning utgår från språklagen, 

Myndigheternas skrivregler (Ds 2009:38) och VGR:s 

varumärkesarkitektur. Målet med namnsättningen är att den ska 

vara begriplig och tydlig. 
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Principer för namnsättning 

• Använd beskrivande namnsättning för organisation, 

utbudspunkter, funktioner och tjänster. 

• För namnsättning av organisation är det positivt att 

organisationsord som ”förvaltning” är med. Det tydliggör att 

organisationen är en del av en offentlig verksamhet. 

Beskrivningen kan inte och behöver inte täcka allt 

verksamheten gör. 

o Alternativ 1: Ett beskrivande led + organisationsord 

Exempel: kulturförvaltningen 

o Alternativ 2: Organisationsord + preposition (för) + 

beskrivande led.  

Exempel: förvaltningen för internservice 

• Ett namn ska gå att skriva, uttala och vara enkelt att komma 

ihåg. För namnsättning av organisation, gör alltid testet att det 

enkelt går att säga: ”jag jobbar på …”. 

• En förvaltning eller del av organisationen är som grundregel 

inte ett eget varumärke. Använd därför inte egennamn, 

fantasi-namn eller namn som ska profilera. Egennamn 

stimulerar användning likt ett eget varumärke och signalerar 

inte offentlig verksamhet. 

• Namnet ska inte ha referens till VGR eller Väst i 

namnsättningen. Detta förtydligar inte och stimulerar 

användning likt egennamn. 

• Undvik förkortning eller kortformer. Om kortformer behövs 

ska förkortningen baseras på det fullständiga namnet och 

bildas av initialbokstäverna i ordleden i namnet. Kortformen 

ska inte vara namnets enda form och ska inte användas 

externt. 

• Västra Götalandsregionen är ett långt ord och behöver en 

kortform. Använd förkortningen VGR vid behov i stället för 

Västra Götalandsregionen. VGR är en välkänd förkortning 

också hos invånare. Genitivformen är VGR:s. Skriv aldrig VG-

regionen. 

• Översättning sker endast om funktion av namnet är central, 

och då endast till engelska. Översättningen ska spegla vad 

organisationen gör. 
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Stor och liten bokstav 

Principer 

• Liten begynnelsebokstav används på politisk nämnd, styrelse 

och förvaltning (regionstyrelsen, naturbruksförvaltningen). 

• Stor begynnelsebokstav används för organisationens delar som 

kategoriseras som varumärken enligt VGR:s 

varumärkesarkitektur (Närhälsan, Vitlycke museum, 

Västtrafik). 

• Servicepunkt för invånare och professionella centrum skrivs 

med stor begynnelsebokstav: Uddevalla sjukhus, 

Ungdomsmottagning, Institutet för stressmedicin 

• Vid skyltning används stor begynnelsebokstav likt användning 

av stor bokstav i början på en mening. 

• Namnsättning och stavning ska inte påverkas av grafiska 

eller tekniska aspekter av stavning – ska ej vara 

logotyppåverkad (exempel; FedEx). 
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