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Riktlinje for namnsattning

Detta dokument ger regler for namnsattning med fokus pa
organisation, men stottar ocksa namnsattning av utbudspunkter,
funktioner och tjanster i Vastra Gotalandsregionen (VGR). VGR:s
riktlinjer for namnsattning ar en del av regionens regelverk for
masterdata-forvaltning. Namnsattning av organisationen pa
forvaltningsniva bereds av en regiongemensam gruppering av
tjanstepersoner och beslutas av regionstyrelsen.

Beskrivning av VGR:s organisationsstruktur

En enhetlig organisationsstruktur ar en forutsattning for att kunna
skapa en helhetssyn samt analysera och f6lja upp regionens
verksamhet pa ett enhetligt satt. Organisationsstrukturen i VGR
bestar av foljande gemensamma nivaer.

Region / Vastra Gétalandsregionen

Namnder och styrelser Férvaltningar och Bolag

Omrade (valfritt)

Verksamhet

Enhet

Omrdde ar en samling av flera verksamheter, verksamhet omfattar i huvudsak
en eller i vissa fall flera specialiteter och/eller inriktningar och enheter utfor
verksamhet pa en fysisk eller virtuell plats.

Namnsattning

Regelverket for namnsattning utgar fran spraklagen,
Myndigheternas skrivregler (Ds 2009:38) och VGR:s
varumarkesarkitektur. Méalet med namnséattningen ar att den ska
vara begriplig och tydlig.
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Principer for namnsattning

e Anvand beskrivande namnsattning for organisation,
utbudspunkter, funktioner och tjanster.

e FoOr namnséttning av organisation ar det positivt att
organisationsord som “forvaltning” ar med. Det tydliggor att
organisationen ar en del av en offentlig verksamhet.
Beskrivningen kan inte och behover inte tacka allt
verksamheten gor.

o Alternativ 1: Ett beskrivande led + organisationsord
Exempel: kulturforvaltningen

o Alternativ 2: Organisationsord + preposition (for) +
beskrivande led.
Exempel: forvaltningen for internservice

e Ett namn ska ga att skriva, uttala och vara enkelt att komma
ihdg. For namnsattning av organisation, gor alltid testet att det
enkelt gar att sdga: ”jag jobbar pa ...”.

e En forvaltning eller del av organisationen ar som grundregel
inte ett eget varumarke. Anviand darfor inte egennamn,
fantasi-namn eller namn som ska profilera. Egennamn
stimulerar anvandning likt ett eget varumarke och signalerar
inte offentlig verksamhet.

e Namnet ska inte ha referens till VGR eller Vast i
namnsattningen. Detta fortydligar inte och stimulerar
anvandning likt egennamn.

e Undvik forkortning eller kortformer. Om kortformer behovs
ska forkortningen baseras pa det fullstindiga namnet och
bildas av initialbokstiaverna i ordleden i namnet. Kortformen
ska inte vara namnets enda form och ska inte anviandas
externt.

e Vistra Gotalandsregionen ar ett 1dngt ord och behover en
kortform. Anvand forkortningen VGR vid behov i stillet for
Vastra Gotalandsregionen. VGR ar en vilkand forkortning
ocksa hos invanare. Genitivformen ar VGR:s. Skriv aldrig VG-
regionen.

e Oversittning sker endast om funktion av namnet 4r central,
och di endast till engelska. Oversittningen ska spegla vad
organisationen gor.
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Stor och liten bokstav

Principer

e Liten begynnelsebokstav anviands pa politisk nimnd, styrelse
och forvaltning (regionstyrelsen, naturbruksforvaltningen).

e Stor begynnelsebokstav anviands for organisationens delar som
kategoriseras som varumarken enligt VGR:s
varumarkesarkitektur (Narhalsan, Vitlycke museum,
Vasttrafik).

e Servicepunkt for invanare och professionella centrum skrivs
med stor begynnelsebokstav: Uddevalla sjukhus,
Ungdomsmottagning, Institutet for stressmedicin

e Vid skyltning anvinds stor begynnelsebokstav likt anvandning
av stor bokstav i borjan pa en mening.

e Namnsittning och stavning ska inte paverkas av grafiska
eller tekniska aspekter av stavning — ska ej vara
logotyppaverkad (exempel; FedEx).
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