OBS! Utskriven version kan vara ogiltig. Verifiera innehallet.

Rutin
Galler for: Vastra Gotalandsregionen Giltig fran: 2023-02-02
Innehallsansvar: Elisabet Ericson, (elier9), Strateg Giltig till:  2028-02-02
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Regional rutin Granskning och attest av
elektroniska reserakningar for
fortroendevalda

Antagen av arvodesberedningen 2023-01-27 § 1

Syfte

Revisorerna genomfdrde 2012 en granskning av arvoden och ersattningar
till foértroendevalda. Regionstyrelsen och arvodesberedningen har
darefter bedrivit ett arbete for att forbéttra och kvalitetssékra hanteringen
av arvoden.

Checklista Granskning och attest for arvoden och ersattningar for
fortroendevalda ska anvandas tillsammans med denna rutin.

Attest

Attest innebér att attestanten godkénner att den ekonomiska héndelsen ar
andamalsenlig och ryms inom beslutad budget. Attest innebar ocksa att

e konteringen ar korrekt
e kontroller enligt rutin har utforts
e utbetalning kan ske.

For att sékerstalla att den som ska attestera vet att kontroll har skett ska
reserdkningarna hanteras enligt foljande rutin:

1. Granskning
En tjansteperson, till exempel ndmndsekreteraren, granskar reserakning
enligt den checklista som &r framtagen. Om blanketten inte &ar klar for
attest, till exempel att kvitton saknas/felaktigt kvitto eller om blanketten
inte &r korrekt ifylld, skickas blanketten tillbaka till den fortroendevalde
for komplettering. Nar granskningen av blanketten ar klar godkanner
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tjanstepersonen. | ett mejl skickas en notifiering till attestanten om att det
finns &rende for attest.

2. Attest
Av policy for attest och utanordning framgar att attestanten godkanner att
den ekonomiska handelsen ar &ndamalsenlig och ryms inom beslutad
budget. Attesten innebar ocksa kontroll att dvriga formella beslut finns,
samt att kontroller enligt riktlinjer och rutiner har utforts.

Respektive ordférande attesterar reserakningar som ska betalas av
styrelsen/ndmnden. Vice ordféranden attesterar ordférandens
reserakningar efter att ha kontrollerat att granskning &r gjord.

Regionfullmaktiges ordforande kan Gverlata attest av reserakningar fran
regionfullméktiges sammantréden till regionfullmaktiges sekreterare
enligt revisorernas granskning.

Du som attesterar ska

e kontrollera att blanketten &r undertecknad av behdorig granskare
e godkanna blanketten

Godkénns ansokan skickas den vidare for utbetalning. Vid godkénnande
behdvs ingen kommentar.

Godkanns inte en ansdkan sa skickas den tillbaka via mejl till granskaren
med en motivering till avslaget som skrivs i rutan.

3. Registrering

Godkénd ansokan lamnas for registrering och utbetalning som sker
centralt via fortroendevaldas arvoden och ersattningar.
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