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Sammanfattning

Vastra Gotalandsregionens organisation forandras och utvecklas
standigt. Nya organisatoriska objekt tillkommer och ska
namnsittas, medan gamla namn blir inaktuella. Denna rutin
syftar till att sdkerstélla att namn pa organisatoriska objekt inom

VGR iar tydliga, informativa och anpassade till malgruppen.

Samma namn ska anvandas for organisatoriska objekt som
bedriver samma verksamhet, oberoende var i VGR de befinner sig.
Det underlattar for bade invanare och medarbetare att forsta
verksamheten och hitta ratt. En enhetlig namnsattning starker
trovardigheten och gor det lattare att kommunicera, bade internt
och externt. For att sikerstalla sparbarhet och tillganglighet ska
namn pa organisationens delar hamtas fran Katalog i vast (KIV).
Detta giller i alla ssmmanhang, exempelvis for system, skyltar,

dokumentation och adresser.

Reglerna i det har kapitlet ar en fordjupning av riktlinjerna i

Riktlinje for namnsattning och organisation, tjdnster och begrepp

(RS 2024-00789) som i sin tur utgar fran Identitets- och

varumarkespolicy 2024—2028. Rutinen for namnsattning utgar

fran spraklagen och myndigheternas skrivregler (DS 2009:38).

Denna rutin ar ett komplement till Regional rutin

organisationsinformation Vastra Gotalandsregionen.

Namn pa forvaltningar, bolag, naimnder och styrelser aterfinns i

listan korrekta bendmningar i VGR:s skrivhandledning.

Denna rutin ska tillampas vid namnsattning av alla nya
organisatoriska objekt samt vid namnandring av befintliga objekt.
For organisatoriska objekt som i dagslaget inte foljer rutinen ska
en plan for inforande tas fram. Planen ska siakerstalla att
namnandringar genomfors pa ett kontrollerat satt och att

uppdateringar sker pa alla stillen dir namnet anvands.
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Generella principer

Vid namnsittning av organisatoriska objekt ska foljande generella

principer beaktas:

Utga fran malgruppen

Invéanarfokus for publika verksamheter

o Verksamheter som riktar sig till invdnare ska anvinda
namn som ar enkla och tydliga for den breda
allmanheten. Namnet ska spegla syftet med
verksamheten.

Medarbetarfokus for interna verksamheter

o For verksamheter som huvudsakligen riktar sig till
medarbetare ska namnen utformas med fokus pa

enkelhet och funktionalitet for medarbetare.

Anvand beskrivande namnsattning

Namnet ska ge en tydlig beskrivning och direkt forstaelse
for typ av verksamhet.

Namnet behover inte tiacka alla aspekter pa verksamheten,
men ska ge en klar bild av kirnan i dess uppdrag.

o Detaljerad information om verksamheten ska finnas i

beskrivningsfiltet for det organisatoriska objektet.

Undvik namn som signalerar specifik inriktning for enheter
med varierat fokus over tid. Exempel: Operation 1
Sahlgrenska, inte Ortopedoperation.

Undvik generella namn som inte associerar till
verksamhetens fokus. Exempel: Avdelning 61 NAL.
Undvik geografisk placering som enda bestamning.
Exempel: Kvibergsmottagningen.

Namnet ska inte anviandas for att entydigt ange fysiska
placering.

o For detaljerad information om fysisk placering ska

adressfaltet anvandas.
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Bygg namn pa logiska sokbegrepp
e Namnen bor baseras pa ord och begrepp som invanare eller
medarbetare naturligt soker efter.

e Undvik vaga och svartolkade namn som “En vag in”.
Gor namnet enkelt att skriva, uttala och minnas

e Namnet ska vara latt att uttala och anvanda i dagligt tal
e Namnet ska kunna anviandas exempelvis i postadresser,

formella dokument, system och pa skyltar.

Undvik egennamn och profilering

e Organisationens olika delar ar inte egna varumarken och
ska darfor inte ha egennamn.

e Namn ska inte anvandas for att marknadsfora eller
framhéva verksamheten pa ett satt som ger intryck av
kommersiell profilering.

e Undantag giller for organisationens delar som
kategoriseras som varumarken enligt VGR:s
varumarkesarkitektur, t.ex. Narhalsan, Vitlycke museum

och Vasttrafik.

Anvand obestamd form och singularis

e Namn ska skrivas i obestamd form och singularis,
exempelvis Medicinmottagning och inte
Medicinmottagningen

e Italsprak kan bestamd form anvandas for tydlighet, men
den skriftliga formen ska alltid f6lja denna princip.

e Undantag galler Vastra Gotalandsregionen, Sahlgrenska
Universitetssjukhuset, regionstyrelsen och andra politiska
namnder och styrelser som har ett vedertaget och inarbetat

namn i bestamd form.
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Efterstrava namn som ar maximalt 30 tecken
inklusive mellanslag
e Namnet far vara maximalt 64 tecken, men for att undvika

behov av ett annat forkortat namn ar det onskvart om

namnet ar maximalt 30 tecken.

Undvik forkortningar och kortformer
e Anvandning av forkortningar i namn ska vara mycket
restriktiv.
e Undantag kan endast goras for forkortningar som ar
vedertagna och vilkanda for malgruppen. Se aven kapitel

Forkortat namn.

Anvand versaler och gemener korrekt

e Ide flesta ssmmanhang anviands gemener

e [ foljande sammanhang anviands stor begynnelsebokstav
(versal):
o Iborjan av namnet. Exempel: Medicinmottagning
o For egennamn, exempelvis stader. Exempel: Narhilsan

Tibro vardcentral

e For de delar av organisationen som kategoriseras som
varumirken. Exempel: Narhilsan, Vitlycke museum och
Visttrafik

Foljande tecken ar tilldtna i namnet
Tecken Benamning
0—9 Siffror
a—z, A—Z  Bokstaver
AAO446 Svenska tecken
- Bindestreck
Punkt
Grav accent

Accent
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Uppbyggnad av namn

Ett namn ska vara uppbyggt enligt ett av foljande alternativ:

Beskrivande led + organisationsord

e Exempel: Medicinmottagning eller Kirurgiavdelning

Beskrivande led

e Exempel: Operation, Vaktmasteri, Habilitering,

Smittskydd, Losningsarkitektur

Organisationsord + beskrivande led.
o Exempel: Mottagning spelberoende och skarmhalsa
e Denna uppbyggnad av namn ska endast anvindas om ingen

av ovanstdende uppbyggnader gar att anvanda.

Undantag galler for Narhilsan och Folktandvarden som kan vara

uppbyggt enligt foljande:

Narhdlsan + geografisk benamning +
organisationsord

e Giller endast inom Narhalsan

e Exempel: Narhalsan Gullspang vardcentral, Narhalsan
Fargelanda rehabmottagning

e I all namnsattning star Narhilsan forst, med undantag for
enheter som endast vinder sig internt inom Narhalsan.

e Nir verksamheter skapas i samverkan med externa aktorer
kan Narhalsan tas bort ur namnet. Den del av Narhilsan
som ingar i samarbetet namnges dock enligt
namnriktlinjerna och anvander Narhalsan. Vid
namngivning av samverkande mottagningar skrivs den
geografiska benamningen forst. Exempel: Tuve
familjecentral. Ingdende enheter: Narhalsan Tuve

barnavardscentral

Folktandvarden + geografisk benamning
e Galler endast inom Folktandvarden
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e Exempel: Folktandvarden Stromstad

Samtliga namn kan vid behov kompletteras med

tillaggsinformation. Se kapitel Tillaggsinformation i namnet.

Beskrivande led

Det beskrivande ledet i namnet ska tydliggora verksamhetens
fokus och inriktning for malgruppen. Exempel pa beskrivande led

ar:

Kroppens delar och funktioner. Exempel: 6ron, hjarta,

horsel

e Medicinska specialiteter och behandlingar. Exempel:
kirurgi, rehabilitering, psykiatri, dialys

e Sjukdomar och medicinska tillstind. Exempel: infektion,
diabetes, psykos, Parkinson

e Administration och arbetssitt. Exempel: forskning,
vaktmaisteri, administration, ekonomi, HR

o Yrkeskategorier. Exempel: lakare, koordinator, kurator.

Undvik i mgjligaste mén att koppla enhetsnamnet till en

yrkesgrupp, i synnerhet om de viander sig till invdnare och

det finns flera yrkesgrupper representerade. Exempel:

Kirurgimottagning inte Kirurgmottagning.

Organisationsord

Organisationsord anviands nar det finns behov av att beskriva typ

av organisatoriskt objekt.

Omrade och verksamhet
I manga fall anvands endast ett organisationsord eller ett
beskrivande led. Exempel: Omrade 1, Medicin,

Barnmorskemottagning och gynekologi

Enhet
Nedan ges exempel pa organisationsord inom hailso- och sjukvard

som kan anvandas for nivan enhet:
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avdelning - enhet som framst bedriver slutenvard
o Vid en avdelning kan dven viss Oppenvard bedrivas.
o vardavdelning, avradd synonym.

mottagning - enhet som framst bedriver 6ppenvard

o Galler oberoende form, exempelvis 4ven mottagningar
som endast bedriver digital vard.

o Vid en mottagning kan dven viss slutenvard bedrivas.

dagvard — mottagning som bedriver omfattande eller
resurskravande 6ppenvard

o Ligger ofta i anslutning till avdelning

o Dagsjukvard, avradd synonym

vardcentral — mottagning som bedriver primarvard

barnavardscentral — mottagning som bedriver primarvard
for barn

jourcentral - vardcentral som har oppet kvillar och helger.

Funktion
I manga fall anvands inte nagot organisationsord pa

funktionsnivén utan endast ett beskrivande led.

Tilldggsinformation i namnet

Vid behov kan namnen kompletteras med tillaggsinformation.
Nedan ges exempel pa tillaggsinformation men ar inte en komplett

lista:

Malgrupp
e Malgrupp anviands i namnet om det organisatoriska
objektet vander sig till en begransad del av invanarna.

Exempel: barn och ungdom.

Nummer
e Nummer anvands for att sirskilja namnet pa
organisatoriska objekt som bedriver samma verksamhet

och ligger pa samma plats i det organisatoriska triadet.
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Nummer laggs sist i namnet. Exempel: medicinavdelning 1,
medicinavdelning 2, medicinavdelning 3 etc.
Avdelningsnummer (exempel “avdelning 82”) ska inte inga
i namnet for att undvika att namnet behover forandras vid

en fysisk flytt

Geografisk benamning

Geografisk bendmning ingar som en obligatorisk del i
uppbyggnaden for vissa namn i enlighet med kapitlet
“Namnens uppbyggnad”. Detta kapitel beskriver nar en
geografisk bendmning laggs som tillaggsinformation i
namnet.
Syftet med den geografiska benamningen ar inte att
entydigt identifiera det organisatoriska objekts fysiska
placering. For detaljerad information om fysisk placering
ska attributen adress och/eller geografisk plats anviandas.
Geografisk bendmning ska i forsta hand hanvisa till den
plats dar enheten ar beldgen och i undantagsfall det
upptagningsomrade som verksamheten vander sig till.
Exempel: Uddevalla bor anvindas om enheten ar placerad i
Uddevalla med upptagningsomrade Fyrbodal
Geografisk bendmning kan vara ort, stadsdel, sjukhustomt
eller annat val definierat fysiskt omréde.
Den geografiska bendmningen ska vara kand for
malgruppen i omradet.
Den geografiska benamningen ska placeras sist i namnet
utan kommatecken. Exempel: Dialysmottagning Ostra och
Ungdomsmottagning Bengtsfors

o Om aven ett med nummer anvands, placeras den

geografiska benamningen efter detta. Exempel
Medicinmottagning 1 Ostra.
o Om en enhet bedriver verksamhet pa flera platser

(filialer) ska namnet utga fran moderenheten med ett
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tillagg av bindestreck och geografisk placering. Exempel:
Narhalsan Skene rehabmottagning — Satila.

e Det geografiska tillagget forekommer oftast inte pa skyltar.

Tillaggsuppdrag
e Enheten/funktionen har samma namn som moderenheten
men med ett tillagg av bindestreck och darefter
tillaggsuppdraget. Exempel: Narhalsan Dalaberg

vardcentral - ungas psykiska hilsa

FOorkortat namn

Namnet ar det organisatoriska objektets officiella namn i klartext.
Det ar det publika namnet som ska anvandas externt och dven
internt i sa stor utstrackning som ar mojligt. Efterstrava namn

som ar maximalt 30 tecken inklusive mellanslag.

Attributet for forkortat namn som forvaltas i Katalog i vast (KIV).

ska innehalla foljande:

e Om det organisatoriska objektets namn ar hogst 30 tecken
ska det fullstindiga namnet dven sta i faltet for forkortat
namn

e Om det organisatoriska objektets namn ar mer an 30
tecken ska det forkortas till ett namn pa max 30 tecken i
faltet for forkortat namn. Det forkortade namnet ska i
mojligaste man spegla det fullstindiga namnet, sa att det ar

igenkannbart for anviandare.

Vid skapandet av det forkortade namnet ska regelverk for

forkortningar tillampas och vedertagna forkortningar anvandas sa

1angt som mdjligt. Aven vissa andra férkortningar som &r
begripliga i sitt sammanhang ar tillatna. Exempel pa sddana ar
avd, mott, IVA och BUP.

Forkortade namn inom Narhélsan skapas genom att ta bort
Narhalsan. Geografisk bendmning och mottagningstyp eller
tillaggsuppdrag behalls for igenkdnning. For stabsfunktioner och

andra organisatoriska objekt behéalls Narhélsan i namnet for att
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sarskilja dem fran motsvarande funktioner inom andra delar av

VGR.

Relaterade dokument

Identitets- och varumarkespolicy 2024—2028, Identitets-

och varumarkespolicy 2024—2028

Lista over korrekta benamningar i VGR:s skrivhandledning,

korrekta bendmningar

Regelverk for forkortningar, Regelverk for forkortningar
Regional rutin organisationsinformation Vastra

Gotalandsregionen, Regional rutin

organisationsinformation Vastra Gotalandsregionen

Riktlinje for namnséttning och organisation, tjanster och

begrepp (RS 2024-00789), Riktlinje for namnsattning och
organisation, tjanster och begrepp

Spraklagen och myndigheternas skrivregler (DS 2009:38),

Spréklagen och myndigheternas skrivregler
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