
Så här rubriceras mötesanteckningar:

1. Datum (ÅÅÅÅ-MM-DD)

2. Skriv “Mötesanteckning”

3. Ange samordningsgrupp

4. Använd samma text i ”Namn” och ”Rubrik”

Exempel:

2026-01-19 Mötesanteckning samordningsgrupp xxx

Upprätta mötesanteckningar för samordningsgrupp

Handlingstyp:

Välj handlingstyp 1.3 Utföra internt ledningsarbete →

Mötesanteckningar, styrgrupp/funktionsgrupp



Åtkomsträtt:

Välj åtkomsträtt ”Internet” för att mötesanteckningen ska bli 

sökbar externt och kan nås av externa användare. 

Upprättad för enhet:

Västra Götalandsregionen


