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Darfor ska du inleverera

Nar en faktura kommer in i Marknadsplatsen, jamfors antal fakturerade artiklar
med det antal som har inlevererats. Det ar darfor viktigt att alla varor inlevereras
sa snart som mojligt efter mottagandet.

Om det kommer en faktura till Marknadsplatsen innan inleveransen ar gjord,
kommer fakturan att synas for dig som bestallare. Nar inleveransen ar gjord, och
antalet artiklar pa fakturan stimmer 6verens med vad som levererats och inga
andra avvikelser forekommer mellan fakturan och ordern, kommer fakturan att
forsvinna utan att du behdver hantera den.

Du som bestallare ska darfor alltid boérja med att gora inleverans. Nar du gjort
inleverans ska du klicka pa Fakturor i Att Hantera-menyn, for att se om det finns
fakturor som behover kontrolleras eller matchas av dig som bestallare.

Hur du inlevererat

For att ordern ska kunna matchas mot en faktura maste du inleverera den.

Det finns tva satt att ga in via startsidan.

Klicka pa Alla bestdllningar och Leveranser och order eller Att hantera-
menyn, Leveranser och Order.

Under fliken Leveranser och order ligger de order som inte ar inlevererade. Klicka pa
orderraden for att inleverera.
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Sok bestallningar  Leveranser och order

Sok och hantera order

S0k order

Hittade 51 order [ Exportera il Excel

Leverantdr

A"

Regionservice Sisjodepan KAF
Regionservice Sisjodepan KAF

Regionservice Sisjodepan KAF

Ordernummer

7010000191

7010000190

7010000189

Status

Awaktar hantering v

Information

Bestalining: (2979)
Organisation: Moderforvaltning
Handske unders medium Kiinion
ultra

Bestallning: (2978)

Organisation: Moderforvaltning
Handske unders medium Klinion
ultra

Bestallning: (2977)

Organisation: Moderforvaltning
Handske unders medium Klinion
Ultra

Leveransadress

Orderdatum v

2023-05-08 09:35

2023-05-08 09:34

2023-05-08 09:34

896,00 sex D %

Status

€] kvitterad

Ej kvitterad

€] kvitterad

Kontrollera att mottagen kvantitet stammer med det som ar bestallt.

Klicka pa Bekrdfta leverans om allt stammer. Ordern ar nu inlevererad och avslutad
och har férsvunnit fran listan till vanster.

Leveranser och order

Sok bestaliningar

Sok och hantera order

50k order

Hittade 51 order Exportera till Excel

Regmnservxce 2023-05-08
Sisjodepan KAF 0935
2979 7010000191

Moderforvaltning £ kvitterad

Regionservice 20230508
Sisjodepan KAF 09:34
2078 7010000190

Moderforvaltning £ kvitterad

Regionservice
Sisjodepan KAF
2077
Moderforvaltning

Regionservice
Sisiddenin interna

20230508
09:34

7010000189
£ kvitterad

2023-04-05
09:57

<A Visa listan

Status Leveransadress

Awaktar hantering

Ny leveranskvittens fér 7010000191

Artikel

Handske unders medium

Reglonservice Sisjodepan KAF

7010000191
2023-0508

2979)

Bestallare Bestallare 1
Fyll | datum och det antal/kvantitet som mottagits frdn Reﬁﬂnd?pén KAF

Klinion Ultra (106078330)

Enhetspris  Mottagen Tidigare Kvitera Kvittera
kantitet mottaget belopp.
(netto) (brutto)
20 SEK 150 (0av 2985 731
Nolistall alla  Fylli alla

Status: Ej kvitterad

Leveransdatum

2023-06-09

i

Foljesedelsnummer

Kommentera

@

Avsluta order

Sida 3
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Delleverans

Om inte alla artiklar har kommit ska du delleverera de som har kommit.

Klicka in dig pa ordern som tidigare.

Fyll i mottagen kvantitet i de rutor som inte stammer med ordern. Du behdéver
inte gora nagot har om allt kommit av de bestallda artiklarna. | 6vriga rutor fyller

du i 0 om du inte fatt nagon leverans.

Klicka pa Bekrdfta leverans. Ordern ar nu dellevererad och orderraderna ar
kvitterade.

Fakturor  Rapporter 896,00 sex O % Mn‘:r""‘ !

Sok bestaliningar Leveranser och order
Hitade 51 order [R) Exportera ull Excel 4 Visa listan
- Ny leveranskvittens fér 7010000062 Status: Ej kvitterad
Moderforvaltning £ kvitterad

Care of Sweden AB Dynor(G Leveransdatur

Regiontryckeriet 20211111

000062
Goteborg 08:04 000062 )
742 e o . Foljesedelsnummer
Moderforvalining £ kvitterad iR d
allare 1
Regiontryckeriet 2021-11-09 Kommentera
Goteborg 10:02 Fyll | datum och det antal/kvantitet som 4n Care of Sweden AB Dynor(G).
<20 7010000074 Artikel Enhetspris  Mottagen Tidigare Kyittera Kvittera
Moderforvaltning € kvitterad kvantitet mottaget beiopp belopp 2 Lagg 1l bilaga
(netto) (brutto)

2021-05-14 Overdrag Contur Barn Bekrafta leverans
tese 1324 25x25x4 cm standard gr3 (5 ) Sex ) 2om] [ 28750
2702 7010000068 el Avsluta order
Moderforvaltning £ kvitterad Bendelare 15 cm (520015-1 0| (0av1st 000 000

0)
Care of Sweden AB  2021-02-22

Dynor(G) 13:29
2677 Edi test 7010000062
Moderforvaltning £} kviterad

Nar resterande artiklarna kommit in kvitterar du dessa pa samma satt. Nar alla
artiklar ar kvitterade kommit férsvinner ordern fran menyn till vénster.

Om vissa varor inte kommer

Om du vet att alla artiklar som du bestallt inte kommer maste du gora en sa kallad
ofullstandig inleverans.

Klicka pa ordern som ska inlevereras.
Andra till det antal artiklar som kommit.
Bekrafta leverans for de artiklar som levererats

Klicka pa Avsluta order. Det kommer da upp en pop up-ruta, har ska du klicka pa
Ja.
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VARNING! Dt finns inga registrerade/kvitterade varor eller tianster pd denna

ver denna order (7010000062) att
" For att ordern ska erhdla status
“Kvitterad” mste du forst reg ftera under "Ny kvittens” och sedan

Sterigen kiicka pd knappen “Avsiuta

vill du avsluta och der som ® 7(nga

leveranser forvantas for denna order)
Ja Nej

Statusen pa din order kommer vara: ofullsténdigt slutkvitterad, inga leveranser
forvantas for denna order.



