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Inkommen faktura for manuell
ordermatchning - KAF
(obligatorisk funktion)
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Om en inkommen faktura inte matchar ordern och/eller den registrerade
inleveransen kommer fakturan att stanna hos dig som bestallare for manuell
matchning. Innan denna matchning genomférs kan fakturan inte hanteras for

betalning.

Du som bestallare i Marknadsplatsen kan tilldelas fakturor avseende dina
bestallningar i systemet. Fakturan betalas av VGR men maste hanteras av dig for
att gd vidare i betalningsflodet. Observera, ohanterade fakturor medfor skulder
och kan dven medfdra tillkommande rantor och kravavgifter fran leverantoren.

III

Se vilka fakturor som tilldelats dig for matchning genom menyval ”Fakturor”

o

alternativt genom att klicka pa ”"Fakturor” under rubriken ”Att hantera” pa din
startsida.

\ (22

Att hantera y GOTALANDSREGIONEN
E] skickade bestaliningar Viilkon

Fakturer

Leveranser och Order

Ink6p — Har hittar du varor och tjanster som gar att bestalla. Det
skicka bestalining 1or godkannande hos attestant. Alla varor som

Alla bestaliningar — Har ser du bestaliningar som skickats for at
godkanna Nar du tagit emol dina varor behdver du kvittera lever

Fakturor — Har igger fakiuror som du kan hantera. Det ar har du
saga om leverantorens fakiura Inte stammer dverens med det so

Nyl
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Fakturorna visas da i en listvy:
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Oppna fakturan genom att dubbelklicka pa de raden fér den aktuella fakturan.

Fakturan 6ppnas och fliken “Matchningsresultat” visas automatiskt. Fliken avser
visa fakturans innehall jamfort med innehallet pa order. Den eller de rader som
systemet inte kan matcha automatisk ar markerade med rott:

A\ vinagen sceecs Mrtatintanum 1
Statur Gransheing m utfted (edermatch)

== CEERESR «
....... — B ——

Genom att stdlla muspekaren pa raden visas ett forklarande felmeddelande till
varfor fakturaraden inte kunnat matchas mot ordern:

Valj en bestalld artikel v = s 1.C

Artikelnummer pa fakturan skiljer sig fran order. Om fakturans artikel matchar en artike

fran ordern kan du koppla ihop der ler acceptera extra kostnad

Fakturerad artikel - Artikelnr:102730561 (102730561)
Bestalld artikel -

KVANTITET PRIS / ENHET TOTALT PRIS
Bestalit: - Bestalining Bestallning;
| Mottaget Faktura: 74,00 SEK/PCE Faktura: 74,00 SEK

Totalt fakturerat: 1,00 PCE

Klicka i rullisten ”Valj en bestalld artikel” for att manuellt markera vilken artikel
fran ordern som den fakturerade artikeln avser att ersatta. Genom att klicka i
listen 6ppnas foljande val:
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Status: Granskning ej utfard jordermatch)
Granskare: Kalsson, Mis

| o, G vk Tojaanchi

Under utresring
Fkpran samemer nbk med ocrder eler detsom leveranskterats. Varligen granska markerade artiklar. P
%J' BeKrafa inkverans

TALLMING KMANTITET 15 ¢ ENHET TALT
e skrtey Bl Mottage:  Tosalt Fakeurer Bestalining Faktur 2
Etikett sprut Midazolsm 3 mgim| Vitm svart tryck 12e., 200EA 1,00EA 1OPCE 74,00 SER/EN 74,00 SEKPCE 4,00 SEX 00 SEI
Valj en bestalld artikel w VOO PCE 74,00 SERSPCE 74,00 SEX

ayf
gl Witm swart tryck 123 50mem 3008 ke it 1,00 A 200EA 74,00 SEK

Om den fakturerade artikeln avser att ersatta en bestalld artikel ska den
bestallda artikeln markeras i rullisten. Om den fakturerade artikeln inte ar en
ersattning av en bestalld artikel utan ett tillagg till ordern ska istallet valet "Ej
bestalld vara, extra kostnad accepteras” valjas. Markera 6nskat val och fortsatt
sedan hanteringen genom att klicka pa fliken “Kontering”.

Fakturahuvud Matchingsresultat Kontering Historik

FAKTURA BESTALLNING KVANTITET
Nummer Beskrivning Beskrivning Bestallt
102730884 Artikelnr:102730884 Etikett sprut Midazolam 5 mg/ml Vitm sv... 2,00 EA
102730561 Artikelnr:102730561 Ej bestalld vara, extra kostnad accept... ™

Foljande vy visas da:

Monis Geemsaneig @ At e dureen
° rarhme BN e
e sremiry
At e ’ o e Ter e o s oty e ot . e O ——
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Ansvar och konto ar obligatoriska konteringsvarden.

Ange ansvar: 42503 — Kommunala akutférrad.
Ange konto: 5799 om leverantor av ordern ar Regionservice Sisjodepan.
Ange konto: 5615 om leverantor av ordern ar Apoteket AB.

Kontroll av vem som ar fakturaleverantér kan géras 6verst pa sidan och anges
dar i "fliken” for den aktuella fakturan dar leverantérsnamn och fakturanummer

anges:

At Inkép  Alla bestallningar  Fakturor

Fakturor Regionservice

(40075295)

Nar konteringsvardena ar angivna, godkann fakturan genom att klicka pa
knappen “Godkann faktura” upp till héger i bild.

Status: Granskning ej utford (ordermatch)
Granskare: Kafsson, Mas

Under utredning

Fler funktioner

Q/ Bekrafta inleverans
Observera att denna knapp inte gar att klicka pa innan kontering for ansvar och
konto har registrerats i respektive falt.

Na&r Du klickat pa knappen slussas Du tillbaka till listvyn for fakturor och kan dar
se att fakturan nu bytt status till ”"Attest ej utford”.

Fakturanum... v Referenser Leveran.. v Faktdatum v Forf.da... v Info Status Y

40075295 7110000010 Reglonservice 2019-01-25 7 | 2019.01-25 Attest ej utford (...

Fakturan processas nu vidare till av Vastra Gotalandsregionen utsedd attestant
innan den kan hanteras for betalning. | samband med denna hantering ar ditt
uppdrag som bestdllare och leveransmottagare slutfort.
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