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KAF Bestallning

For att pabérja en bestéllning, klicka p& menyn “Inkdp”.
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Féljande bild visas da:

(i

é g Val markning

£} shackade bestaliningar {0) Matlar (0)

Inga sparade bestaliningar just nu. Sok produkter for att skapa en bestalining.

I faltet som visas kan sékningar med fritext efter dnskade artiklar gdras.
Sokfaltet ar ett dynamiskt falt vilket innebar att sdktraffar genereras under
tiden som sokordet skrivs in allt eftersom systemet far traff pa artiklar som
matchar den angivna texten.
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Sidhuvud

For de artiklar som matchar sdékningen visas information om produktens
bendamning, artikelnummer, leverantdr och pris direkt under sokfaltet.

Genom att stalla muspekaren pa artikelbendmning visas ytterligare

information om artikeln:

&

Alegon, supposiioriam 1§

Libwes drsti
r—

Aniugine

Genom att klicka p& artikelbendmningen slussas man vidare till en bild med

E W | o

Apatelal Farmac AB [K&F)

Ryuiie Fai Tl &8 |NAY)

% s———

Theaas

ytterligare artikelinformation:

& Tilipaka

{

Alvedon, suppositorium 1g

Forpackningsstoriek: 50 styck
Lak diets torpackning Stnp, 50 suppositoner
Kvanteer av Liemediorn 1 den innersta S0 PCF

Torpackningesn:

Lakomediets forpackning
Lak flets forpackneng:

Invat:
1 v 2

Artkedne:

NPLpack ID:

ATC

UNSPSC
Loverantor.
Avtalatyp
Lakemediens soyrka
Pristyp

Sokord:

Proctkshlad

) skre ut streckodsetdntt

FS Lagg tdl 1 mall

Pris gitige fran 2018-10-11
69,58 SEK /1 PCE

Exkl. 25% moms
Minsta bestallnengsvolym:
Bestalls | antal ome

Leveranstid:

pposit r

170220

15921001 100354

NIZBEO

51.00.00.00

Apoteket Farmaci AB (XAF)

ekt ot med tilverkare grnom Apotehsdisty
18

Ratiatter at listpre

Godkant lakemeded

| PCE

1 PCE
Lagervara. Levereras enlig: avtal

Kop

Sida 2



Sidhuvud Sida 3

Man kan direkt fran denna bild valja att lagga artikeln i kundvagnen genom
att ange 6nskat antal och klicka p& "Kép” ldngst ner pa sidan. Man kan ocksa
ga tillbaka till féregdende bild genom att klicka pa valet "Tillbaka” hégst upp
pa sidan.

Du kommer da tillbaka till sékningen:

' A
/ Lo
e B & O & v maserg

Akedon, suppositorium 1 g Apoteket Fanmad AB (AR

Sorera pk  Aplewans w

I rutan for kvantitet anges antal for artikeln som 6nskas bestallas. Lagg till
den 6nskade artikeln i kundvagnen genom att klicka pa "Kép

Alvedon, suppasitonum 1 g Apoteket Farmad AB (KAF)

Systemet visar att en artikel lagts till i kundvagnen dels genom
meddelande "Artikeln lades till i kundvagnen”. Antalet artiklar i kundvagnen
visas ocksd pa symbolen fér denna.
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Na&r alla 6nskade artiklar har lagts till i bestallningen, klicka p& kundvagnen
och det visas en summering av bestéllningens innehall:

y 4 Bestallningens namn Ta bort alla

Alvedon, suppositorium 1
B

1 PCE 69,58 SEK
O®
Fortsatt

Mojlighet finns har att 6ka och/eller minska antalet av den bestallda artikeln
genom att skriva in 6nskat antal i faltet for kvantitet ("PCE”) eller genom att
klicka p& +/- under faltet. Det gar ocksa att har valja att helt ta bort en
artikel genom att klicka pa X:et langst ut till héger. Kundvagnen kan ocksa
tdommas helt genom att valet "Ta bort alla” markeras. For att ga vidare i
hanteringen av ordern klicka pa "Fortsatt”.

Kontera bestéllning

Ndsta steg i hanteringen av ordern ar att skapa en kontering. Obligatoriska
falt for en kontering ar ansvar och konto. Konto ska genereras per automatik.
Om faltet for detta ar tomt, ta kontakt med supporten for Marknadsplatsen.

Avser bestillningen ett kommunalt akutférrad ska den alltid konteras med
ansvar 42503 - Kommunala akutférrad.



Sidhuvud

Ange ansvar genom att klicka i faltet for "*Ansvar” och skriv in
ansvarsnumret. Fdljande dropmeny 6ppnas och soktraff for ansvar visas:

42503 QL. Ed Ed
Lakem mm utanf
Nuvarande val: 42503 unala akutforrad A
Isitor
Alla Ansvar (1) Sattforalla Forvald Favorit
42503 Kommunala akutforrad ﬁ v

Aven féljande funktioner finns tillgédngliga for att underlatta kommande
hantering av kontering:

- "Satt for alla”: anvands om bestdllningen avser flera artiklar. Alla rader i
bestallningen konteras d& med detta ansvar per automatik.

- "Forvald”: genererar att ansvaret valjs fér denna samt alla kommande
bestdllningar som laggs av dig i Marknadsplatsen 2.0. (Denna funktion
rekommenderas da ansvarsnumret fér dina bestéllningar alltid 4r samma.)

- "Favorit”: ansvaret visas hdégst upp i en lista ihop med andra valda favoriter
och blir darmed enklare att hitta vid kommande bestéllningar.

N&r ansvar och konto &r angivet for konteringen, ga vidare med bestéliningen
genom att klicka pa "Fortsatt”.

Sida 5



Sidhuvud

Féljande fonster visas da:

[ ——

Har kan bestéllningen namnges (till exempel “veckobestallning v. 46”). Denna
bendmning &r ocksd sdkbar om man vid senare tillfalle dnskar sdka upp
bestéllningen.

Bocken ”Skicka bestallning utan forattest” maste alltid vara i bockad, annars
gar inte ordern i vag till leverantor.

I faltet for leveransadress ska 6nskad godsmottagare anges. Sok fram 6nskad
adress med hjalp av férradets namn eller genom att ange foérrddets ID (GLN-
nummer).

eransadre
1t. Rosenhall Kafsson, Mas
kommury @ Operativ halso- och sjukvargsnamnd
puS— FE 842
] 405 83 Goteborg

Alla adresser Forvald Favorit
— c——

Kommun

Matchade sdktraffar visas allt eftersom sdkordet skrivs in i faltet. Valj 6nskad
adress genom att klicka pa den.

Det gar ocksd att markera adressen som "Forvald” for att f& adressen som
forvald for alla kommande bestéliningar eller “Favorit” for att fa adressen att
visas hdst upp i listan och dérmed bli enklare att hitta och valja vid
kommande bestallningar.

Fakturaadress &r en |&st parameter och anger den adress hos VGR som
fakturan ska skickas till.

Sida 6
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Aporeipe Famas A [RAF] " T CTT

For att kundvagnen ska generera en order, klicka pa knappen ”Skicka
bestallning” langst ner till héger.

Nar bestallningen skickats ivag visas foljande bild dar aven bestéllningens
ordernummer framgar:

3. Skicka bestalining

o Bestallningen har skickats

Bestallningen (1723} har skapats.

Foljanda order har genarerats

Apote et Farmiscl A8 (AF) (71 100000046)

Om istallet féljande meddelande visas: “Bestallningen har skickats for
godkannande”

0 Bestdliningen har skickats fisr godkannande

Bestalningen [1713) har skapats ooh skickats Tod godkannande.

Bocken for “Skicka bestéllning utan forattest” var inte markerad och ndgon
order har darmed inte skapats. Avsluta bestallningen genom menyval "Alla
bestallningar” — "S6k bestallningar”.

D

Sék fram bestéliningen genom att ange bestéllningsnumret. Oppna
bestéllningen genom att klicka p& bestéliningsnumret. Avsluta bestallningen
genom att klicka p@ "Avbryt bestallning”.
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Féljande kontrollfréga visas da:

o vill du verkligen avbryta bestallning 17137

Sida 8
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Klicka p& “Ja” och bestéllningen avbryts.

Bestaliningen (1713

Darrr R
[rr—— Ml ot ik

e ki Eabipn

PRSI PR—

Bestallningen far nu status "Avbruten”. Dérefter kan bestéllningen skapas om

pa nytt via menyval "Inkép”.

Observera att du som bestéllare ansvarar for de fakturor som inkommer mot
de bestadllningar du lagt. Ohanterade fakturor medfor skulder och kan aven
medféra tillkommande réntor och kravavgifter fran leverantéren. Se darfor
"Manual externa anvandare, steg IV, KAF ordermatchning” som beskriver hur

du hanterar fakturor i systemet.



