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Lathund inleverans

Nar Du som bestéallare mottagit en leverans maste en inleverans registreras. Utan
denna kvittens kan den inkomna fakturan inte hanteras for betalning. Det ar
endast Du som bestéllare som kan skapa inleverans och som mottagare av
bestallningen ar det ocksa ditt ansvar att inleveransen registreras for det gods
som mottagits.

Om du delar arbetsuppgiften att bestalla till férradet med en annan kollega kan
du delegera din behorighet till denne. Delegering avseende inleverans och
behodrighet att granska faktura ska da goras. Ta kontakt med din MAS som kan
bestadlla detta av supporten for Marknadsplatsen alternativt mejla
systemsupport.ekonomi@vgregion.se om du har ytterligare fragor. Observera att
det vid langre franvaro ar obligatoriskt med en delegering sa att en annan
anvandare kan hantera de fakturor som kan tilldelas dig i systemet.

Nar det bestédllda godset mottagits registreras en inleverans genom
menyval ”Alla bestallningar”.

Valj ordern som ska inlevereras i listan till vanster genom att klicka pa den.
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Ny leveranskvittens for 7110000006 Status: Ej kvitterad

pateket Farmac AB (KAF) i
Ap Leveransdaturmn 20161107
7110000008

20181107 Foljesedelznurmmer

#yll | datum cch det ant:

Alvedon, suppasitorium 1 g (176226)

Bekrafia leverans #wvsista order

Kontrollera att antalet i faltet for “Mottagen kvantitet” stammer for respektive
artikel stammer dverens med vad som mottagits.

Skapa inleverans genom att klicka pa ”"Bekrafta leverans”.

| samband med att ordern kvitteras forsvinner den fran sidan avseende ej
hanterade uppdrag men ar fortfarande sdkbar via menyval "Soék bestallningar”.

A Inkbp  Alla bestallningar

Godkann Orderbekraftelse Kvittera leverans Sok bestallningar

Man kan ocksa hitta och hantera sina ej hanterade order direkt vi startsida i
rutan “Att hantera” hogt upp till vanster pa skarmen.

i Inkbp  Alla bestdllningar

Att hantera

Ej skickade bestallningar

Leveranser och Order

Klicka da pa raden ”Leveranser och Order” for att slussas direkt till dina ej
hanterade order och bilden for e]j kvitterade order 6ppnas:




