Inloggning i Marknadsplatsen
Marknadsplatsen nas via lanken: http://www.vgregion.se/om-vgr/organisation-och-
verksamhet/inkop/kontakt/

Logga in genom att ange anvandar-ID och l6senord i falten for detta. Klicka pa ”Log in”. Vid
inloggning ar anvandarnamnet er personliga E-mail som ni har anmilt till Sisjodepan, satt VGR
framfor E-mail. Ex. VGR.fé6rnamn.efternamn@vgregion.se

o

Visma Proceedo

L vorfornamn.efternamn@vgregion.:

Login

Forgot your password?

S VIIMA

Forsta gangen for inloggning, eller om man vid senare tillfdlle glomt sitt I6senord kan ett nytt
I6senord bestéllas genom att man klickar pa lanken “Forgot your password?”.

Visma Proceedo

Enter username and we will send a new
password to Your email address.

Tip: Username is most often the same as email address.

2 verfornamn.efternamn@vgregion.s

Request password

Back to login page

O VIiMA

Ange ditt anvandar-ID och klicka pa “Request password”. Nar ni har bestallt nya inloggningsuppgifter
kommer att fa ett mail fran Visma Proceedo Service desk noreply.proceedo@visma.com.



http://www.vgregion.se/om-vgr/organisation-och-verksamhet/inkop/kontakt/
http://www.vgregion.se/om-vgr/organisation-och-verksamhet/inkop/kontakt/
mailto:VGR.förnamn.efternamn@vgregion.se
mailto:noreply.proceedo@visma.com

Skapa en bestallning
For att paborja en bestéllning, klicka pa menyn ”Inkop”.

i) Alla bestallningar
Yﬂv%;‘.lm\
Att hantera w COTALANDSREGIONEN
Ej skickade bestallningar Vilk till Mark 20

Leveranser och Order

Nya leverantorsavtal

m|  Regionservice Sisjodepan KAF 2018-09-03

Sok artikel

| faltet som visas kan sékningar med fritext efter dnskade artiklar goras. Sokfaltet ar ett dynamiskt
falt vilket innebar att soktraffar genereras under tiden som sékordet skrivs in allt eftersom systemet
far traff pa artiklar som matchar den angivna texten.

(Wf(&r}?&nﬂﬂ |& g Valj markning

Hittade 3 artiklar Sortera pa:  Relevans w Jamfiar
Avkalkande rengéringsmedel 100ml, flytande citronsyra avsedd Regionservice Sisjodepan externa 337,96 sex /1 £a

for Aquau ; Kop

il

Artikel nr: 102724861

Avkalkande rengoringsmedel 2L, Flytande citronsyra avsedd for Regionservice Sisjodepan externa 213,07 sex/1EA
dialysma
)

Artikel nr: 102724879

Avkalkande rengoringsmedel 5L, Flytande citronsyra avsedd for Regionservice Sisjodepan externa 349,86 55k /124
dialysma
l

Artikel nr: 110894557

2 Kop

For de artiklar som matchar sékningen visas information om artikelns benamning, artikelnummer,
leverant6r och pris direkt under sokfaltet. For att se ytterligare information om artikeln staller du
muspekaren pa artikelbendamning eller klickar dig in pa artikeln.

Fran ovan bild kan du vélja att ldgga artikeln i kundvagnen genom att ange dnskat antal och klicka pa

o

"Kop”. Det gar dven att klicka pa "kép” nar du ar inne pa artikeln, langst ner till vanster.

Systemet visar att en artikel lagts till i kundvagnen dels genom meddelande ”Artikeln lades till i
kundvagnen”. Antalet artiklar i kundvagnen visas ocksa pa symbolen for denna. Nar alla 6nskade
artiklar har lagts till i bestallningen, klicka pa kundvagnen och det visas en summering av
bestallningens innehall.



Mojlighet finns att 6ka och/eller minska antalet av den bestallda artikeln genom att skriva in 6nskat
antal i faltet for kvantitet eller genom att klicka pa +/- under faltet. Det gar dven att ta bort en artikel
genom att klicka pa X:et langst ut till héger. Kundvagnen kan ocksa témmas helt genom att valet "Ta
bort alla”.

I ©

# Bestillningsns namn Ta bort alla

~

Avkalkande rengorings
medel 100mi, flytande ci
tronsyra avsedd for Aqu

o O®

EA 337,96 S5EK

o

For att ga vidare i hanteringen av ordern klicka pa "Fortsatt”.

Kontera bestallning

Nasta steg i hanteringen av ordern ar att skapa en kontering. Obligatoriska falt for en kontering &r
ansvar och konto. Konto ska genereras per automatik. Om faltet for detta ar tomt, ta kontakt med
supporten for Marknadsplatsen.

Satt och verifiera kantering

1 TS Abadon, supposienium 1 0,58 50K 1,00 PEx £0.58 K

Avser bestdllningen vaccinationsmaterial ska den alltid konteras med ansvarsnummer 60515 och
aktivitet 9072.

Ange ansvar genom att klicka i faltet for “*Ansvar” och skriv in ansvarsnumret.

1. Satt kontering 2. Slutfér bestallning

Satt och verifiera kontering

e
44§ Konteringsinstallningar

*Ansvar *Konto Avial Projekt Alciviter Produkt Momskot o Personalgrupp. Periodisering Fritext Totait belopp (SEK)

60515 =] B oo B = =] = 113

1 104580022 Penna overstrykning skuren gronsmal 1,13 SEK 1,00 EA 1,13 SEK

Tillbaka Fortsatt

Aven féljande funktioner finns tillgangliga for att underlitta kommande hantering av kontering: -
”Satt for alla”: anvands om bestéllningen avser flera artiklar. Alla rader i bestallningen konteras da
med detta ansvar per automatik.



- "Forvald”: genererar att ansvaret valjs for denna samt alla kommande bestallningar som laggs av
dig i Marknadsplatsen 2.0. (Denna funktion rekommenderas da ansvarsnumret for dina bestéllningar
alltid 4r samma.)

- "Favorit”: ansvaret visas hogst upp i en lista ihop med andra valda favoriter och blir dirmed enklare
att hitta vid kommande bestallningar.

Na&r ansvar och konto ar angivet for konteringen, ga vidare med bestéllningen genom att klicka pa
"Fortsatt”

Skicka bestallning
Foljande fonster visas;

1. Satt konmering 2. Shuttor bestalning

Apoteket Farmaci AB (KAF) Hormal - = 9,58 SEK

Aihvedon, suppesaorium 1 g 1PCE 69581 1 PCE 59,58 52K

Se kontering Spara till senare Spara scm mal ‘skicka bestalining

Har kan bestéllningen namnges (till exempel “veckobestéllning v. 46”). Denna benamning ar ocksa
sokbar om man vid senare tillfdlle 6nskar soka upp bestallningen.

Bocken ”Skicka bestallning utan forattest” maste alltid vara i bockad, annars gar inte ordern ivag till
leverantor.

| faltet for leveransadress ska 6nskad godsmottagare anges. Har man angett flera leveransadresser,
GLN-nummer, vid kundansokan ar det viktigt att valja ratt for den aktuella bestallningen.

Det gar ocksa att markera adressen som “Forvald” for att fa adressen som forvald for alla kommande
bestallningar eller ”Favorit” for att fa adressen att visas host upp i listan och ddrmed bli enklare att
hitta och vélja vid kommande bestéllningar. Fakturaadress ar en last parameter och anger den adress
hos VGR som fakturan ska skickas till.

1. Satt keanaaring 2. Shtfr nestaining

Slutfor bestalining

[ Shicka bestaling utan Toramess

Apateket Farmaci AB [KAF) Pianmiat v £ 9,58 SEX

176226 Alvedon, suppasitorium 1 g 1PCE 63581 PLE 69,58 SEX

< Se kontenng Sparatill senare Spara som mall Skicka bestallnng




For att kundvagnen ska generera en order, klicka pa knappen ”Skicka bestallning” langst ner till
hoger.

Nar bestallningen skickats ivag visas foljande bild dar dven bestallningens ordernummer framgar:

3. Skicka bestallning

° Bestéllningen har skickats

Bestallningen (1723) har skapats.

Fdljande order har genererats

Apoteket Farmaci AB (KAF) (7110000006)

Om istallet foljande meddelande visas: ”Bestdllningen har skickats for godkdannande”:

3. Skicka bestalining

° Bestalliningen har skickats for godkannande

Bestallningen (1713) har skapats och skickats for godkannande.

Bocken for ”Skicka bestallning utan forattest” var inte markerad och nagon order har darmed inte
skapats. Avsluta bestallningen genom menyval ”Alla bestallningar” — ”"Sok bestallningar”.

ann Orderbedrafieise  kviters beverars S0k besthliningar

181102 Awaktar godkannande AT Roseniall, Kommunalt akutforrdd, Ost

Sk fram bestillningen genom att ange bestallningsnumret. Oppna bestéllningen genom att klicka pa
bestallningsnumret. Avsluta bestallningen genom att klicka pa ”Avbryt bestallning”.

Godksnn Orderbelrafieie  Kyriera leverans  Sik bestaliningar

Bestaliningen (1713) Status: Avwaktar godkannande
Deatum 181102 Totalt pris 69,58 SEX.
O gantsancn also. ch gubndnsssrpretien Mo 17 40 SEx

Apateket Farmaci AB (KAF)

176226 Alvedon, suppositorum 1 g 1#CE B9.581 1 PCE 9,58 SEX

Foljande kontrollfraga visas da:



Vill du verkligen avbryta bestallning 17137

°

Klicka pa ”Ja” och bestéllningen avbryts.

Bestaliningen (1713)

Datum 2ma11.02
Crganisaticn Halsa- och spubedsstyrilien
Kapare Mas Kafsson

4 B 5om m all IS S ue bestalining

Sratus! Avbruten

Totalt pris 69,58 SEK

[ 7.4 5w

Bestallningen far nu status “Avbruten”. Darefter kan bestéllningen skapas om pa nytt via menyval

IIInkbp”

Sok bestallning

Pa startsidan under att hantera “leveranser och order” hittar ni era bestallningar. Ni kan dven soka

upp bestallningen via sok bestallning.

Om ni klickar in er pa en bestallning visas status under historikfliken.

Leverensavisering

7~ Leveransavisering mottagen fran Regionservice Sisjédepan externa
Ordersvar mottaget
H 1 Leverantdr Regionservice Sisjddepan externa bekraftat att de mottagit order i

sitt ordersystem

_  Order skickad till leverantor
Bestallning skapad

| [+] av Extern Skoterska

Under fliken bestallda artiklar ser ni er bestallning.

Kvittera leveransen

2019-01-09 14:37
Order: Regionservice Sisjodepan externa (EXTO000027)
Leveransaviseringsnummer: 1922661

2019-01-08 10:55
Order: Regionservice Sisjodepdn externa (EXT0000027)

2019-01-08 10:16
Order: Regionservice Sisjodepan externa (EXT0000027)

2018-01-08 10:13

Om ni klickar pa bekrafta inleverans, visas den elektroniska foljesedeln. Den fysiska féljesedeln

kommer med godset.



r‘_‘élr Bekrifta inleverans

o Leverantdren har skickat en elektronisk leveransavisering som hjalper dig att leveranskvittera.

Anvand for leveranskvittens Visa 1922661

Om ni har fragor angaende inloggning, order eller leveranskvittens kontakta Marknadsplatsens
support, 010-4410200 knappval 3-3.

Mailadress; koncerninkop.marknadsplatsen.support@vgregion.se

Om ni har fragor angdende leveransen av er order sa kontaktar ni 010-4410200 knappval 1-3,
Sisjodepan och anger 711*** som referens.
Mailadress; sisjodepan.regionservice@vgreion.se



mailto:koncerninkop.marknadsplatsen.support@vgregion.se
mailto:sisjodepan.regionservice@vgreion.se

