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Darfor ska du leveranskvittera

Nar en faktura kommer in i Marknadsplatsen, jamfors antal fakturerade artiklar
med det antal som har leveranskvitterats. Det ar darfor viktigt att alla varor
leveranskvitteras sa snart som majligt efter mottagandet.

Om det kommer en faktura till Marknadsplatsen innan leveransen ar kvitterad,
kommer fakturan att synas for dig som bestéllare. Nar leveranskvittensen ar gjord,
och antalet artiklar pa fakturan stammer 6éverens med vad som levererats och
inga andra avvikelser forekommer mellan fakturan och ordern, kommer fakturan
att forsvinna utan att du behover hantera den.

Du som bestéllare ska darfor alltid borja med att gora leveranskvittenser. Nar du
gjort leveranskvitteringen ska du klicka pa Fakturor i Att Hantera-menyn, for att se

om det finns fakturor som behover kontrolleras eller matchas av dig som
bestallare.

Hur du leveranskvitterar

For att ordern ska kunna matchas mot en faktura maste du leveranskvittera den.
Det finns tva satt att ga in via startsidan.

Klicka pa Alla bestdllningar och Leveranser och order eller Att hantera-
menyn, Leveranser och Order.

Under fliken Leveranser och order ligger de order som inte ar kvitterade. Klicka pa
orderraden for att leveranskvittera.
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@ Inkop  FKL

896005 WO [, Lol L ()

Stk bestillningar  Leveranser och order
Sok och hantera order

Sok order

ortera till Excel

Hitade 51 order ] £

Leverantdr

)

Reglonservice Sisjodepén KAF
Regjonservice Sisjodepén KAF

Regionservice Sisjodepan KAF

Ordernummer

7010000191

7010000190

7010000189

Status Leveransadress

B Awaktar hantering v

Information Orderdatum v

Bestalining: (2979) 2023-05-08 02:35
Organisation: Moderfarvaltning
Handske unders medium Klinion
Ulra

Bestalining: (2978) 2023-05-08 09:34
Organisation: Moderfarvaltning
Handske unders medium Klinion
Ultra

Bestalining: (2977) 2023-05-08 09:34
Organisation: Moderférvaltning

Handske unders medium Klinion

Ultra

Status

£ kvitterad

j kvitterad

Ej kvitterad

Kontrollera att mottagen kvantitet stammer med det som ar bestallt.

Klicka pa Bekrdfta leverans om allt stdmmer. Ordern ar nu kvitterad och avslutad
och har forsvunnit fran listan till vanster.

Leveranser och order

Sok bestaliningar

Sok och hantera order

50k order

Hitade 51 order [X) Ex¢

Reglonserwce 2023-05-08
Sisjodepan KAF 0935
2979 7010000191

Moderférvaltning € kvitterad

Regionservice 2023-05-08
Sisjodepan KAF 09:34
2078 7010000190

Moderforvaltning Ej kvitterad

Regionservice 2023-05-08
Sisjodepan KAF 09:34
2977 7010000189

Moderforvaltning £ kvitterad

Regionservice 2023-04-05
Sisiddenan inferna 0957

Status Leveransadress

P o

< Visa listan
Ny leveranskvittens fér 7010000191

Reglonservice Sisjodepan KAF
7010000191
2023.05.08

are Bestallare 1

Sisjodepan KAF

Fyl | datum och det antal/kvantitet som mottagits frén Rey

Avtikel Enhetspris  Mottagen Tidigare Kvittera
kvantitet mottaget belopp

(netto)

Handske unders medium — 350 = =

Klinion Ultra (106078330)

alla Fyllialla

Kuittera
belopp
(brutto)

37131

Status: Ej kvitterad

Leveransdatum

2023-06-09 =

Foljesedelsnummer

Kommentera

é

Avsluta order
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Delkvittering

Om inte alla artiklar har kommit ska du delkvittera de som har kommit.

Klicka in dig pa ordern som tidigare.

Fyll i mottagen kvantitet i de rutor som inte stimmer med ordern. Du behoéver
inte géra nagot har om allt kommit av de bestallda artiklarna. | 6vriga rutor fyller

du i 0 om du inte fatt nagon leverans.

Klicka pa Bekrdfta leverans. Ordern ar nu delkvitterad och orderraderna ar
kvitterade.

¢y Inkop FKU  Allabestallningar  Fakturor  Rapporter 896,00 s WD 9,

Sok bestéllningar  Leveranser och order

Hittade 51 order xportera tll Excel < Visa listan
Ny leveranskvittens far 7010000062 Status: Ej kvitterad
Moderforvatning £ kvitterad
- By . L Care of Sweden AB Dynr(G) Leveransdatum
regiontryckeriet 2021-11-11 -
© 7010000062 06 o)
Goteborg 08:04 2023-06-09 )
Order skickad 20210222
722 7010000075 I . Foljesedelsnummer
Allning 2677)
Moderférvaltning Ej kvitterad
Bestallar Bestallare 1
Regiontryckeriet  2021-11-09 . Kommentera
Gb’leborg 10:02 Fyll | datum och det antal/kvantitet som mottagits fran Care of Sweden AB Dynor(G).
2720 7010000074 Artkel Enhetspris  Mottagen Tidigare Kvittera Kvittera
Moderforvakning Ej kvitterad kvantitet  mottaget belopp belopp. é 3gg Ul bilaga
(netto) (orutto)
20210514 Overdrag Contur Barn =
Bekrafta lev
test 1324 25x25xd cm standard grd (5 230,00 SEK | 23000 28750
2702 7010000068 0252501 Avsluta order
Moderforvakining Ejkviterad l;;enne\a«e 15.Cm (5200151 o] (015t oo 0o
Care of Sweden AB  2021-02:22 seall alla
Dynor(G) 1329
2677 Editest 7010000062
Moderforvaltning ) kvitterad

Nar resterande artiklarna kommit in kvitterar du dessa pa samma satt. Nar alla
artiklar ar kvitterade kommit férsvinner ordern fran menyn till vanster.

Om vissa varor inte kommer

Om du vet att alla artiklar som du bestéllt inte kommer maste du géra en sa kallad
ofullstandig slutkvittering.

Klicka pa ordern som ska kvitteras.
Andra till det antal artiklar som kommit.
Bekrafta leverans for de artiklar som levererats

Klicka pa Avsluta order. Det kommer da upp en pop up-ruta, har ska du klicka pa
Ja.
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VARNING! Det finns Inga registreraderkvitterade varor eller tjanster pd denna
order.

Avsiutar du utan att forst kvittera kommer denna order (7010000062) att
markeras som "Ofullstandigt slutkvitterad". For att ordern ska erhdlla status

Kvitterad” miste du forst registrera/kvittera under "Ny kvittens™ och sedan
Sterigen Kicks pb knappen "Avsluta”

Vill du avsiuta och order som 7(nga

leveranser forvantas for denna order)
] Nej

Statusen pa din order kommer vara: ofullstindigt slutkvitterad, inga leveranser
forvantas for denna order.



