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Utfardat av: Godkant av: Godk datum:
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Att skapa och hantera bestéallningar i Marknadsplatsen STEG 2: Skapa en bestallning

For att paborja en bestallning, klicka pa menyn "Inkép”.

i) Inkép  Alla bestallningar

GOTALANDSREGIONEN

Y€ i1
Att hantera svmm

Ej skickade bestallningar Vilk till Marknadspl 20

Leveranser och Order

Nya leverantérsavtal

m] Regionservice Sisjodepan KAF 2018-09-03

Foljande bild visas da:

<| @5 1 @ valjmarkning

Ej skickade bestallningar (0) Mallar (0)

Inga sparade bestallningar just nu. Sok produkter for att skapa en bestallning.

| faltet som visas kan sokningar med fritext efter dnskade artiklar goéras. Sokfaltet ar ett
dynamiskt falt vilket innebar att soktraffar genereras under tiden som sokordet skrivs in allt
eftersom systemet far traff pa artiklar som matchar den angivna texten.

(a/ve |& ﬁ Valj markning

Hittade 1 artiklar Sortera pa:  Relevans v Jamfér
Alvedon, suppositorium 1 g Apoteket Farmaci AB (KAF) 69,58 sek /1 pce

.l
Artikel nr: 176226
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FOr de artiklar som matchar sékningen visas information om produktens benamning,

artikelnummer, leverantdr och pris direkt under sokfaltet.

Genom att stalla muspekaren pa artikelbenamning visas ytterligare information om artikeln:

artiklar

Alvedon, suppositorium 1 g

Leverantdr:

Leveranstid
Artikelnr:
UNSPSC:
Minsta

69,58 sek /1 Pce

bestallningsvolym:

suppositorium 1 g

E 5 [ & valmarkning

Apoteket Farmaci AB (KAF)

&

ositorium 1 g Strip, 50 suppositorier

Apoteket Farmaci AB (KAF)
Lagervara. Levereras enligt avtal.
176226

51.00.00.00

Sorterapa:  Relevans

69,58 sex E

Genom att klicka pa artikelbenamningen slussas man vidare till en bild med ytterligare

artikelinformation:
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Dokumentbenamning:

bestalla MP

Manual fér externa anvandare,

Utfardat av: Godkant av: Godk datum:
Ann Enéus Ann Larsson 2023-01-01
¢ Tillbaka

Godkant lakemedel

Alvedon, suppositorium1g

Forpa(kmngsstorlek
Lak di
Kvantitet av lakemedlet i den innersta
forpackningen:

forpackningsi mation:

Lakemedlets forpackningsmultipel niva 1:
Lakemedlets forpackningsmultipel niva 2:

Alvedon, suppositorium 1 g

Artikelnr:

NPL-pack ID:

ATC:

UNSPSC:
Leverantor:
Avtalstyp:
Lakemedlets styrka:
Pristyp:

Sokord:
Produktblad [

(9 Skriv ut streckodsetikett

F3 Lagg tilli mall

Pris giltigt fran 2018-10-11
69,58 SEK /1 PCE

Exkl. 25% moms

Minsta bestallningsvolym:
Bestalls i antal om:

Leveranstid:

1 PCE

OO®

50 styck
Strip, 50 suppositorier
50 PCE

1
1

Strip, 50 suppositorier

176226

19921001100354

NO2BEO1

51.00.00.00

Apoteket Farmaci AB (KAF)

Direkt avtal med tillverkare genom Apoteksdistr
g

Rabatterat listpris

Godkant lakemedel

1PCE
1PCE

Lagervara. Levereras enligt avtal.

Man kan direkt fran denna bild vélja att lagga artikeln i kundvagnen genom att ange onskat
antal och klicka pa "Kop” langst ner pa sidan. Man kan ocksa ga tillbaka till foregaende bild
genom att klicka pa valet "Tillbaka” host upp pa sidan.

Du kommer da tillbaka till sokningen:

< alve

|& GVaIJ markning

Hittade 1 artiklar

Alvedon, suppositorium 1 g

Artikel nr: 176226

| rutan for kvantitet anges antal for artikeln som dnskas bestéllas. Lagg till den 6nskade artikeln

Apoteket Farmaci AB (KAF)

i kundvagnen genom att klicka pa "Kop”.

Sortera pa:  Relevans v Jamfér

69,58 se /1 pce

<
—




Y Dokument nr : Version: Dokumenttyp Sida:
VASTRA

GOTALANDSREGIONEN

S 4©)

omraderenner: SYstemforvaltning
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bestéalla MP
Utfardat av: Godkant av: Godk datum:
Ann Enéus Ann Larsson 2023-01-01

-w 5_” Mas Kafsson (I)
b ¥ Halso- och sjukvardsstyrelsen

@ ~rtikeln lades till kundvagnen
ol L

B ¢

Hittade 1 artiklar Sortera pa: Relevans v Jamfor

Alvedon, suppositorium 1 g Apoteket Farmaci AB (KAF) 69,58 sex

]
Artikel nr: 176226

Systemet visar att en artikel lagts till i kundvagnen dels genom meddelande "Artikeln lades till i
kundvagnen”. Antalet artiklar i kundvagnen visas ocksa pa symbolen fér denna.

Nar alla 6nskade artiklar har lagts till i bestallningen, klicka pa kundvagnen och det visas en
summering av bestéallningens innehall:

# Bestallningens namn Ta bort alla

Alvedon, suppositorium 1
— PP 1 PCE 69,58 SEK

g i
O®
|

Mojlighet finns har att 6ka och/eller minska antalet av den bestéllda artikeln genom att skriva in
onskat antal i faltet for kvantitet ("PCE”) eller genom att klicka pa +/- under faltet. Det gar ocksa
att har valja att helt ta bort en artikel genom att klicka pa X:et langst ut till hger. Kundvagnen
kan ocksa tommas helt genom att valet "Ta bort alla” markeras.

For att ga vidare i hanteringen av ordern klicka pa "Fortsatt”.

Kontera bestéallning

Né&sta steg i hanteringen av ordern ar att skapa en kontering. Obligatoriska falt for en kontering
ar ansvar och konto. Konto ska genereras per automatik. Om féltet for detta ar tomt, ta kontakt
med supporten fér Marknadsplatsen.
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omraderenner: SYstemforvaltning y .
Marknadsplatsen Dokumentbenamning: Manual fOI’ eXtema anvandal’e,
bestalla MP
Utfardat av: Godkant av: Godk datum:
Ann Enéus Ann Larsson 2023-01-01
Satt och verifiera kontering
o Obligatoriska falt saknar varde
a8 ] E] [8‘ & a a8 @ veares

Avser bestallningen ett kommunalt akutférrad ska den alltid konteras med ansvar 42503 —
Kommunala akutforrad.

Ange ansvar genom att klicka i faltet for "*Ansvar” och skriv in ansvarsnumret. Foljande
dropmeny 6ppnas och soktraff for ansvar visas:

*Ansvar *Konto Avtal Projekt
—

42503 B s61s B8 E

Lakem mm utanf

Nuvarandeval:  4o5p3  unala akutforrad A
Isitor
Alla Ansvar (1) Sattforalla Forvald  Favorit
42503 Kommunala akutforrad ﬁ v

Aven féljande funktioner finns tillgangliga for att underlatta kommande hantering av kontering:
"Satt for alla”: anvands om bestéllningen avser flera artiklar. Alla rader i bestéllningen konteras da med
detta ansvar per automatik.

- "Forvald”: genererar att ansvaret valjs for denna samt alla kommande bestéllningar som laggs av dig i
Marknadsplatsen 2.0. (Denna funktion rekommenderas da ansvarsnumret for dina bestéllningar alltid ar
samma.)

- "Favorit”: ansvaret visas hogst upp i en lista ihop med andra valda favoriter och blir darmed enklare att
hitta vid kommande bestallningar.

Nar ansvar och konto &r angivet for konteringen, ga vidare med bestaliningen genom att klicka
pa "Fortsatt”.
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Satt och verifiera kontering
@ obigatoriska fal saknar varde
| 8 = = i = a a8 @ s

Tillbaka

Foljande fonster visas da:

Oparaky Bils- zeh uieviedanimnd
TCad
413 11 GIwaarg

Apcheket Farrna &R K

Har kan bestallningen namnges (till exempel "veckobestallning v. 46”). Denna benamning ar
ocksa sokbar om man vid senare tillfalle onskar séka upp bestallningen.

Bocken "Skicka bestallning utan forattest” maste alltid vara i bockad, annars gar inte ordern
ivag till leverantor.

| faltet for leveransadress ska dnskad godsmottagare anges. Sok fram énskad adress med
hjalp av forradets namn eller genom att ange forradets ID (GLN-nummer).
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omradeienner: SYStemforvaltnin ) .
t y g Dokumentbenémning: Manual fOI’ eXtema anvandal’e,
Marknadsplatsen .
bestéalla MP
Utfardat av: Godkéant av: Godk datum:
Ann Enéus Ann Larsson 2023-01-01
Leveransadress Fakturaadress
Aft. Roservhall Min referens: Kafsson, Mas
m B Operatly hlso- och sjukvirdensmnd
FE 242
405 53 Goteborg
Alla adresser Forvald Favorit

Kommunalt akutfor
enha

Matchade soktraffar visas allt eftersom sokordet skrivs in i faltet. Valj dnskad adress genom att
klicka pa den.

Det gar ocksa att markera adressen som "Forvald” for att fa adressen som forvald for alla
kommande bestallningar eller "Favorit” for att fa adressen att visas hdst upp i listan och darmed
bli enklare att hitta och vélja vid kommande bestallningar.

Fakturaadress ar en last parameter och anger den adress hos VGR som fakturan ska skickas
till.

_—

Oparaly Bl ech sucedrdenined
TLadd
4335 11 b

Apnehat Farmac AR (KA}

For att kundvagnen ska generera en order, klicka pa knappen "Skicka bestallning” langst ner till
hoger.

Nar bestallningen skickats ivag visas foljande bild dar &ven bestéllningens ordernummer
framgar:
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Marknadsplatsen Dokumentbenamning: Manual fOI’ eXteI’na anvandal’e,

bestalla MP

Utfardat av: Godkant av: Godk datum:

Ann Enéus Ann Larsson 2023-01-01

3. skicka bestallning

Q Bestallningen har skickats

Bestallningen (1723) har skapats.

Foljande order har genererats
Apoteket Farmaci AB (KAF) (7110000006)

Om istallet foljande meddelande visas: "Bestallningen har skickats for godkéannande™:

3. Skicka bestallning

0 Bestallningen har skickats for godkannande

Bestallningen (1713) har skapats och skickats for godkannande.

Bocken for "Skicka bestallning utan forattest” var inte markerad och nagon order har darmed
inte skapats. Avsluta bestallningen genom menyval "Alla bestallningar” — "Sék bestallningar”.

R Inkdp  Alla bestaliningar

Godkann Orderbekraftelse  Kvittera leverans 56k bestillningar
—_—

Bestallining Skapad everantor / Ordernummer Status Information Belopp

2018-11-02 Awvaktar godkannande Att. Rosenhall, Kommunalt akutforrad, Ost 69,58 SEK

SOk fram bestallningen genom att ange bestéllningsnumret.
Oppna bestallningen genom att klicka p& bestallningsnumret. Avsluta bestalliningen genom att
klicka pa "Avbryt bestallning”.
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Godkann Orderbekraftelse Kvittera leverans Sok bestaliningar
Bestallningen (1713) Status: Awaktar godkannande

Datuy 20183102 Totalt pris 69,58 SEK
Organisation Halso- och sjukvirdsstyrelsen

Morms 17,40 SEK

Kopare

Avbryt bestalining

Ordervarde: 69,58 SEK

Artikel Besketvring kad levera Enhetspr Totat pr
176226 Alvedon, su| ppositorium 1§ 1PCE 69,581 PCE 69,58 SEK

Foéljande kontrollfrdga visas da:

0 Vill du verkligen avbryta bestallning 17137

Klicka pa ”"Ja” och bestallningen avbryts.

Bestallningen (1713)

Status: Avbruten

Datum 2018-11-02 Totalt pris 69,58 SEK

Organisation Halso- och sjukvardsstyrelsen Moms 17,40 SEK
Kopare Mas Kafsson

 Anvand sommall () Skriv ut bestallning

Bestallningen far nu status "Avbruten”. Darefter kan bestallningen skapas om pa nytt via
menyval "Inkop”.

Observera att du som bestéllare ansvarar for de fakturor som inkommer mot de bestéllningar
du lagt. Ohanterade fakturor medfor skulder och kan aven medfdra tilkommande réntor och
kravavgifter fran leverantéren. Se darfor "Manual externa anvandare, steg IV, KAF
ordermatchning” som beskriver hur du hanterar fakturor i systemet.



