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Att skapa och hantera bestallningar i Marknadsplatsen
STEG 3: Registrera leveranskvittens (OBLIGATORISK FUNKTION)

Nar Du som bestallare mottagit en leverans maste en leveranskvittens registreras. Utan denna
kvittens kan den inkomna fakturan inte hanteras fér betalning. Det &r endast Du som bestéllare
som kan skapa leveranskvittens och som mottagare av bestallningen ar det ocksa ditt ansvar
att leveranskvittensen registreras for det gods som mottagits.

Om du delar arbetsuppgiften att bestalla till forradet med en annan kollega kan du delegera din
behdrighet till denne. Delegering avseende leveranskvittens och behdorighet att granska faktura
ska da goras. Ta kontakt med din MAS som kan bestélla detta av supporten for
Marknadsplatsen alternativt maila systemsupport.ekonomi@vgregion.Se om du har ytterligare
fragor. Observera att det vid langre frAnvaro ar obligatoriskt med en delegering sa att en annan
anvandare kan hantera de fakturor som kan tilldelas dig i systemet.

Nar det bestallda godset mottagits registreras en leveranskvittens genom menyval "Alla
bestallnlngar

@ Inkop

n Orde:

Status: ) kvitterad

il
Bekrafta leverans  JEEURNRRS

Vélj ordern som ska inlevereras i listan till vanster genom att klicka pa den.
Ny leveranskvittens for 7110000006 Status: Ej kvitterad

everantor Apoteket Farmaci AB (KAF)

Leveransdatum 2018-11-07
7110000006

kickad 2018-11-07 Foljesedelsnummer
(1723)

Kommentera

Fyll i datum och det antal/kvantitet som mottagits fran Apoteket Farmaci AB (KAF).

Artikel Enhetspris

Mottagen kvantitet Tidigare mottaget
——

Lagg till bilaga
Alvedon, suppositorium 1 g (176226) 69,58 SEK 1| (0av1PCE) é 8

Nollstall alla Fylli alla Bekrafta leverans Avsluta order
—

Kontrollera att antalet i faltet for "Mottagen kvantitet” stammer for respektive artikel stammer
Overens med vad som mottagits.
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Skapa leveranskvittensen genom att klicka pa "Bekrafta leverans”.

| samband med att ordern kvitteras férsvinner den fran sidan avseende ej hanterade uppdrag
men ar fortfarande sokbar via menyval "Sok bestallningar”.

) Inkép  Alla bestéllningar

Godkann Orderbekraftelse Kvittera leverans Sok bestallningar

Man kan ocksa hitta och hantera sina ej hanterade order direkt vi startsida i rutan "Att hantera”
hogt upp till vanster pa skarmen.

) Inkbp  Alla bestallningar

Att hantera

Ej skickade bestallningar

Leveranser och Order

Klicka da pa raden "Leveranser och Order” for att slussas direkt till dina ej hanterade order och
bilden for ej kvitterade order 6ppnas:
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Alla bestallningar

Godkann Orderbekraftelse  Kvittera leverans  Sok bestallningar

Leveranser att kvittera (2)

Regionservice Sisjodepan KAF
1722

Apoteket Farmaci AB (KAF)
1723

20181105
7110000005
€ ktterad

20181107
7110000006
£} kvitterad

T S e

Sorterapd:  skapatdatum - aldst forst
Ny leveranskvittens for 7110000005 Status: EJ kvitterad
Leveransdatum 20181107
o Leverantoren har skickat en elektronisk hjalper dig att i
1 Foljesedelsnummer
Anvand for leveranskvittens Visa 1839727

Regionservice Sisjodepin KAF
7110000005
fickad 20181105

{

Fyil 1 datum och det antal/kvantitet som mottagits frin Regionservice Sisjodepdn KAF,

Artikel Enhetspns

Burk for beg kany! 3L (110193877)

Kommentera

& unzuiviags

Tidigare mottaget
3 @av

Nolistall aia Fyfl 1 alla





