Ovningsuppgifter Asynjavisph Kassa

Logga in i AsynjaVisph Ovning via startmenyn p& din dator.
Inloggningsuppgifter finns pd AsynjaVisph sidan pa Vardgivarwebben, se nedan:

https://www.vgregion.se /halsa-och-vard /vardgivarwebben /it/it-system /asynja-
visph/ovningsmiljo/

Vilj enhet VC Test 1 och 6ppna kassamodulen.

Ovningsmiljon skiljer sig frdn Produktionsmiljon genom att alla funktioner inte finns med.
Kassamallar och taxor kan skilja sig fran produktionsmiljon.

Du kan vilja testpatienter att boka via Vardenhetslistor — Patientlista.
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Tank pa att man kan behova klicka pa uppdatera —— (F5) for att kunna se forandringen

For mer information om kassahantering se lathund/rutinmanual

https://www.vgregion.se /halsa-och-vard /vardgivarwebben/it/it-system /asynja-visph /rutiner-

lathundar-information/kassa-och-patientuppgifter/
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SOK PATIENT | DAGENS BOKADE

Gor 3 bokningar pa 3 testpatienter.
Se i listan "Bokning” de patienter du bokat.
Testa att hitta patients bokning via sokrutan, med delar av namnet eller personnummer.

For att se samtliga i "Dagens bokade” raderar du texten du skrev i sokfonstret

KONTANT/BETALKORT

1. Anvand en av dina 6vningspatienter.

2. Valj identifikationssatt: "Legitimation”

3. Valj besoksmall: "Lakare vald enhet”

4. Vilj betalsatt: "Kontant” eller "Betalkort”

5. Registrera.
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6. Verkstall.

TEAMBESOK/DELAD BETALNING

Boka en dvningspatient till ett teambesok

1. Vilj identifikationssatt

2. Sesd att yrkeskategori 1 och 2 ar forifyllda (information fran bokningen)
3. Valj besoksmall: Valj mall fér den dyraste resursen

4, Vailj betalsatt: "Delad betalning.....”

5. Registrera

6. Fyllionskad kontantsumma i rutan som kommer fram,2 till exempel 20:-
7. Verkstall

8. Resterande summa tar man via BABS-terminalen
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GRUPPBESOK

OBS!! Tank pa att i produktion sa ska det vara en korrekt gruppbokning gjord med markor i
grupp for att ratt ersattning ska utga till enhet

1. Valj identifikationssatt

2. Valj besoksmall: "Ingen mall”

3. Valj besokstyp: "Grupp”

4. Valj yrkeskategori 1: "Sjukskoterska”
5. Vilj taxa: "Gruppbesok”

6. Betalsatt: "Kontant”

7. Registrera

8. Verkstall
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UPP TILL FRIKORT

Systemet riaknar ut via E-frikorttjansten vad patienten ska betala upp till frikort. Ovningsmiljon ar ej
anpassad till E-frikorttjansten

KVITTERA/ANKOMSTREGISTRERA

1. Markera en av de bokade patienterna

o

2. Klicka pa ”"bld gubben” vid "Kvittera patient”

3. Patienten blir ankomstregistrerad, far alltsa i bokningen status "Kommit” samt den "bla
gubben” framfor personnumret blir gra och far en réd bock
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kol Registrera kassabestk

Dagsdversikt 2020-10-22

= = A Viipatient M, Kviterapatient [ ] Délj registrerade [ ] Behall datum [[] Behal sortering

Personnummer Bokad Mamn Bokad hos  Yrkeskateqgori
A 192510158... 11:00 Asynjassan Gondul AlgotF... 01
A 13410201-3... 11:30 St&hl Erik Géran Thorbjsrm AdaRe... 03

ATERSTALL ANKOMSTREGISTRERING

Ga via listor — bokningar

1.

2.

Markera patienten i listan

o

Klicka pa "bla gubben”

Svara ”"Ja” pa det meddelande som kommer upp “Vald bokning ar redan markerad som
kommit. Vill du aterstalla den till Kallad?”

Patientens status andras nu fran "Kommit” till “Kallad”
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B sokvilj patient

Vald patient Bokningar

ESOppra - Argmrd | & &AM & @] vawm: [2020-0-22 |5 | ndstyp: [<nla> | Grupp eller resurs: | <Alla> v

Personmr:  Reservmr: || PR Hamn Bokad Resurs Status  Besckstyp Besksorsak Kommentar Tidstyp R
D:H:l (i 19 4102013770 St8hIErik Géran... 1430 AdaRetrovi (usk)  Bokad  Mottagningsbe... Astma/KOL Planerat besék

Vardenhetslistor
|2 Patientlista
13 Bokningar

JOUR/DROPIN MOTTAGNING

1. Gor en bokning i valfri kalender (Ctrl + 4 6ppnar kalender)
2. Hogerklicka pa bokningen

3. Oppnaikassa

4. GOr valfri kassaregistrering

5. Verkstall

6. Gatillbaka till kalendern med Alt+tab
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FAKTURA UTEBLIVET BESOK

Boka en patient i valfri kalender
1. Andra till gdrdagens datum i fonstret "Registrera kassabesok”
2. Valj id-satt: "Ej id”

3. Anvand besoksmall: (20 eller 21) eller gor manuell registrering utan mall for at
Ova pa att hitta under rullisterna.

4. Valj besokstyp "Mottagningsbesok”
5. Valj "Ej akut”

6. Vardgivare: "Lakare”

7. Taxa: "Uteblivet besok/Sent aterbud
8. Betalsatt "Faktura”

9. Registrera

OBS!! Tank pa att nar man fakturerar for uteblivet besok sa ska man manuellt hamta
patienten och ej anvanda sig av den bokning som systemet fragar efter. Patientens
bokning ska vara kvar pa vénster sida i kassamodulen far da far den dagen efter
bokningen status "Uteblivet”
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REGISTRERA HALSOVARD

Boka patient i valfri kalender

1.

2.

o

Klicka pa "Sjukvard” i listen for att komma in pa "Halsovard”

Hamta patienten i dagsoversikten

Identifikationssatt

Skriv i rutan vad du 6nskar ta betalt for till exempel: influ (influensavaccination)

Testa att lagga till och ta bort i varukorgen - vid timtaxa far man skriva in
summan

Vilj betalsatt "Annan betalare”
Valj i listan

Skriv "TEST” vid kompletterande fakturatext - OK

Vilj "Avbryt”
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TIDIGARE BESOK/MAKULERA BESOK/ATERBETALA BESOK

Anvand en 6vningspatient och skriv in den manuellt i "Registrera kassabesok”

1.

2.

Vilj "Tidigare besok”

Testa att markera en eller flera kvitton i listan. Anvand Ctrl och peka med
muspekaren eller Ctrl och Shift och muspekaren

Bara hall muspekaren over valen "Kvittokopia” och "Samlingskvitto” da visar sig
texten "Utskrift av...” SKRIV INTE UT!

Makulera ett kvitto
Aterbetala ett kvitto och vilj orsak i rullistan. SKRIV INTE UT!

Anvand sokfaltet for att se om man har skickat ndgon faktura till patienten

EXTERN ATERBETALNING

Registrera patient manuellt i fonstret "Registrera kassabesok”

1.

2.

Valj identifikationssatt

Besoksmall "Ingen mall”
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3. Taxa: "Extern aterbetalning”
4. Betalsatt: "Kontant”

5. Avgift: Fyll i summa

6. Registrera

7. Verkstall

RAPPORTER

Visa "Kassalogg” - OK - sok exempelvis fram faktura pa en av dina 6vningspatienter
Visa "Kassastallning” - sammanstéllning av det du registrerat idag i kassan

Avsluta - nar kassan ar rdknad och kontrollerad véljer man avsluta kassan for att filer ska ga
med information om registreringarna till ekonomi och fakturaenhet
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SYSTEMMENY — KASSARAPPORTER

Via "Systemmeny” - "Externa system och tjanster” finns "Kassarapporter. Dessa gar ej att
hantera i 6vningsmiljon

STARTVY — MENYRAD — PUBLIKATIONER (JORDGLOBEN)

Via "Kassa” far ni genvagar till exempelvis till
-Manual "Kassa och ekonomirutiner
-Avgiftshandboken

-Turisthandboken

2 AsynjaVisph

A, sokjvatipatient | G Gl |m =3 |® VC Test 1 -
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