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Tillfalligt ta bort/byta ut tider fran webben

Detta kan en anvandare endast gora i sin egen kalender. LITA/Superuser/Schemaléggare kan
gora forandring i alla kalendrar.

Oppna kalendern. Valj den resurs som du ska redigera tider for.
Hogerklicka pa en tid i kalendern som skall tas bort fran webben.

)

S& Lagg till handelse ...

B Andra scherna: 08:00, Akut

Tillfalligt ta bort/byta ut tider fran webben kan man gora pa tva olika satt

1: Vilj ”Andra schema” och vilj en tidstyp som inte skall vara bokningsbar p& webben,
exempelvis administrationstid.

2: Vailj ”Lagg till hindelse” med spérrande for bokning
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1:”Andra schema”

[ Andra schema ﬁ1

@ Byt tidstyp p& vald schemapost
* (08:00, Akut)

[Administraﬁunsﬁd pd enheten -

(71 Byt eller 13gg till schema far intervall:

Mellan: 05:00 =t
Tidstyp:
Langd: minuter

(71 Tag bort schema for intervall:
Mellan: DE:00 =

| ok || byt |

Finns det flera tider som skall bytas ut/tas bort som ligger efter varandra markera antingen
Byt eller lagg till schema for intervall” eller ”Tag bort schema for intervall:” och skriv in
mellan vilka klockslag detta skall galla, eventuellt andra tidstyp samt langd och spara med

,,Ok,,.

[ Andra schema ﬁ1

-~ Byt tidstyp pd vald schemapost
- (08:00, Akut)

Administrationstd p& enheten

(71 Byt eller 13aqg till schema far intervall:

Mellan: 05:00 Bt
Tidstyp:
Langd: minuter

i@ Tag bort schema fér intervall:
Mellan: 03:00 <= 12:00

oK |[ Avbryt ]

(Schemamallen paverkas inte av forandringen.)
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2: ”Ligg till hindelse”

() Handelse under en eller flera heldagar

Datum ‘0180211 B

Fran Kockan ill &0 minut(er) lng
Upereoa

[] 5pérra tiden fir bokningar

Rubrik

i

[l spara &stang  (EJ Avbryt

() Handelse under dagen
(@) Handelse under en eller flera heldagar

Frén datum 2019-02-11 [ ill 2019-03-01  EE 19 daglar) lBng

tprepe [t ]

[¥] Spérra tiden fir bokningar
Rubrik

A

Man kan har valja antingen handelse under dagen eller hédndelse under en eller flera heldagar
samt om det ska upprepas eller ej. GI6m inte att bocka i ”Sparra tiden for bokningar” for da
forsvinner tiden direkt pa 1177.se.
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