Checklista — Ny anvandare

Nedan presenteras de aktiviteter du, i egenskap av AsynjaVisph-superuser, ansvarar for att
genomfdra néar en ny medarbetare borjar.

Forberedelser - innan anvandaren kommer

Pagar Klar

Anmal ny anvandare via: isittjanstpvg@varegion.se
Det ar viktigt att bestélla behdrighet i god tid for att kunna genomféra fortsatta
steg i checklistan. Se information om individuella behdrigheter pa AsynjaVisphs
hemsida.
Tidigare journalsystem
L&gg upp anvandaren i tidigare journalsystem, for att anvandaren ska kunna ta
del av journaluppgifter bakat i tiden, med samma behdrigheter som ovriga
anvéndare har.
Kalender - resurs och resursgrupper
Om anvandaren ska ha egen kalender ska anvandaren laggas upp som resurs.
Vid behov ska anvandaren l&ggas in i resursgrupp.
Kalender - schema
Tilldela alternativt skapa ett schema om anvéndaren ska ha egen kalender.
Meddelandegrupp
Lagg upp anvandaren i aktuella meddelandegrupper. For att anvandaren ska
kunna skicka/ta emot internmeddelande maste anvéandaren finns med i nagon
meddelandegrupp.
Anvandarfavoriter
Om anvandaren har signeringsansvar kan anvandaren laggas upp som
anvandarefavorit. Detta gors for att underlatta for andra anvandare att vélja vem
som ska signera fran en drop down-lista”.
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Pagar

Klar

Nar anvandaren bdorjar

AsynjaVisph
Ga igenom funktionerna i AsynjaVisph. Anvand dvningsprogrammet.
Inloggnings- och dvningsuppgifter finns pa AsynjaVisphs hemsida.

Personliga installningar
Gor de personliga instéllningar tillsammans med anvandaren i
produktionsmiljon.

Lokala rutiner
Ga igenom enhetens lokala rutiner.

Utbildningsmaterial

Informera om det material som finns att tillga pa AsynjaVisphs hemsida pa
Vardgivarwebben, exempelvis lathundar.

Visa funktionsbeskrivningen och forteckningar med kortkommandon.

Utbildning
Be anvéandaren anmaéla sig till de utbildningar som behdvs.
De olika utbildningarna presenteras pa AsynjaVisphs hemsida.
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