Ovningsuppgifter Asynjavisph Kassa

Logga in i AsynjaVisph Ovning via startmenyn p& din dator.

Inloggningsuppgifter finns pd AsynjaVisph sidan pa Vardgivarwebben, se nedan:

Vilj enhet VC Test 1 och 6ppna kassamodulen.

Ovningsmiljén skiljer sig frdn Produktionsmiljon genom att alla funktioner inte finns med. Kassamallar
och taxor kan skilja sig fran produktionsmiljon.

Du kan vilja testpatienter att boka via Vardenhetslistor - Patientlista.
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https://www.vgregion.se/halsa-och-vard/vardgivarwebben/it/it-system/asynja-visph/ovningsmiljo/
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KONTANT/BETALKORT

1. Boka din 6vningspatient kl. 10:00. Dubbelklicka pa raden.
2. Vilj identifikationssatt: "Legitimation”

3. Valj besoksmall: "Lakare vald enhet”

4. Vilj betalsatt: "Kontant” eller "Betalkort”

5. Registrera.

6. Verkstall.

JOUR/DROPIN MOTTAGNING

7. GOr en bokning i valfri kalender med din patient (Ctrl + 4 6ppnar kalender)
8. Hogerklicka pa bokningen

9. Oppnaikassa

10. Gor valfri kassaregistrering

11. Verkstall
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DELAD BETALNING

12. Boka din 6vningspatient kl. 10:30.

13. Vdlj valfritt identifikationssatt.

14.Vilj besoksmall: "Lakare vald enhet”

15. Vélj betalsatt: "Delad betalning.....”

16. Registrera

17. Fyll i 6nskad kontantsumma i rutan som kommer fram, till exempel 20
18. Verkstall

Resterande summa tas via BABS-terminalen
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TEAMBESOK

19. Boka din 6vningspatient kl. 11:00, dubbelklicka pa vilken som av de tva bokningarna.
20. Valj valfritt identifikationssatt.

21. Se sa att yrkeskategori 1 och 2 ar forifyllda (information fran bokningen)

22.Valj besoksmall: Valj mall for den dyraste resursen (ldkare i forsta hand)

23.Vilj betalsatt: "Kontant” eller "Betalkort”

24, Registrera

25. Verkstall
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GRUPPBESOK

26. Boka din dvningspatient kl. 11:30
27.Valj valfritt identifikationssatt
28.Vilj besoksmall: "Gruppbesok”
29. Betalsatt: "Kontant”

30. Registrera

31. Verkstall

KVITTERA/ANKOMSTREGISTRERA

32. Boka din dvningspatient kl 12:00. Markera raden genom att klicka en gang med vénster
musknapp.

33. Klicka pa "Kvittera patient”

34. Patienten blir ankomstregistrerad, far alltsa i bokningen status "Kommit” samt den "bla
gubben” framfor personnumret blir gra och far en rod bock
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ATERSTALL ANKOMSTREGISTRERING

35. Oppna S6k/Vilj patient

36. Klicka pa listan "Bokningar” (gula mappar pa vanster sida)

37.Markera din patients besok kl 12:00 i listan

38. Klicka pa ”"bld gubben”

39. Svara ”Ja” pa det meddelande som kommer upp "Vald bokning ar redan markerad som
kommit. Vill du aterstalla den till Kallad?”

Patientens status dndras nu fran "Kommit” till "Kallad”
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FAKTURA UTEBLIVET BESOK

40. Andra till gdrdagens datum i fénstret "Registrera kassabesok”
41.Vilj din patient
42.Valj id-satt: "Ej id”

43. Anvand besoksmall: (20 eller 21) eller gér manuell registrering utan mall for att 6va pa
att hitta under rullisterna.

44.Vailj besokstyp "Mottagningsbesok”
45.Valj "Ej akut”

46.Vardgivare: "Lakare”

47.Taxa: "Uteblivet besok/Sent aterbud
48. Betalsatt "Faktura”

49, Registrera

OBS!! Tank pa att nar man fakturerar for uteblivet besok sa ska man manuellt hamta
patienten och ej anvanda sig av den bokning som systemet fragar efter. Patientens bokning
ska vara kvar pa vénster sida i kassamodulen far da far den dagen efter bokningen status
"Uteblivet”
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REGISTRERA HALSOVARD

50. Boka din 6vningspatient kl 12:30

51. Klicka pa "Halsovard” i toppmenyn

52. Valfritt identifikationssatt

53. Skriv i rutan vad du 6nskar ta betalt for till exempel: influ (sdsongsinfluensa)

54. Testa att lagga till och ta bort i varukorgen - Pa de poster dar priset ar 0 far man sjalv
skriva in summan

55.Vilj betalsatt "Kontant” eller "Betalkort”

56. Registrera
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TIDIGARE BESOK/MAKULERA BESOK/ATERBETALA BESOK

57.Boka din patient och skriv in personnumret manuellt i "Registrera kassabesok”
58.Vilj "Tidigare besok”

59. Testa att markera en eller flera kvitton i listan. Anvand Ctrl och peka med muspekaren
eller Ctrl och Shift och muspekaren

60. Bara hall muspekaren éver valen "Kvittokopia” och "Samlingskvitto” da visar sig texten
"Utskriftav...”

61. Makulera ett kvitto

62. Aterbetala ett kvitto och vilj orsak i rullistan.

V€Y isra
y COTALANDSREGIONEN




EXTERN ATERBETALNING

63. Anvand Sok/Valj patient i fonstret "Registrera kassabesok” for att hamta senaste patient
64. Vilj identifikationssatt

65. Besoksmall "Ingen mall”

66. Taxa: "Extern aterbetalning”

67. Betalsatt: "Kontant”

68. Avgift: Fyll i summa

69. Registrera

70. Verkstall
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RAPPORTER

71.Visa "Kassalogg” - OK - lista
72.Visa "Kassastallning” - sammanstallning av det du registrerat idag i kassan

73. Avsluta - nar kassan ar rdknad och kontrollerad valjer man avsluta kassan for att filer
ska gd med information om registreringarna till ekonomi och fakturaenhet
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SYSTEMMENY — KASSARAPPORTER

Via "Systemmeny” - "Externa system och tjanster” finns "Kassarapporter. Dessa gar ej att
hantera i 6vningsmiljon

STARTVY — MENYRAD — PUBLIKATIONER (JORDGLOBEN)

Via "Kassa” far ni genvagar till exempelvis till
-Manual "Kassa och ekonomirutiner
-Avgiftshandboken

-Turisthandboken
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