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Fliken ”Tider och datum”
Bocka i rutan “Starta alltid kalendern vid dagens datum”

[ ]
Tider och datum )Jtseendel Eieteende|
Arbetsvedkans [Engd
Starta alltid kalendern vid dagens datum
e Ange “Arbetsveckans lingd” - 5 dagar om verksamheten ar 6ppen pa vardagar eller 7
dagar om verksamheten har dppet dven pa helgdagar (t ex en Jourcentral).
e Ange "Arbetstid” — den tid mottagningen har 6ppet. T ex 09:00-22:00 for en Jourcentral.
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Fliken ”Utseende”
Detta &r en rekommendation och maste inte goras vid forsta inloggningen.

Det finns tva visningsordningar avseende Bokningar, Handelser och Schema.

1. Presentation i "Bokningsraden" styrs av ordningen i listan. Aven rubriker som inte 4r ibockade
syns i "bokningsraden”. FOr att andra ordningen i listan - markera rubrik - valj pil upp eller ner
for att flytta markerad rad upp (langre till vanster) eller ner (langre till hdger).

2. Bocka i de rubriker som dnskas ses i boknings-fonstret.
OBS! Om fonstret ar litet, visas inte all information aven om de ar ibockade.
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| Tider och dath| Utseendel Beteende
Visningsordning
Bokningar Handelser Schema

+ | Pat. namn s + | Rubrik | Tidstyp

+ | Pat. prr + | Beskrivning + | Langd

v | Bestksorsak Langd Starttid

¥ | Kommentar ¥ | Starttid Sluttid
Andra i team Shuttid Vrdenhet
Status 3 Skriven av (namn) Bokningsbar
Starttid 1 Skriven Datum
Sluttid Andrad Synlighet fér patienten
Tolk w Andrad av (namn) N N
VErdenhet R Repetition r r
Besdkstyp Sparrande
Langd Datum
Andrad av (namn) vArdenhet
Andrad av (anv.namn) Skriven av (anv.namn)
Bokad Andrad av (anv.namn)
Forskarstudie Endrad av virdenhet
Prio )
Tidmdnre

Tips:

e Om ni i er verksamhet anvander er av "Besoksorsak” ér det lampligt att bocka i denna ruta
och flytta den hogt upp i listan.

e Om du jobbar pa en Jourcentral eller om enheten hanterar webbokningar i stor utstrackning
bor du bocka i rutan ’Patientkommentar” och flytta upp den hogt i listan for att fa
information om vad patienten sokt for.

e Arbetar du mycket med teambesok kan det vara en fordel att bocka i rutan ”Andra i team”
och flytta upp denna i listan

e Teckenstorlek i kalendern: Normal rekommenderas.
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e Radhojd i kalendern: Liten rekommenderas.
e Minsta kolumnbredd i kalendern: Mellan rekommenderas.
e Dolj avbokade tider: valfritt om du vill se avbokade som ett ”X” i kalendern.

Fliken ”Beteende”

e Du kan valja att bocka i rutan ’Fraga ej om véntelista vid avbokning” om du inte vill fa
upp fragan vid varje avbokning. Om du lamnar rutan tom kommer systemet att fraga dig
om du vill satta upp patienten pa en vantelista.

OBS! Om du arbetar pa Habiliteringen ska det inte vara en bock i denna ruta.

e Du kan valja att bocka i rutan ”Sok/valj alltid patient vid bokning” for att vid varje
bokning gora ett aktivt val av vilken patient du ska hdmta. Lamnar du rutan tom kommer
systemet att hamta den patient vars journal ar éppen.

OBS! Om du arbetar pa Habiliteringen ska det vara en bock i denna ruta.

P

Tider och datum Utseend@

Fraga ej om vantelista vid avbokning

Sokfvalj alltid patient vid bokning

o Vilj OK for att spara kalenderinstéliningarna.
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