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Forord

Syftet med instruktionen &r att ge information om hur 6vergang till annat
upphandlingsforfarande hanteras i Véstra Gotalandsregionen (VGR) med anvandning av
upphandlingsverktyget Mercell TendSign (TendSign).

Instruktionen behandlar upphandlingar som bestar av en eller flera delar (anbudsomrade).

Med 6vergang till annat upphandlingsforfarande avses att i en upphandling avbryta pagaende
forfarande och fortsatta upphandlingen genom 6vergang i ett annat forfarande.

For beskrivning av hur en aktivitet ska utforas i TendSign hénvisas till de manualer
som tillhandahalls av leverantoren efter inloggning i systemet.
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Upphandlingen bestar av en del och anbud finns

Fortsatt i befintlig upphandling i TendSign

| det fall anbud har inkommit fran samtliga anbudsldamnare som ska omfattas av det nya
forfarandet kan befintlig upphandling i TendSign anvéndas.

Undantag tillampas da det nya forfarandet inte ska grundas pa inkomna anbud, utan nytt anbud
onskas fran anbudslamnare. Likasa géaller om det nya forfarandet ska annonseras. For
information hur det ska hanteras se nedan under rubrik Upphandlingen bestar av en del och
anbud saknas.

Meddela att upphandlingen avbryts

Anvind Fragor&Svar eller Massbrev for att kommunicera att upphandlingen avbryts. Bifoga
beslut om avbrytande.

Genomfdr nytt upphandlingsférfarande

Anvind Fragor&Svar eller Massbrev for att kommunicera att upphandlingen évergar i ett nytt
forfarande, samt for att fortsdtta upphandlingen i nytt férfarande med de anbudslamnare som
ska omfattas.

Anbud

Uppgifter om leverantéren: Uppgifter om anbudet:
Leverantor: Namn: Leverantdr A

Referensnummer:  Anbud 1 Kaffeautomater
Kontaktperson:

Ankom: 2021-10-11 08:08
Telefon:

E-postadress: Originalanbud: ‘N Originalanbud

Hemsida: Anbudets sprak; uenska
Flagga for komplettering Tilater leverantaren att bifoga filer i efterhan

Las upp for komplettering med berdrda anbudslamnare for att mojliggora for anbudslamnare att
bifoga nya bilagor till befintligt anbud.

Slutfér processen

Nér det nya forfarandet ar klart slutfors upphandlingen genom att fortsatta
upphandlingsprocessen fran val av leverantor.

Tilldelningsmeddelande

Tilldelningsmeddelande som delges i steg Meddela beslut i upphandlingsprocessen riktar sig till
samtliga anbudslamnare i det foregaende forfarandet.

I det fall endast vissa anbudslamnare har valts ut att delta i det nya upphandlingsforfarandet
anvands Fragor&Svar eller Massbrev for att rikta meddelandet till aktuella anbudslamnare. |
steget Meddela beslut markeras Beslutsmeddelande har skickats utanfér TendSign.

[ Tillat Mercell att publicera tilldelningsbeslut och information om anbudsgivare i vara sok- och analystjanster efter avtalssparren

Oavsett metod for att meddela tilldelningsbeslut ska valet Tillat Mercell att publicera
tilldelningsbeslut och information om anbudsgivare i var sok- och analystjanster efter
avtalssparren avmarkeras. Nagon annonsering av det nya forfarandet har inte skett och darav
efterfragas inte informationen.
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Efterannonsering

Annonsen som skapas i steget Efterannonsera i upphandlingsprocessen avser det foregaende
forfarandet. | efterannonsen ska meddelande 1&mnas om att det forfarandet har avbrutits och
aktuell anledning ska anges.

Kreditstatus Anbud Kvalificerad Utvarderad Avtal Kommentar
(5 @ ) M Ja @ Nej O 2021-12-08_ [ valj som avtalsleverantor
Leverantor A:Anbud 1 Skapat Zoz1T=TZ=U8
Kaffeautomater Skapa nytt
Skattekontroll
(rE ) D Ja @ Nej O 2021-12-08 [ valj som avtalsleverantor
Leverantor B:Anbud 2
Kaffeautomater
Skattekontroll

Innan efterannons skapas ska antagen leverantor i steget Utvérdera anbud tillfalligt avmarkeras.
Detta for att mojliggora beslut om att kontrakt inte har tilldelats. Efter att efterannonseringen ar
gjord ska ater antagen leverantor markeras.

Ett kontrakt/delkontrakt tilldelas *

() 1a
V.1) Upplysningar om utebliven tilldelning

Kontraktet/delen har inte tilldelats
bndra orsaker {avbrutet farfarande)

nga anbud eller anbudsansdkningar har tagits emot eller alla har avslagits

Bilden visar en del av formular S3 Meddelande om tilldelning av kontrakt (6ver troskelvardet)

| formulér for efterannons Avsnitt V: Kontraktstilldelning markeras att ett kontrakt/delkontrakt
inte tilldelats, samt anledning till utebliven tilldelning.

Efterannonsering som fristdende annons

Ska det nya forfarandet efterannonseras sker det genom efterannonsering som fristdende annons
forutsatt att upphandlingsprocessen inte tillater fler an en efterannons. Se anvandarinstruktion
Upphandling med fler &n en efterannons.

Upphandlingen bestar av flera delar och anbud finns

Fortsatt upphandling av del X i befintlig upphandling i TendSign

I det fall anbud har inkommit for del X fran samtliga anbudslamnare som ska omfattas av det
nya forfarandet kan befintlig upphandling i TendSign anvéndas.
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Undantag tillampas da det nya forfarandet inte ska grundas pa inkomna anbud, utan nytt anbud
onskas fran anbudslamnare. Likasa galler om det nya forfarandet ska annonseras. For
information hur det ska hanteras se nedan under rubrik Upphandlingen bestar av flera delar och
anbud saknas.

Meddela att upphandling av del X avbryts

Beslut att upphandling av del X avbryts med motivering kan ske i tilldelningsbeslut som avser
upphandlingens 6vriga delar.

Alternativt kan Fragor&Svar eller Massbrev anvéandas for att kommunicera att upphandlingen
avbryts. Bifoga beslut om avbrytande.

Genomfdr nytt upphandlingsférfarande av del X

Anvind Fragor&Svar eller Massbrev for att kommunicera att upphandlingen av del X évergar i
ett nytt forfarande, samt for att fortsatta upphandlingen av del X i nytt forfarande med de
anbudslamnare som ska omfattas.

Anbud
Uppgifter om leverantGren: Uppgifter om anbudet:
Leverantor: Namn: Leverantor A
Referensnummer:  Anbud 1 Kaffeautomater
Kontaktperson:
Ankom: 2021-10-11 08:08
Telefon:
Originalanbud: 2L Originalanbud

E-postadress:

Hemsida: Anbudets sprak: nska
Flagga for komplettering Tilater leverantsren att bifoga filer i efterhan

Las upp for komplettering med berérda anbudslamnare for att mojliggéra for anbudslamnare att
bifoga nya bilagor till befintligt anbud.

Slutfér processen

Nér det nya forfarandet ar klart slutfors upphandlingen genom att fortsatta
upphandlingsprocessen fran val av leverantor.

For uppgift om hur tilldelningsmeddelande for del X kan meddelas se
anvandarinstruktion Upphandling med fler &n ett tilldelningsmeddelande.

Efterannonsering
Annonsen som skapas i steget Efterannonsera i upphandlingsprocessen avser det foregaende
forfarandet. | efterannonsen ska meddelande 1&mnas om resultatet av det forfarandet.

Kreditstatus Anbud Kvalificerad Utvarderad Avtal Kommentar
(5 @ ) M Ja B Nej O 2021-12-0€
Leverantor A:Anbud 1 Skapat
Kaffeautomater Skapa nytt
Skattekontroll
(rE ) 0 Ja @ Nej O 2021-12-08 [ valj som avtalsleverantor
Leverantor B:Anbud 2
Kaffeautomater
Skattekontroll
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| det fall samtliga delar i det 6ppna forfarandet har avbrutits ska antagen leverantor i steget
Utvardera anbud tillfalligt avmarkeras innan efterannonseringen skapas. Detta for att mojliggora
beslut om att kontrakt inte har tilldelats. Efter att efterannonseringen ar gjord ska ater antagen
leverantdr markeras.

Ett kontrakt/delkontrakt tilldelas =

.:. 1a

V.1) Upplysningar om utebliven tilldelning

Kontraktet/delen har inte tilldelats
indra orsaker (avbrutet firfarande)

nga anbud eller anbudsansdkningar har tagits emot eller alla har avslagits

Bilden visar en del av formular S3 Meddelande om tilldelning av kontrakt (Gver troskelvardet)

| formulér for efterannons Avsnitt V: Kontraktstilldelning markeras att ett kontrakt/delkontrakt
inte tilldelats, samt anledning till utebliven tilldelning.

Efterannonsering som fristdende annons

Ska det nya forfarandet efterannonseras sker det genom efterannonsering som fristdende annons
forutsatt att upphandlingsprocessen inte tillater fler an en efterannons. Se anvéandarinstruktion
Upphandling med fler an en efterannons.

Upphandlingen bestar av en del och anbud saknas

Avsluta befintlig upphandling i TendSign

| det fall anbud inte har inkommit fran samtliga anbudslamnare som ska omfattas av det nya
upphandlingsforfarandet ska befintlig upphandling avbrytas och ny upphandling skapas i
TendSign.

Avsikten &r att kunna delge upphandlingsunderlaget till nya potentiella anbudslamnare.

Meddela att upphandlingen avbryts

Anvanda Fragor&Svar eller Massbrev for att kommunicera att upphandlingen avbryts. Bifoga
beslut om avbrytande.

Avbryt befintlig upphandling i TendSign

/" Anteckningar for denna upphandling
Upphandlingen évergar i nytt férfarande | upphandling RS2021-00123, Kaffeautomater.
Ange i anteckningar for befintlig upphandling att upphandlingen évergar i annat forfarande i ny
upphandling. Uppge referensnummer och namn for ny upphandling. Exempel Upphandlingen
overgar i nytt forhandlat i upphandling RS2021-00123, Kaffeautomater.

Invanta avtalssparr och avbryt darefter befintlig upphandling i TendSign.
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Skapa ny upphandling i TendSign
Fortsatt upphandlingen med nytt férfarande genom att skapa en ny upphandling i TendSign.

Referensnummer
Anvand samma referensnummer som for foregaende upphandling.

# Anteckningar for denna upphandling

Upphandlingen avser dvergang i nytt férfarande av upphandling RS2021-00123, Kaffeautomater.

Ange i anteckningar for den nya upphandlingen att upphandlingen avser dvergang i nytt
forfarande fran annan upphandling. Uppge referensnummer och namn for foregaende
upphandling. Exempel Upphandlingen avser 6vergang i nytt forfarande av upphandling
RS2021-00123, Kaffeautomater.

Slutfor processen

Valj aktuellt upphandlingsforfarande och genomfor upphandling genom att félja
upphandlingsprocessen.

For att ateranvanda upphandlingsunderlag fran foregaende upphandlingsforfarande hamtas
malldokument fran lokal (tidigare upphandlingar).

Upphandlingen bestar av flera delar och anbud saknas

Avsluta befintlig upphandling av del X i TendSign

| det fall anbud inte har inkommit for del X fran samtliga anbudsldamnare som ska omfattas av
det nya upphandlingsforfarandet ska befintlig upphandling avbrytas for del X och ny
upphandling skapas i TendSign.

Avsikten &r att kunna delge upphandlingsunderlaget till nya potentiella anbudslamnare.

Meddela att upphandling av del X avbryts

Beslut att upphandling av del X avbryts kan ske i tilldelningsbeslut som avser upphandlingens
Ovriga delar.

Alternativt kan Fragor&Svar eller Massbrev anvandas for att kommunicera att upphandlingen
avbryts. Bifoga beslut om avbrytande.

Avbryt befintlig upphandling av del X i TendSign

# Anteckningar for denna upphandling

Upphandling av del X évergar i nytt férfarande i upphandling R$2021-00123, Kaffeautomater.

Ange i anteckningar for befintlig upphandling att upphandling av del X évergar i annat
forfarande i ny upphandling. Uppge referensnummer och namn foér ny upphandling. Exempel
Upphandling av del X dvergar i nytt forfarande i upphandling RS2021-00123, Kaffeautomater.
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Skapa ny upphandling av del X i TendSign

Fortsatt upphandling av del X med nytt forfarande genom att skapa en ny upphandling i
TendSign.

Referensnummer
Anvind samma referensnummer som for foregaende upphandling.

/' Anteckningar for denna upphandling

Upphandlingen avser dvergang i nytt férfarande av upphandling RS2021-00123, Kaffeautomater.

Ange i anteckningar for den nya upphandlingen att upphandlingen avser 6vergang i nytt
forfarande fran annan upphandling. Uppge referensnummer och namn for foregaende
upphandling. Exempel Upphandlingen avser 6vergang i nytt forfarande av upphandling
RS2021-00123, Kaffeautomater.

Slutfor processen

Vélj aktuellt upphandlingsférfarande och genomfor upphandling genom att folja
upphandlingsprocessen.

For att ateranvanda upphandlingsunderlag fran foregaende upphandlingsforfarande hamtas
malldokument fran Lokal (tidigare upphandlingar).

Mojlighet saknas att 6verga i annat
upphandlingsforfarande

Upphandlingen ska géras om

Saknas lagligt stod att dverga till annat forforande ska upphandlingen avbrytas och ny
upphandling genomforas.

Avbryt upphandling

Anvinda Fragor&Svar eller Massbrev for att kommunicera att upphandlingen avbryts. Bifoga
beslut om avbrytande.

Invanta avtalssparr och avbryt darefter befintlig upphandling i TendSign.

Starta ny upphandling

Skapa ny upphandling i TendSign med nytt referensnummer. FOr information om
referensnummer se manual VGR specifika uppgifter i TendSign — upphandling.
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