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Forord

Syftet med instruktionen &r att ge information om hur gastlicens till upphandlingsverktyget
Mercell TendSign (TendSign) hanteras for medlem i upphandlingsgrupp i Vastra
Gotalandsregionen (VGR).

For beskrivning av hur en aktivitet ska utféras i TendSign hénvisas till de manualer
som tillhandahalls av leverantoren efter inloggning i systemet.
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En individ ska vara inforstadd i Jav och sekretess for att tilldelas gastlicens i TendSign.
Exempelvis kan en Javs- och sekretessdeklaration vara ifylld.

Tillgang till TendSign
For att en upphandlingsgrupp ska ha tillgang till information direkt i TendSign kravs licens i
systemet. Utover licens kravs l&s- eller skrivréattighet i aktuell upphandling/avtal.

Skapa géastlicens

Inloggningsuppgifter

Lagg till medlem i grupp

Organisationsnummer: Namn pa organisation:

Vastra Gotalandsregionen @® Barjar med O Innehaller
Fornamn: Efternamn: Antal soktraffar per sida:
Test Person 10

Starta sokning Tillbaka | [ endast systemanvandare

Sida1av1 Totalt antal traffar: 1

Namn pa individ Namn pa avdelning Namn pa organisation VR IR
erson, Tes

Gastkonto Vastra Gotalandsregionen Nej

Av uppgift i TendSign framgar om en individ ar systemanvéndare, dvs. har en licens i systemet.

Medlemmar i grupp

Medlemmar i gruppen Upphandlingsgrupp:

Namn Avdelning Organisation Tillagd datum elefon Systemanvandare Ta bort

+46 (0)10 441 00 00 @

Om medlem i upphandlingsgrupp inte ar systemanvandare kan handlaggaren skapa en gastlicens
(gastkonto) at individen. Individen erhaller da inloggningsuppgifter till angiven e-post.

est Person Gastkonto Vastra Gotalandsregionen 2022-02-07

Avdelning Gastkonto

Lagg till ny individ

Fornamn: - est Efternamn: | parson anersnorg v || Lagg till individen i organisationen

Te\refqn: +46 (0)10 441 00 00 E- test. person@vgregion
+46 (0 postadress: Typ av avdelning: val typ av avdelning v

| det fall medlem i upphandlingsgrupp inte finns registrerad i TendSign behdver handldggaren
lagga upp individen. Individen ska anges tillhéra avdelning Gastkonto.

Behorighet

Skapa grupper for upphandlingen

Lokala grupper - Endast relaterade fill detta projekt

Namn Beskrivning Gruppansvarig Typ av grupp Antal medl “j’ﬁ‘ lEpEe | Tl
A 3 anvi

andare Grupp bestaende av individer som &r anvéndare i eft projekt e Ansvariga anvéndare 1 Skriv

Upphandlingsgrupp Arbetsgrupp 1 Las

Medlemmens behdrighet i aktuell upphandling/avtal styrs av réttigheten for den grupp som
individen l&ggs till i. I det fall upphandlingsgruppens medlemmar ska ha olika behérigheter
maste de laggas till i tva grupper. En med lasrattighet och en med skrivrattighet.
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Avsluta gastlicens

En gastlicens avslutas av systemadministrator. Meddela Intern supportfunktion TendSign i
VGR, internsupport.tendsign@vgregion.se, for att avsluta gastlicensen.
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