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Logga in i Axel

Logga in på: 

https://axel.vgregion.se/

1. Klicka på VGR (vgregion.se)

2. Följ VGR:s rutin för inloggning
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Skapa vy/flik för din arbetsplats

När du öppnar Vårdgivarens vy för första gången finns 

det inga flikar i vyn. För att du som vårdgivare ska kunna 

använda vyn måste du definiera minst en flik.

1. Klicka på Vårdgivarens vy.

2. Klicka på Skapa en flik.

3. Hitta enheten där du arbetar.

4. Välj de resurser som ska följas. Du kan välja en eller 

flera resurser. Om du ska kalla in patient så ska du 

hitta ditt namn under rätt väntyta.

5. Välj hur du vill använda denna flik. Välj Kalla in 

patienter. Du kan också välja Hålla reda på 

patientlista. Det senare valet visar ingen knapp för 

att kalla in patient utan används om man bara vill 

hålla kolla på bokade patienter.

6. Om du vill ge den nya fliken ett anpassat namn 

skriver du in detta namn i fältet Fliknamn (valfri).

7. Klicka på Spara.
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Vårdgivarens vy – val att göra i flik

Här kan du se olika val du kan göra på den nya fliken i 

vårdgivarens vy:

1. Klicka på stetoskopet för att ange vilket 

mottagningsrum du sitter i. Om du klickar på Välj ett 

rum kan du välja rum i organisationsträdet.

2. Bestäm Tidsintervall genom att klicka på pil ner.

3. Välj vilka patienter du vill se genom att bocka för olika 

typer av status.

4. Här kan du få fram vilka bokningar patienten har 

genom att söka på personnummer på patienten. 

5. Klicka här om du vill att datorn skall plinga när 

patienten får status Väntar och kan kallas in.

6. Välj vilka kolumner som skall vara synliga.

6

3
5

2
4

1



1

2026-02-28

Välj rum för att kalla in patient som checkat 

in och betalat

1. Klicka på ikonen för stetoskop, alternativt knappen 

för Välj ett rum.

2. Välj rummet du sitter i genom att klicka på det.

3. Om du inte hittar rummet du sitter i under 

Föreslagna rum eller Senast använda rum klicka 

på Hitta ett annat rum.

4. Välj rätt plats i organisationsträdet och leta upp rätt 

rum.

5. Klicka på Spara.

6. Längst upp, ovanför fiken du arbetar i, kan du se 

vilken förvaltning/adress och rum du valt.

7. När du inte längre ska arbeta i mottagningsrummet, 

klicka på Lämna rummet.

Obs! Om du glömmer att lämna rummet så går det ändå att 

välja mottagningsrummet för nästa person som ska använda 

det. Flera personer kan var inloggade i samma rum.
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Se detaljer för patient och kalla in 
1. Klicka på patientens namn för att se mer information om 

patienten.

2. I panelen till vänster visas patientens namn, personnummer, 

vilket patientadministrativt system bokningen kommer från och 

var patienten checkade in.

3. I högra panelen kan man kalla in och pausa patienten om 

man vill ta en ny patient innan man avslutar den första 

patienten. T ex om den första patienten ska lämna prover innan 

avslut. I senare etapper kommer det även vara möjligt att 

checka in patienten och flytta den till en annan resurs.

4. Klicka på Stäng, för att stänga dialogfönstret.

5. Klicka på Kalla in alt. Kalla in tyst för att kalla in patient. När 

man kallar in tyst så innebär det att patientens besöksnummer 

inte kommer upp på informationsskärmen, t ex om patienten 

redan är i mottagningsrummet eller om man vill rensa 

patientlistan.

6. I statusfältet kan vårdgivare se status på patientens bokade 

tider, Klar, I vårdrummet, Anlänt osv.

7. När man är klar med patienten klickar man på Färdig, vilket 

möjliggör för patienten att checka in på nästa bokade tid.
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Förklaring till de olika statusarna


