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Exportera CSV-fil från Axel

1. Logga in i Axel och gå till vyn 

Betalningar. Filtrera ut de aktuella 

betalningar som ska ingå i rapporten

2. Klicka på knappen Exportera till CSV

Obs! Det kan dröja upp 15 minuter innan 

betalningen syns i rapporten. Om det finns 

incheckningar med status Okänd så kan 

man vänta 15 min och sedan klicka på Sök

igen.

Axel skapar nu en fil som heter 

payment_history.csv (och ev. en siffra i 

namnet om filen redan finns)

Filen sparas på din lokala hårddisk i mappen 

Hämtade filer
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Skapa Betalrapport
Öppna Excelfilen [Axel betalrapport från csv v2026-02-26]

för rapporter.

1. Gå till fliken daily_report i Excelarket

2. Klicka på den blå knappen Import CSV + skapa 

dagsrapport. Välj filen som nyss sparades av Axel 

under Hämtade filer

3. Ange Datum för det datum man vill ha rapport på. 

Automatiskt syns dagens datum som kanske måste 

ändras. Klicka på OK. Även om CSV-filen från Axel 

innehåller flera datum så kommer rapporten bara 

innefatta det datum du anger

4. Ange Organisationsnamn. Klicka på OK

5. Rapporten är klar. Klicka på OK

6. Kontrollera att rapporten ser korrekt ut

7. Lägg till eventuella kommentarer i fältet 

Kommentarer

8. Klicka på den gröna knappen Skriv ut PDF för att 

spara Rapport. Namnge och Spara på lämplig plats
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https://mellanarkiv-offentlig.vgregion.se/alfresco/s/archive/stream/public/v1/source/available/sofia/rs5318-417055118-535/native
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PDF Betalrapport

1. PDF exporterad, klicka på OK

2. Exempel på hur Betalrapporten i PDF ser ut

OBS! Glöm inte att radera CSV-filen från Axel som 

innehåller personnummer och namn på patienter 

från din hårddisk när du är klar
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