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Instruktion
Fran inbjudan till utvardering vid
Webbinarium

Syftet ar att beskriva vilka moment som gors fran det vi bjuder in en leverantor
till ett Webbinarium till att vi 6nskar fa in en utvardering fran samma
leverantor.

Ansvar
Marknadsplatssupporten har ansvaret att bjuda in och utvérdera ett Webbinarium som
arrangeras av Marknadsplatssupporten.

Omfattar
Instruktionen omfattar enbart Webbinarium som riktar sig till eHandels leverantorer till VGR.

Marknadsplatssupporten beslutar i en arsplan vilka fyra amnen som ska informeras om pa
Webbinarium vid faststallda datum. Forelasarna ska tillfragas och datum kontrolleras.

1. Skapa en inbjudan via Forms formular med &mne, namn, epost och vilka
dagar leverantor kan anmala sig till Webbinarium.

2. Detillfragade forelasarna far ansvaret att ta fram sitt forelasningsmaterial.
Den som agerar som presentator tar fram sitt presentationsmaterial.

3. Forms formuléret publiceras pd den externa webbsidan under rubriken ”For
dig som leverantér” www.vgregion.se/leverantor

4. Informationen till leverantér om Webbinariet finns nu pa webbsidan och vid
vissa tillfallen (om datumen sammanfaller) kan information till leverantren
ske via ett leverantorsutskick.

5. Anmélan kommer in och samlas i Forms formulé&ret.

6. Dagen innan Webbinarium ska ske skickas lanken for forelasningen till de
personer som anmélt intresse.

7. Presentator och forelasare deltar i Webbinarium.
Samtliga deltagare bockas av via deltagarlistan i Forms.

8. Presentationen samt en framtagen utvérdering skickas till deltagarna i
Webbinariet.

9. Utvarderingen skapas i Forms.
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