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Processbeskrivning
Beredning av inkomna arenden

Syftet ar att beskriva aktiviteter for beredning av nya samt aterkommande
behov utifran Processbeskrivning process 4.2.

Beskrivning niva 1

Process 4.2 tar emot drenden frén ”Arendehanteringssystem”. Arendet bereds genom
faktainsamling och utvardering fore upphandling/bestallning och i detta steg sékerstélls ratt
kategoritillhdrighet. Saknas kategori kontakta Forvaltningsgruppen for VGR:s Kategoritrad.

Foljande punkter nedan finns beskrivna i Checklista — Bereda och utvardera inkdpsbehov.

Produktens bendmning och artikelnummer

Beskrivning av produktens anvandningsomrade

Medicinteknisk produkt eller inte

Om mojligt dven lank + bild pa produkten

Engangsbehov eller aterkommande behov

Motivering till varfér upphandlad produkt inte kan anvandas.
Tankbara leverantorer (unik l16sning/leverantor eller finns alternativ)
Motivering till varfor endast denna produkt/leverantdr kan anvandas.
Kommande totala behov under tankt avtalsperiod (4-ar), regionalt.
Arsférbrukning produkt, arsforbrukning av forbrukningsmaterial/service kopplat till
utrustningen

Behov av PUB

Beslutat IT-arende (Plexus) om beroende finns

Onskad leveranstid

Om leverantdrs kontakt ar etablerad ange kontaktuppgifter

Faktainsamling och utvardering
Beraknar ett ungefarligt avtalsvarde tillsammans med de uppgifter man fatt fran
Kund/Bestallare (se ovan Se beskrivning i Process 2.2.

Om oklart vilken kategori varan/tjansten tillhor, 1aggs arende till Forvaltningsgruppen for
VGR:s kategoritrad.

Kan efter beredning resultera i:

- upphandling 0-100 000 kr (process 5)

- tillagg till befintligt avtal (process 6)

- enklare rad och stod till Kund/Bestéllare

Innehallsansvar: Processadgare Y
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Beskrivning niva 2
Nar ytterligare beredning efter “niva 17 behovs for beslut genomfors en fordjupad
faktainsamling och utvardering.

Faktainsamling och utvardering
Berakna ett totalt avtalsvérde tillsammans med de uppgifter som medfoljer drendet.

Bereda beslutade kapitalinvesteringar (&4garstyrda och verksamhetsstyrda) infor prioritering
och godkénnande av upphandlingsuppdrag.

Bereda nya och aterkommande upphandlingsbehov for varor och tjanster. Kontroll gérs om
behovet tacks i befintlig upphandlingsplan samt om kategoristrategiplan finns.

Bereda drenden fran projekt som ex. behover deltagare, rad och stdd.
Bereda arenden som galler utrustningsplanering.

Bereda arenden som galler erséttningsetablering.

Innehallsansvar: Processagare m is A
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