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6.2 Bestélla Beslutad: 2020-12-01
Instruktion

Fritextbestallning efter avslutad upphandling

Instruktion for hantering av bestallning efter avslutad upphandling som inte har
hanterats av enhet Tjanster och 6vriga upphandlingar.

Syftet ar att bestallningar ska hanteras elektroniskt fran bestallning till faktura.

Arendet har inkommit via Marknadsplatsen och finns registrerat i
arendehanteringssystem.

Efter avslutad upphandling skickas @rendet till bestalliningsstod och
inkopssamordning for bestallning.

Detta anvands enbart vid upphandlingar med kort handlaggningstid dar det fortsatt
finns ett pagaende drende i Marknadsplatsen.

e Andra utférargrupp i arendehanteringssystemet till bestallningsstod och
inkdpssamordning.

e Tilldela den inkdpssamornare som skapat arendet.

e Bifoga bestéllningsunderlag. Lank till underlaget.

Relaterade dokument:
e Bestallningsunderlag- mall
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