Manual bifoga resebekriftelse fran Vasttrafik

K6p biljetten med hjalp av appen Vasttrafik To Go och ange att du vill ha en bekraftelse via e-
postmeddelande.

Detta moment gors en gang enbart
Pa din iPad, ga till appen Microsoft 365. Klicka pa “dr du redan Microsoft 365-anvéndare? Logga in”

Dina dokument och filer i en app

™
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Komma igang med Microsoft 365

l Ar du redan Microsoft 365-
anvandare? Logga in

o n

Skriv ditt vgr-id och lagg till @vgregion.se efter. Klicka pa "ndsta”
(Ar du osaker pa ditt vgr-id, mejla fortroendevalda.it-stod @vgregion.se och fraga)

£ Tillbaka

B Microsoft

Logga in

var-id@vgregion.se

Inget konto? Skapa ett!

Det kommer flera rutor som fragar bland annat om du vill aktivera notiser. Appen kan sténga sig sjalv for att
installationen gar klart, klicka pa ikonen Microsoft 365 pa nytt i sa fall.

Tryck pa hemknappen for att komma till skrivbordet med alla appar. Pa din iPad, ladda ner appen OneDrive
fran App Store. Nar appen OneDrive har laddats ner, 6ppna den.


mailto:fortroendevalda.it-stod@vgregion.se

Om appen OneDrive ber dig att logga in, skriv ditt vgr-id och lagg till @vgregion.se efter. Klicka pa "ndsta”
£ Tillbaka

B Microsoft

Logga in

var-id@vgregion.se

Inget konto? Skapa ett!

©2023 Microsoft ~ Sekretesspalicy



For att spara ned kvittot pa din iPad

1. Oppna e-postmeddelandet som innehéller kvittot (t.ex. Betalningsbekriftelse — Vasttrafik To Go)
2. Tryck pa de tre prickarna
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Betalningsbekriftelse - Vasttrafik To Go

5 Extern

Vésttrafik 15:30
ill Dig

Det har mejlet har skickats via en e-postserver utanfar
Vastra Gotalandsregianen. Var farsiktig. Om du inte
kéinner igen avséndaren eller am innehdllet verkar
misstankt bor du inte klicka pa nagra lankar eller Gppna
cventuella bilagar.

Kvitto for din
biljett

Tack for din bestalining gjord den 26
October 2023 07:30.

Bekraftelsen fungerar som kvitto for din
bestallning, men ar inte gilig sorm biljelt

Din bestalining:

* Zon ABG 180 minuter Vuxen,
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3. Valj “skriv ut konversationen”.

alningsbekriftelse - Vasttrafik ToGo [& Flytta till mapp

Extern
Ea Rapportera skrappost
Visttrafik (© Snooze
Till Dig

(= Skriv ut konversationen
‘et har mejlet har skickats via en e-postsen

)m du inte kanner igen avsandaren eller om

P 1 . ] clx Ignorera konversation
agra lankar eller 6ppna eventuella bilagor.

©

=4  Vidarebefordra som bifogad fil

£ Markera som oldst
[ Flagga

Kvitto fordin b o R

Tack for din bestéllning gjord den 26
Bekraftelsen fungerar som kvitto for % Skapa en uppgift

hiliatt



4. Placera tva fingrar pa skarmen och dra isar for att fa fram dela-symbolen.

Avbryt Alternativ @
Skrivare Ingen skrivare vald
Exemplar 1 — +
Omfang Sidor 1-2.
Pappersformat Ad
. Riktning Staende  +[2) )

@ sidan1av2
Skalning 100 % = +
Layout
1sida per ark

@ sidan2av2

. °
5. Klicka pa dela-symbolen.
T
Klar Outlack

Betalningsbekriftelse - Vasttrafik To Go

Wasttrafik
Lina Grahn
ons 20 dec. 2023, 15:30

Det har mejlet har skickats via en e-postserver utanfor Vastra Gotalandsregionen, Var forsiktig. Om
du inte kénner igen avsandaren eller om innehBllet verkar misstankt biir du inte Klicka pd nigra
lankar eller sppna eventuella bilagor:

Kvitto for din biljett
Tack fér din bestalining gjord den 26 October 2023 07:30
Bekraftelsen fungerar som kvitto f3r din bestélining, men &r inte qiltig som

bifiett.

Din bestalining:

6. Valj “importera till Microsoft 365”.

Outlook
PDF-dokument - 77 kB

& B %

Anteckningar Freeform Outlook Teams E

Spara i Filer B85

Importera till Microsoft 365

Konvertera till Word @

Radinara Atairdar



7. Klicka pa de tre prickarna och valj “Spara som”.

< Outiook 0857 tars 21 dec.

4 Outlook

Betalningsbekriftelse - Vasttrafik To Go

Vasttrafik
Lina Grahn
ons 20 dec. 2023, 15:30
Det har mejlet har skickats via en e-postserver utanfor Vastra Gotalandsregionen. Var forsiktig. Om

du inte kdnner igen avsandaren eller om innehéllet verkar misstankt bor du inte klicka pa nagra
I&nkar eller 6ppna eventuella bilagor.

Kvitto for din biljett

Tack fér din bestélining gjord den 26 October 2023 07:30.
Bekraftelsen fungerar som kvitto for din bestallning, men ar inte giltig som e
biljett.

8. Pavanster sida, klicka pa OneDrive. | faltet “namn” dop din fil tex datum och klockslag. Klicka pa
”skapa undermapp” och dop till tex till Kvitton och tryck pa ”skapa”. Tryck sedan pa “spara”.
9.

see Fa3vE )

- p eeo
Avbryt Spara som

Namn: 26 oktober 7.30

1 @ Senaste mappar _ Appar >
I Vistra Gotalandsreg Documents »
| OneDrive — Vastra Gotalan...
linro5@vgregion.se Forms >
| 6 Webbplatser...landsregionen fO:SIIgtIg. Om
. . nagr
.E finro5@vgregion.se ___ Microsoft T...s chattfiler > gnagra
Andra platser
OneDrive >
Vaccination Covid-19 >

-+ Skapa en mapp
- Ligg till lagringskonto

herayraan



Bifoga kvittot

1. Gatill webbsidan for elektroniska
arvodesblanketter
https://www.vgregion.se/politik/for-
fortroendevalda2/elektroniska-
arvodesblanketter-for-
fortroendevalda/

_ roniska arvodesblanketter
s v commnegere. 1 1OF fOrtroendevalda

2. Vilj blankett

Arvode och egna utlagg

Endast elektroniskt oriainalkvitto via sms eller e-post. GIom inte

3. Valj Jaifaltet Kollektivtrafik for att fa
fram ytterligare falt. Nar faltet Kvitto

visas tryck pa Bldddra

4. Gatill One Drive valj aktuellt kvitto

€ OneDrive Filer
Q Sok

Betalningsbekr  Betalningsbekr| Betalningsbekr
aftelse...ToGo  aftelse..To Go| aftelse...To Go

* Ange summa kr * Antal kvitton att bifoga * Kvitto

500 kr 1 w | Betalningsbekraftelse - V x
Betalningsbekraftelse - V& Bladdra

5. Auvsluta arvodesblanketten och tryck
pa Skicka
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