Arendesamordning och kansli
Vastra Gotalandsregionen

2022-05-11

Nedladdning av applikation for
sammantradeshandlingar via
Netpublicator

Ladda ned

Sammantradeshandlingar fér namnder/styrelser kan nas via Netpublicator pa tva
sétt, antingen via www.netpublicator.com eller via applikation som finns att ladda
ned till smartphone, lasplatta eller Windows 10.

Om du har en produkt fran Apple (dvs en iPad) laddar du ned applikationen
’Netpublicator” fran AppStore. Fér den som anvander sig av produkter som
stottas av Android laddar man ned applikationen “Netpublicator” fran Google
play butik. I Microsoft-store finns en nedladdningsbar version fér Windows 10. |
Véstra Gotalandsregionen ar det framst iPads som anvénds, darfor fokuserar
manualen pa nedladdning av app till iPad.

Innan du laddar ner och startar applikationen kontrollera att du har tillgang till
uppkoppling mot internet. For nedladdning av app till iPad behéver du ocksa ha
tillgang till ditt apple-id. (VGR-it kan inte lamna support pa lésenord till apple-id
— detta behdver anvandaren hantera sjélv)

Ladda ner Netpublicator till apple-enhet
1. Oppna Appstore
2. Stéll dig i sokrutan och s6k fram Netpublicator

3. Hamta appen som heter Netpublicator.

4. Tryck pa hamta, darefter laddas appen ned till din enhet.
Eventuellt kan du behdva ange ditt apple-id for att ladda ned
appen. Ange ditt apple-id, nar applikationen ar nedladdad kan du
trycka pd ”6ppna”.
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Ladda ner Netpublicator till android-enhet

1. Oppna appen Google play butik
2. Sok efter Netpublicator och ladda ner appen Netpublicator Docs

3. Godkann installningarna

Ladda ner Net Publicator till Windows 10

1. Oppna appen Microsoft store.
2. Sok efter Netpublicator och ladda ner appen Netpublicator Docs

3. Tryck pa hamta, darefter laddas appen ned till din enhet.

Logga in
Nar du laddat ned appen ska du gora féljande for att fa tillgang till handlingarna:

Direkt efter installationen av appen kommer du automatiskt till en inloggningsruta.
Svara "tillat" pa rutan som kommer upp om att Netpublicator vill skicka notiser till
dig. Det innebar att du far del av de notifieringar som namndsamordnaren kommer
att skicka ut, dessa giller nya eller tillkommande handlingar. For att redigera
notifieringen viljer du appen “instéllningar” pa din ldsplatta, scrolla ned och vilj
Netpublicator, vilj direfter "notiser” och gor de dndringar som du vill ha istéllet.

For att kunna logga in behdver du aktivera Netpublicator-kontot. Fyll i din e-
postadress som du har uppgett som din kontaktuppgift for Vastra
Gotalandsregionen. Du kan se vilken e-postadress som &r angiven via féljande
lank https://vgregion.tromanpublik.se/.
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NETPUBLICAT@R

Loggain

HOPPA OVER

Lésenordshjilp >>

Tryck darefter pa losenordshjilp”. Ange din e-postadress igen och tryck pa
”skapa l6senord”. Ett nytt meddelandefdnster informerar om att lank for I6senord
skickats till din e-post. Tryck pa lanken i mejlet och valj ett l6senord.

NETPUBLICAT®@R

Skapa lésenord

<< loggain
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Du kan nu logga in genom att trycka pa lanken i mailet eller 5ppna appen och
logga in den végen. Efter att du har loggat in kommer féljande ruta upp:

Touch ID

Din enhet stddjer Touch ID. Vill du
anvinda det for att logga in i appen?

Om du redan anvénder dig av touch-id (detta angav du i samband med
grundinstallationerna for lasplattan), trycker du pa ”ja”. Om du hellre vill
anvénda pin-kod, trycker du hér ’nej” och skapar en pinkod.
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Om du glémmer pin-koden kan du ta bort appen, ladda ned den pa nytt och skapa
en ny pin-kod. Da forsvinner dock egna noteringar och eventuella markeringar
som du har gjort i dokumenten. Sammantradeshandlingarna och egenuppladdade
handlingar finns daremot kvar.

Hur jobbar jag i Netpublicator?

| appen finns en hjalpguide som du dppnar genom att trycka pa de tre prickarna
och underrubriken ”Mer” i bottenlisten. Via hjalpguiden far man en bra éverblick
av hur man anvénder appen och arbetar med sina dokument.

Docs visar en lista 0ver de namnder/styrelser som du har behdrighet till. Under
respektive namnd grupperas handlingarna i mappar med sammantradesdatum. For
att snabbt hitta ett visst dokument kan du anvéanda dig av den inbyggda
sOkfunktionen.
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TILLGANGLIG OFFLINE @

» & Arvodesberedningen

2 mappar
& Beredningen for
hallbar utveckling
3 mappar
° & Fastighetsnamnden
4 mappar

° & Fastighetsnamnden - presidie

2 mappa

& Goteborgs hilso- och
sjukvardsnamnd

2 mappar

& Goteborgs halso- och
sjukvardsnamnd - presidie

nget innehdll

& Hilso- och sjukvardsstyrelsen

8 mappar

& Hilso- och sjukvardsstyrelsen
- presidie

3 mappar

@ Kollektivtrafiknamnden

an Ha

. & Krisledningsndmnden

I exemplet nedan har anvandaren klickat pa regionstyrelsen och valt
sammantradet den 13 november. Sammantradeshandlingarna visas arende for
arende och i arendet visas dokumentnivan.
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16:09 tis 27 nov.

¢ Tillbaka

2018-11-13

TILLGANGLIG OFFLINE

Protokoll regionstyrelsen
~ 2018-11-13 med
protokollsbilagor

Kallelse regionstyrelsen
= 2018-11-13
8 Sidor

& 1. Personalpolitiska
anslaget 2019
6 dokument

& 2. Detaljbudget for
regionstyrelsen och
regionfullmaktige 2019

5 dokument

& 3. Faststillande av budget
2019 samt flerarsplan
2020-2021 for Vastra

g
v

Gotalandsregionen

5 dokument

& 4. Delarsrapport augusti 2018
Véstra Gétalandsregionen

5 dokument

° & 5. Ny zonstruktur for Vasttrafik
23 dokument

Offlinel&ge

&= 6. Vasttrafik AB kop av 15

Kallelse regic

VASTRA
GOTALANDSREGIONEN

Kallelse/Foredragningslista

Sammantriade med regionstyrelsen den 13

november 2018
Plats: Residenset, Sessionsalen, Viinersborg
Tid: K1, 09:30 - 15:00

Inledande formalia
*  Matets ppnande
* Upprop
+  Val av justerare
« Justeringsdatum
« Eventuella beslut om nirvaroritt
« FEventuella beslut om yttranderitt
« Anmilan om jiv

«  Eventuella drenden som kommer till eller stryks

Beslutsiarenden
Styrelsciirenden

1. Personalpolitiska anslaget 2019
Diarienummer RS 2018-04791

Tilligg: Protokollsanteckning fran SD

2. Detaljbudget for regionstyrelsen och regionfullmikige 2019

1(8)

Sammantradeshandlingarna lases i normalfallet online, detta for att alltid ha
tillgang till senaste versionen av dokumentet och for att inte ta upp onddigt
lagringsutrymme pa den mobila enheten. Om du vet med dig att du kommer vara i
ett omrade med dalig internettackning sa kan du vélja att lagra dokument offline
sd att du anda kan ta del av handlingarna.

Dokumenten lagras da pa den mobila enhetens minne och tillgang till internet
behdvs inte for att lasa dokumentet. Nar tillgang till internet ater blir tillgangligt
kommer dokumentet synkroniseras med servern och dokumentet blir automatiskt
uppdaterat till den senaste versionen. Offline lage ar av sdkerhetsskal inte
tillgangligt for sekretessklassad information. Sekretessklassad information kan
endast lasas nar enheten &r online.

TILLGANGLIG OFFLINE «

Dokument

2 Sidor

Dokument 1

2 Sidor

Dokument 2

1 Sidor

ey
v
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Lasindikator

Framfor varje arende och dokument finns en bla ring — det ar en sa kallad
lasindikator. Lasindikatorn visar om ett dokument &r olast, delvis l&st eller helt
last. Detaljerad dokumentinformation om dokumentversion och antal sidor kan
ibland visas. Om dokument tillkommer eller uppdateras i arendet syns detta pa
lasindikatorn pa sa satt att du far en ny ifylld bla ring.

TILLGANGLIG OFFLINE D

Dokument
2 Sidor ,4’9

Dokument 1

2 Sidor

Dokument 2
1 Sidor &

Egna dokument

Du kan ladda upp egna dokument, skapa egna dokument eller importera filer
som du vill ha tillgangliga under motet. Dessa laddar du upp fran dina egna
molntjanster (till exempel via ett dropbox-konto). Det ar bara du som ser
handlingarna men du kan dela dem med andra.

Ny mapp...

Nytt textdokument
22.rtf

ad9n

Andra...
Foton
iCloud Drive
Dropbox

Mer
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Noteringar & anteckningar

Det finns flera verktyg tillgangliga att valja mellan nér du jobbar med dina
dokument. Du kan fa en dversikt 6ver

de noteringar som du gjort, skapa bokmaérken, skapa textmarkeringar, skriva
fritext, rita fritt med ritverktyget, dra linjer for 6ver- eller understrykning, markera
med markeringsverktyget eller skapa anteckningar.

DN 2T /7 /O &

Lasvy

Normalinstallningen pa lasplattan innebar att du bade ser rullistan éver arendena
och det aktuella dokumentet. Om du hellre vill ldsa dokumentet i helskarmslage
trycker du pa de tre vita strecken som du ser till vanster om dokumentnamnet.
Narhelst du vill se rullistan 6ver drendena trycker du pa de tre vita strecken och
kommer tillbaka till grundlaget.

16:09 tis 27 nov.
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Kallelse/Foredragningslista

Sammantrade med regionstyrelsen den 13
november 2018

Plats: Residenset, Sessionsalen, Vénersborg
Tid: KI. 09:30 - 15:00

Inledande formalia
e Motets 6ppnande
Upprop
Val av justerare
Justeringsdatum
Eventuella beslut om ndrvaroritt
Eventuella beslut om yttranderitt
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Egna taggar

Du kan anvanda dig av egna taggar pa ett dokument, tex for att markera att
dokumentet ar extra viktigt.

Dokument
2 Sidor &£ 8

Dokument 1

2 Sidor il
ok |

Dokument 2

1 Sidor |'£

Sokning i dokument

Sokningar visas i en trafflista pa de stallen dar sokordet forekommer och genom
att trycka pa ett sokresultat hoppar lasaren direkt till texten dar traffen
férekommer.

Sekretessklassade dokument

For sekretessklassade dokument anvéander Véstra Gotalandsregionen
tvafaktorsautentisering. Detta betyder att du som anvéandare behover begéara en
kod for att komma at att lasa dokumentet. Detta gér du genom att trycka pa
dokumentet och begara kod. Dokumentet & markerat med ett hanglas. Koden
skickas till det mobiltelefonnummer som du angett som kontaktuppgift for Vastra
Gotalandsregionen (anvandaren far da ett sms med en kod till sin mobiltelefon, du
kan se vilket mobilnummer som &r angivet via féljande lank
https://vgregion.tromanpublik.se/) Aven GDPR-klassade dokument &r markerade
med ett hanglas, dessa kommer du dock at att lasa utan att ange kod.
Sekretessklassat material lises med direktuppkoppling pa enheten och systemet
loggar vilka anvandare som tagit del av det sekretessklassade materialet.
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Dokumentdelning

Du kan vélja att dela ett dokument vidare med andra som inte sitter i
namnden/styrelsen. Delning av dokument kan ske via exempelvis mail.
Sekretessklassat material kan ddremot aldrig delas vidare. Delning av dokument
nar du via den orangemarkerade rutan langst ned till hoger, tryck pa exportera via
email och valja om du vill inkludera dina egna anteckningar eller inte. Vi
rekommenderar att man inte anvéander I6senordsskydd for delning av dokument.
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Kallelse/Foredragningslista

Sammantrade med regionstyrelsen den 13
november 2018

Plats: Residenset, Sessionsalen, Vinersborg
Tid: K1. 09:30 - 15:00

Inledande formalia
e Motets Oppnande
Upprop
Val av justerare
Justeringsdatum
Eventuella beslut om nirvaroritt
Eventuella beslut om yttranderitt

+ Kallelse regionstyrelsen 20...

n ndrvaroratt
n yttranderatt

som kommer till eller st s :
] Exportera via email

Skriv ut
slaget 2019
018-04791
anteckning frin SD Exportera till mina filer

ionstyrelsen och regionfuluuanugy <1 -
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