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Spraklagen

Spraklagens elfte paragraf,
"klarspraksparagrafen", sdger att spraket i
all offentlig verksamhet ska vara vardat,
enkelt och begripligt.




Klarsprak riktlinjer

Tank pa ldsaren

GOr texten latt att overblicka
Skriv det viktigaste forst

Skriv kort

Anvénd ord som lasaren forstar
Anvand en naturlig ordfé6ljd
Anvand ett aktivt sprak
Krangla inte till det

L O N O U» A WNhE

Tank pa textens utseende
10. Korrekturlas texten, ta hjalp av en kollega!
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VGR:s sprakrad -

Sprak - VGR:s varumarkesmanual (vgregion.se)

e Det korrekta spraket

e Det inkluderande spraket
e Den lasvanliga texten

e Korrekta benamningar

e Med mera...



https://www.vgregion.se/ov/varumarkesmanual/Sprak/

Det korrekta spraket

e Hall isdr de och dem
De stavar alltid rétt.
Han kopte en present till dem.

e Hall isar var och vart
Var ar ldkaren?
Vart gick lakaren?

e Se upp med sarskrivningar
extrakndck - extra knack
rokfritt — rok fritt
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Det korrekta spraket

e Skriv ut forkortningar
bl.a. bland annat
dvs. det vill sGdga

e Forkortade sifferuttryck
tkr - tusen kronor
mnkr - miljoner kronor
mdkr - miljarder kronor

e Siffror i text
ett till tolv med bokstaver
13 och hégre med siffror

e Skriv datum i I6pande text
den 14 juni 2015 - | I6pande text
2015-06-14 - [ dokumenthuvud, tabeller och diagram




Det korrekta spraket

o Aktiv form
Det har beslutats att...
Regionfullméktige har beslutat att...

Under 8ret har 35 interpellationer vackts.
Under dret har ledamdéterna véckt 35 interpellationer.

e Undvik att géra om ord till substantiv
Primé&rvarden har jobbat med inférandet av rékfria arbetsplatser
Primédrvarden har jobbat med att inféra rékfria arbetsplatser.

Folktandvdrden genomfér en utbildning fér tandskdéterskor.
Folktandvdrden utbildar tandskéterskor.
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Den lasvanliga texten

e Forklara facktermer eller ge exempel
...multisjuka patienter, det vill sdga patienter med tva eller flera diagnoser,...
..tillgéanglighetssatsningar, till exempel skyltar med punktskrift och en ombyggd

entré.

e Undvik kanslisprak skriv i stallet:
yttrande angdende férsérjning yttrande om férsérjning
synpunkter i fréga om styrelsens beslut synpunkter pd styrelsens beslut
uppdatering vad avser utbildningen uppdatering om utbildningen
analys angdende férslag analys av forslag

e Skrytfenor skriv i stallet:
maéalséttning mél
frégestéllning fréga
motorfunktion motor

underlagsmaterial underlag
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Den lasvanliga texten

e Moderna ord
skriv i stallet:

ej, icke inte

skall ska

ned ner

erhélla fé

féreligga finns

ej inte

erldgga betala

utréna ta reda pé/kartldgga

16n utgdr betalas ut
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VGR:s sprakrad -

Sprak - VGR:s varumarkesmanual (vgregion.se)

e Det korrekta spraket

e Det inkluderande spraket
e Den lasvanliga texten

e Korrekta benamningar

e Med mera...



https://www.vgregion.se/ov/varumarkesmanual/Sprak/

Korrekta benamningar

Vastra Gotalandsregionen (organisationen)

Vastra Gotaland (territoriet)
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LIX

Lasbarhetsindex

WWW.lix.se
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http://www.lix.se/

chsm
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