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Utbildning for
namnhdsamordnare/
namndsekreterare

3 olika delar:
« Grundlaggande introduktion,

« arendeberedningsprocess innan
motet,

« arendeberedningsprocess under och
efter motet
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Presentationsronda -

e Namn

e Politisk instans

e Hur lange har du varit namndsamordnare/-sekreterare?
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Del 1 - Grundlaggande introduktion -

o Att jobba i en politiskt styrd organisation

e Lagkrav

e VVad ska namndsamordnare gora?
e Roll och forvantningar

e Politikerperspektivet

e Lixa till ndsta gang
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Politiskt styrd organisation -

e Olika asikter som bryts mot varandra

e Malet ar inte komma Overens
e Malet &r att kunna fa majoritet
e Det ska tydliggoras om det finns olika uppfattningar

e Du har flera uppdragsgivare, inte bara din chef
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Lagar och regler -

e Regionernas uppdrag och uppdelningen av uppgifter
mellan stat, region och kommun

e Kommunallagen
e FOrvaltningslagen
e OSL

e GDPR

e SKR tolkningar
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Kommunallagen -

e 1 kap - Grunderna

e 2 kap - Kommunala angelagenheter
e 3 kap — organisation och verksamhetsformer

e 4 kap — de fortroendevalda, initiativratt, arvode,
partistod

e 5 kap - regionfullmaktige

e 6 kap - namnderna
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Kommunallagen forts -

e /7 kap - de anstallda

e 8 kap - delaktighet och insyn — anslagstavlan,
brukarinflytande

e O kap - kommunal samverkan — kommunalforbund,
gemensamma namnder

e 10 kap - overlamnande av kommunala angelagenheter -
kommunala bolag, stiftelser, privata utforare

e 11 kap - ekonomisk forvaltning
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Kommunallagen forts -

e 12 kap - revision

e 13 kap - laglighetsprovning
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Forvaltningslagen -

e 2 § Vid handldggning av sadana &renden hos
myndigheter i kommuner och regioner dar besluten kan
laglighetsprovas genom att overklagas enligt 13 kap.
kommunallagen (2017:725) tillampas inte 9 § andra
stycket, 10-12, 16-20 och 23-49 §

§ 6 serviceskyldighet,
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OSL och GDPR -

e OSL innehaller bestammelser om myndigheters
handlaggning vid registrering, utlamnande och Ovrig
hantering av allmanna handlingar.

o Sekretesshantering

e GDPR (dataskyddsforordningen) syftar till att skydda
enskildas grundlaggande rattigheter och friheter, sarskilt
deras ratt till skydd av personuppgifter.




Regeringsformen - Statsskickets grunder

Den svenska folkstyrelsen bygge% pa-f‘ asl| tsbﬂdnlng och
pa allmén och lika rostratt. Den forverkllgas genom ett
representativt och parlamentarlskt statssklck och genem
kommunal sjalvstyrelse.

Den offentliga makten utévas under Iagarna (1 kap 19)
Den offentliga makten ska utdvas med respekt for alla
manniskors lika varde och for den enskilda manniskans
frihet och vardighet. (1 kap 2 §)




Regeringsformen forts

| riket finns kommuner pa lokal och regional niva. 1 kap 7 §
Beslutanderatten utovas av valda forsamlingar.

Kommunerna skoter lokala och regionala angelagenheter
av allmant intresse pa den kommunala sjalvstyrelsens
grund.

Kommunerna far ta ut skatt for skotseln av sina uppgifter
(14 kap 4 §)
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EU
Sverige

/

Val till riksdagen

Regioner
21

Regionfullméaktige

Viktiga uppgifter exempel:

Stiftar lagar
Skattesystem

Forsvar, polis, rattsvasen

Universitet, hogskola
Pensionssystem
Finansiering:

Far ta ut skatt

13 november 2013

Halso- och sjukvard
Tandvard
Kollektivtrafik
Regional utveckling
Frivilligt: kultur

Far ta ut skatt

Kommuner
290

Kommunfullmaktige

Barnomsorg
Aldreomsorg
Grundskola

Gator, vatten, avlopp
Frivilligt: kultur och fritid

Far ta ut skatt

V€Y vistra
v
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Uppgifter regionerna maste skota

Halso- och sjukvard (Halso- och sjukvardslagen)

Tandvard for 0-23 aringar (Tandvardslagen)

Smittskydd (Smittskyddslagen)

Patientnamnder (Lag om stod vid klagomal mot halso- och sjukvarden)
Kollektivtrafik (Lag om kollektivtrafik)

Regionalt utvecklingsansvar (Lag om regionalt utvecklingsansvar)
Frivilligt:

™ Kultur, turism, utbildning



Regionfullmaktige
M Den enda folkvalda organet | Vastra Gotalandsregionen

M Det hogsta beslutande organet | Vastra
GoOtalandsregionen

M 149 ledamoter
M Offentliga moten 7 ggr/ar

M Regler om uppgifter och organisation finns i kommunallagen

M https://www.vgregion.se/politik/politisk-organisation/rf/

13 november 2013



https://www.vgregion.se/politik/politisk-organisation/rf/
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Interna styrdokument -

e Reglementen

e Alla styrdokument galler ocksa ndmnderna och de enskilda
fortroendevalda (inkdp, representation, resor)

e Delegeringsordningar — principiell betydelse
e Arendehandbok (l&nkar)

e Beredningsrutiner som varje namnd kan ta
e Handlaggarrutiner, diarieforingsrutin

e Skrivhandledning

e Grunduppdrag for namndsamordnare



2024-04-04

Det praktiska arbetet -

e FOrberedelse, forberedelse, forberedelse!

e Inget ensamarbete!

e Samarbete, samarbete, samarbete!

e Relationsbygge

e Den gyllene triangeln — den gyllene zonen

e Feedback
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Det praktiska arbetet forts. -

e Olika typer av moten kraver olika forberedelser
e Var aktiv i arsplaneringen av méten
e Handlingar

e Boka lokaler, fika, foredragande, gaster
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Roll och forvantningar -

e VVad tanker du kravs av dig i rollen?

e Hur tar du reda pa vilka férvéntningar ndmnden har pa
dig?
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Vara erfarenheter -

e Ga in i den professionella rollen

e Vad utstralar du?

e Taktta och analysera och agera

e Fraga och stdm av

e Odmjukhet och anpassa sig

e Vara till for hela namnden, se alla

e Byt perspektiv, vad behover ordforande, ansvarig
tjansteperson med flera

e Politiken spelar huvudrollen, vi har en biroll



Spindeln i natet

e Far mycket information

e Vem behdéver fa veta detta?

Exempel

e dandrat motesdatum

e Ordforande vill ha information om xx

e Flytta arende till annat motesdatum

2024-04-04
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Till ndsta gang - -

e Las din namnds/styrelses reglemente

e Stam av med din ordférande om forvantningar
e Mejla in dina fragor eller dnskemal

till elisabet.ericson@vgregion senast 3 april



mailto:elisabet.ericson@vgregion
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